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受付年月日 令和 29 年 12 月 22 日
神奈川県小田原市

紹介期限日 令和 30 年 2 月 22 日

記載例

求 人 票 （ フ ル タ イ ム ）
就業地住所 職業分類

産業分類

522 食料・飲料卸売業Z99

Z99
識別欄

252-01

252-01

１ 求人事業所 （１／２）

(静)

地方自治体、民間人材ビジネス共に不可

公開
範囲

事業所名等を含む求人情報を公開する

２ 仕事内容

カブシキガイシャハローワークショウジ

株式会社ハローワーク商事

〒 999-9999
神奈川県小田原市○×△□99-8

所
在
地

ホームページ http://XX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXXX/XXXXXXXX
X/XXXXXXXXX/XXXXXX.jp/

労働者派遣事業の許可番号

就 業 形 態 派遣・請負ではない

正社員以外の名称 契約社員
有期雇用労働者

正社員登用 あり
正社員登用の実績（過去３年間）

3名

職
種

仕

事

内

容

産業用機械の営業職 ★既存の顧客管理のみ、新規営業なし★

専用ソフトを使用して、見積書・請求書の作成や顧客リストの作成等を
行っていただきます。
＊Word、Excel、PowerPointの基本操作ができる方なら未経験の方でも応募
可能です。丁寧に指導致します。
＊新規営業はありませんが、既存顧客の事業所へ社用車を使用し外出して
いただく業務がございます。

範囲：小田原市内 社用車：普通自動車
変更範囲：なし

学
歴

必須

必須

事務経験（電話対応）

定
額
的
に
支
払

わ
れ
る
手
当(

ｂ)

あり

雇

用

形

態

派
遣
・

請
負
等

必要な経験・知識・技能等

230,000 円 ～ 300,000 円

月額（ａ＋ｂ） 271,000 円 ～ 357,000 円

基本給（月額平均）又は時間額基
本
給

（
ａ
）

※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

営業手当 20,000 円 ～ 30,000 円

手当 円 ～ 円
手当 円 ～ 円
手当 円 ～ 円

固
定
残
業
代

（
ｃ
）

（21,000 円 ～ 27,000 円 ）

月平均労働日数（21.9 日）

そ
の
他
手
当
付
記

事
項
（
ｄ
）

扶養手当：０～２０，０００円

３ 賃金・手当

実費支給（上限あり） 月額 30,000 円

賃
金

締
切
日

固定（月末）

賃
金

支
払
日

固定（月末以外） 翌月 25 日

昇

給

（前年度実績 あり）

金額 1月あたり 4％ ～ 6％（前年度実績）

賞

与

あり （前年度実績 あり） 年 2 回（前年度実績）

賞与月額 計 2ヶ月分（前年度実績）

あり

ネットワークスペシャリスト あれば尚可

基本情報 必須

いずれかの免許・資格所持で可

必須（AT限定不可）普通自動車運転免許：

年
齢

不問
年齢制限該当事由 不問

賃

金

時間外手当は、時間外労働時間の有無にかかわらず、固定残業代として
支給し、10時間を超える時間外手当は追加で支給。

雇

用

期

間

契約更新の可能性 あり（条件付きで更新あり）

雇用期間満了後は1年毎の契約更新となります。
更新の可否は、勤務態度、勤務成績によります。

契約更新の条件

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上）
令和99年99月99日 ～ 令和99年99月99日

試用期間中の労働条件 異なる
試用期間あり

条件の内容
期間 ３ヶ月

試用期間中は時給１，２２５円

就

業

場

所

〒 999-9999
神奈川県小田原市○×△□99-8

事業所所在地と同じ

小田急線小田原駅 から 徒歩１０分

鴨宮駅から車で３０分

屋内の受動喫煙対策 あり（喫煙室設置）

屋内禁煙

転勤範囲可

駐車場 あり

あり
小田原市内弊社別事業所（小田原市□△88-9）
本人希望による

高校以上

不問

賃
金

形
態
等 その他内容

月給

Ｗｏｒｄ文書作成、Ｅｘｃｅｌ表計算、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ操作
いずれも基本操作程度

必
要
な

経
験
等

固定残業代に関する特記事項

転
勤
の

可
能
性

必
要
な
免
許
・
資
格

事
業
所
名

試
用
期
間

通
勤

手
当

円 ～ 円

必
要
な

P
C

ス
キ
ル

マ
イ
カ
ー

通
勤

求人番号

99999-99999999

事業所番号

9999-999999-9

運転免許必須の場合は、
使用する業務、エリア、社用車必須

転勤範囲ありの場合は、
転勤先必須

職種欄にアピールポイントを書いてみましょう。
(例)駅近、完全週休二日制、土日祝休み 等

仕事内容から採用後、変更が見込まれるかどうかの記載は必須です。
(例)なし、製造職、接客業務、当社業務全般 等 具体的にご記入ください。

例えば事務経験でも、事務の何かも補足してください。
全般の場合は、例えば事務経験(全般)でもわかりやすいです。

あれば尚可、必須で記入した場合、不問
で検索される求職者の検索結果に表示さ
れません。
不問の方でも応募可能なら、不問とした
うえで裏面の求人の特記事項に、『○○
あれば』尚可等の記載をおすすめします。

派遣や請負の場合、契約の確認をさ
せていただく場合があります。

最低賃金を下回っていな
いか必ず計算等でご確認
ください。

定額的に支払われる手当は必ず全員に支払われる手当のみお
書きください。



　 　 　 　

　

　 　

担当：ハローワーク小田原　事業所部門　0465-23-8609(31#)

記載例
求 人 票 （ フ ル タ イ ム ）

（２／２）

株式会社ハローワーク商事

受注・客先対応の突発的な増加が発生した場合。

（１） 8時 30分 ～ 17時 00分
（２） 10時 00分 ～ 18時 30分
（３） 13時 00分 ～ 21時 30分就

業

時

間
勤務時間は1年単位の交代制です。

就業時間に関する特記事項

変形労働時間制（1年単位）

時間外労働あり 月平均 10 時間

36協定における特別条項 あり

特別な事情・期間等

土 日 祝日 その他

週休二日制 その他

10 日

60 分 120日休憩
時間

休

日

等

年間休日日数

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数

年末年始休暇・夏季休暇・誕生日休暇

６ 会社の情報

入居可能住宅
単身用 あり
世帯用 あり

求人に関する特記事項参照

利用可能託児施設 あり

就業規則 フルタイム あり パートタイム あり

７ 選考等
欠員補充

加入
保険

雇用、労災、公災、健康、厚生
財形、その他（ ）

退職金共済 退職金制度

厚生年金基金、確定拠出年金、確定給付年金

定年制 なし 再雇用制度 なし 勤務延長 なし

又は 8時 30分 ～ 21時 30分の間の7時間30分

企業
年金

４ 労働時間

５ その他の労働条件等

・入居可能住宅
宿舎：１Ｋ～２ＬＤＫ（家具家電あり）
費用：５千～５万円（水・光熱費自己負担）
社食あり：１食３００円（給与より天引き）

・就業場所駐車場は無料です。

・雇用条件により加入保険等適用されない場合あり。

・有給休暇は法定通り付与します。

＊オンライン自主応募可

求 人 に 関 す る 特 記 事 項

復職制度 あり職務給制度 あり

企
業
情
報

従業員数 2,000人

和食中心のお惣菜を販売するデリカショップ「○○○」を関東地区
の百貨店、ショッピングセンターに出店しています（30店舗）。
また、○○県○○市に食品加工工場があります。

当社の商品は、幅広い年齢層の方に支持され、今年も３店舗を新規
出店しました。入社時には当社独自の教育研修プログラムを全員が
受講し、安全安心の食品衛生と接客で高い評価を受けています。

就業場所 500人

（うち女性 200人）

設立年 平成元年

資本金 3000万円

労働組合 あり

役職／
代表者名

役職 代表取締役社長
代表者名 湯河原 太郎

法人番号 9999999999999

未加入 あり
（勤続 20年以上）

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休業
取得実績

あり あり あり

募集
理由

採用
人数

選考
方法

書類選考 面接（予定 2 回） 筆記試験 その他

結果
通知

即 決
書類選考結果通知
書類到着後 5 日以内

面接選考結果通知
面接後 10 日以内

通知
方法

郵送 電話 Eメール

日
時

選
考
場
所

〒 999-9999

神奈川県小田原市○×△□99-8

応

募

書

類

等

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）

職務経歴書 ｼﾞｮﾌﾞ･ｶｰﾄﾞ その他

担
当
者 電話番号

Eメール

随時

送付方法
Eメール 郵送 その他の送付方法 面接時持参

郵送の送付場所
〒 999-9999

求人者の責任にて廃棄応募書類の返戻

総務部 総務課 ※求人掲載の営業電話はご遠慮ください。

箱根 次郎
99999-99999-99999 内線（ＸＸＸＸＸ）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

FAX 99999-99999-99999

選考に関する特記事項
＊職務経歴書は職歴のある方のみご提出ください。
＊オンライン自主応募の場合は、紹介状は不要となります。

小田急線小田原駅 から 徒歩１０分

1人

事
業
内
容

受付年月日 令和 29 年 12 月 22 日 紹介期限日 令和 30 年 2 月 22 日事
業
所
名

（うちパート 100人）

外国人雇用実績 あり ＵＩＪターン歓迎

会
社
の
特
長

託児施設に関する特記事項
提携幼稚園あり。当社より徒歩5分。

はこね じろう

時
間
外
労
働
時
間

求人番号

99999-99999999
事業所番号

9999-999999-9

求職者マイページに連絡

パートの場合は
週所定労働日数

その他

その他

変形労働時間制の場合は、ハローワークから
確認させていただく場合があります。

36協定を出されている場合は、ハローワーク
から確認させていただく場合があります。

有給の付与日数は、労働日数から計
算される最大数をご記入ください。

入居可能住宅がある場合は住宅の詳細
マイカー通勤可能の場合は駐車料金
加入保険、有給休暇付与日数が労働条件によって異なる場合はその内容
オンライン自主応募可能の場合は『オンライン自主応募可』

を必ずご記入ください。
また、その他補足事項もございましたらご記入ください。

神奈川県小田原市○×△□99-8

オンライン自主応募可能の場合には、
『オンライン自主応募の場合は、紹介状は
不要となります。』とご記入ください。

加入保険と有給休暇につい

てはパートのみの記載と
なります。

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。


