
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

不問

令和7年11月14日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

64歳以下

令和7年11月14日 人 定年を上限

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年11月14日 人 定年を上限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～12時00分

(2)13時00分～16時00分

(3)9時00分～16時00分

59歳以下

令和7年11月14日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～13時00分

59歳以下

令和7年11月13日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時45分～17時30分

59歳以下

令和7年11月12日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)11時00分～20時00分

59歳以下

令和7年11月12日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～16時00分

不問

令和7年11月12日 人 不問

14160- 7003651 1,294円～1,294円

●会社から郵送された給与支払報告書の郵便開封、枚数確認、記載 
　事項のチェックや補記他下記業務／作業については必要に応じて 
　随時説明しますので、事前の税務知識習得の必要はありません。 
●会社等の宛名情報の入力 
●確定申告書及び住民税申告書の必要事項の入力、チェック 
●税務資料の資料整理等 
●確定申告書作成相談の電話による予約受付 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

3

大和市役所 税務資料の確認、入
力、整理に関する補
助事務等／会計年度

任

神奈川県大和市下鶴間１
丁目１－１

14160- 7000451 220,000円～300,000円

●医療事務・ＴＣ業務／トリートメントコーディネーター（コンシェル
ジュのようなお仕事です。）●歯科助手業務 
　＊医療事務（受付）業務：会計・予約管理、患者様の受付応対、 
　　　　　　　　　　　　　患者様情報・カルテファイルの作成・ 
　　　　　　　　　　　　　入力等 
　＊ＴＣ（コーディネーター）業務：カウンセリング（初診で来院 
　　　　　　　　　　　　　　　　　して頂いた患者様の応対等） 
　＊歯科助　手業務：歯科医師の治療サポート、治療道具の準備・ 
　　　　　　　　　　洗浄・滅菌処理、患者様の導入・介添等 
　※入社後は丁寧に説明いたします。（業務マニュアルあり） 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：変更なし】

1

医療法人社団　志翔会 医療事務受付　兼
歯科助手　●資格・

経験不問●

神奈川県綾瀬市深谷中７
－１８－１ＲＩＳＥＭＡ
ＬＬ綾瀬Ａ棟０３　つだ
歯科矯正歯科　相鉄線さ
がみ野駅からバス　綾瀬
農協前バス停５分又は小
田急線桜ヶ丘駅か長後駅
からバス　深谷原バス停

１分

14160- 6999151 220,000円～220,000円

●顧客からの電話対応および伝票処理　●データ作成（ＰＣ使用） 
●商品の入出庫管理 
　※ＬＰガスの小売業、その他生活住居全般に係わる設備工事業 
　　です。 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
　※多少の英会話が可能な方は採用面にて優遇します。 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

有限会社　さがみの商
事

ＬＰガス小売業の事
務員　●年間休日数
は充実の１２３日！

●

神奈川県綾瀬市深谷中８
－９－２８ 

 
長後・さがみ野駅からバ
ス　綾瀬小学校前バス停

下車徒歩５分

14160- 7058551 1,225円～1,300円

●調剤薬局の調剤事務です。処方せん入力等簡単なお仕事です。 
　※大和駅からも近く、通勤しやすい職場です。 
　※未経験者でも丁寧に指導いたします。 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

有限会社　ＭＯＮＤ 医療事務／つばさ薬
局／大和市●週４～
５日／１０時～１３

時

神奈川県大和市中央５丁
目６－１－１０２ 
　つばさ薬局

14160- 7079951 1,225円～1,300円

●伝票のデータ入力　●専用ソフトウェアに関る一般事務 
●電話対応　●書類等のファイリング、ＰＤＦ保管 
●書類の作成、発送　●営業チームのサポート 
 
　※初めての方も丁寧に指導します。安心してご応募ください！ 
　※未経験歓迎　※副業・兼業可　※服装、髪型、ネイル自由 
　※週１日勤務も可（柔軟にご相談にのります。） 
　※お子様の学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社ケイ・システ
ム

事務補助員／未経験
の方も歓迎します！

神奈川県大和市桜森２丁
目３－１５　三井ビル１

０１

14160- 7077851 240,000円～240,000円

●データ入力、資料作成、電話、来客応対等の一般事務、受付業務 
　※文字入力程度のＰＣ操作ができれば仕事は覚えやすく、難しい 
　　業務はありません。仕事の流れは丁寧にお教えしますので 
　　ご安心ください。 
　※郵便局や銀行等に行っていただくことがあるため、運転免許が 
　　必要となります。 
　　運転エリア：主に綾瀬市内／社用車：普通乗用車 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

ウッドフューエル綾瀬
株式会社

一般事務 神奈川県綾瀬市早川２６
４７－５ 

 
海老名駅からバス　早川
中央第２バス停下車徒歩

５分

14160- 7076751 196,000円～230,000円

●患者様やご家族と診療チームとの架け橋となるポジションで、と 
　ても需要が高まっている業務です。経験がなくても、先輩スタッ 
　フがサポート・指導をしますので働きながら成長できます。未経 
　験３０～４０代スタッフも活躍中です。 
　＊訪問診療への同行 
　＊患者様の受け入れや患者様ご家族へ説明や日程の調整 
　＊院内関係部署や院外関係者との連絡・調整 
　　（訪問看護、ケアマネージャー、院外薬局など） 
　＊その他事務作業（保険証管理、諸書類作成・発送業務など） 
　※訪問エリア：大和市・座間市・相模原市／社用車：軽自動車 
 
　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：法人の定める業務】

1

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

訪問診療事務スタッ
フ（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

14160- 7072351 1,230円～1,230円

●データ入力業務（フォーマットあり・主にエクセル使用） 
　＊警備業務関係の資料作成　＊見積・請求書等 
●電話対応、来客対応　●従業員の勤怠管理　等 
 
　◎未経験の方にも一から丁寧に説明します！ 
　◎制服はありません。私服で自由にお仕事が出来ます。 
　◎自動車通勤ＯＫ！（駐車場あり） 
　◎ご自身のご都合に合わせてシフトを組むことが出来ます。 
　◎扶養控除内での勤務も可能です。ご相談ください。 
　◎お子様の行事等によるお休みにも配慮します。 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：なし】

1

県央イーガード　株式
会社

一般事務／パート／
大和市

神奈川県大和市深見西２
－７－１０ 
　本社

職種 仕事内容
採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年１１月１７日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年１１月１７日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～15時00分

64歳以下

令和7年11月12日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和7年11月11日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年11月10日 人 定年を上限

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

65歳以下

令和7年11月10日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～13時00分

(2)13時30分～17時30分

64歳以下

令和7年11月10日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時45分

59歳以下

令和7年11月10日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)17時30分～8時30分

18歳～59歳

令和7年11月7日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

64歳以下

令和7年11月7日 人 定年を上限

14160- 6908351 210,000円～250,000円

●建築関連の一般事務 
　＊ＰＣ入力（エクセル・ワード）＊書類整理 
　＊電話、来客対応、事務所清掃　等 
 
　※事務経験のある方は採用面・待遇面にて優遇します。 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　太陽ハウジ
ング

事務／座間市 神奈川県座間市東原２－
１６－２９ 

　当社　座間営業所

14160- 6906151 205,000円～316,100円

●循環器疾患に特化した大和成和病院でのお仕事です。 
　＊窓口受付業務　＊会計業務　＊電話応対 
　＊レセプト（請求）業務等 
 
　※電子カルテ導入施設です。 
 
 
 
 
 
変更範囲：法人の定める業務

1

医療法人社団　公仁会 医事課職員／病院 神奈川県大和市南林間９
丁目８番２号 
　大和成和病院

14160- 6979751 242,000円～274,000円

●営業アシスタント（ＯＪＴ教育あり） 
　＊メール対応　＊電話応対　＊専用システムへの入力業務 
　＊その他、営業スタッフのフォロー全般 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

釜屋電機　株式会社 事務職／神奈川県大
和市中央●充実の研
修制度●年１２４日

休

神奈川県大和市中央６丁
目１－６　ＰＳＡビル

ディング 
　本社

14160- 6970851 1,225円～1,255円

◆経理業務　　◇伝票の発行　◇入出金処理 
◆パソコン入力（既存ソフト内に入力）◆電話応対　◆来客応対 
◆書類の整理、ファイリング 
 
　※自動車運転免許をお持ちの方には、 
　　状況により外出等付随する業務をお願いする場合あり 
 
　☆お子さんの急病や学校行事等による休みの配慮可 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

平田自動車工業　株式
会社

一般事務／パート
●土日祝休み可●

神奈川県大和市上和田１
８２２

14160- 6968251 198,000円～210,000円

●企業主導型保育園（定員１２名）での事務全般のお仕事です。 
■一般事務（Ｅｘｃｅｌを用いたデータ作成など） 
■備品・給食発注、保育料請求業務 
■電話対応、来客、保護者様対応 
■市区町村への情報提供業務 
■保育園園長サポート業務 
■保育補助業務　など 
 
☆事務経験者優遇いたします。（採用面） 
　特に保育園での勤務経験がある方は歓迎いたします。 
 
※変更範囲：変更なし

1

株式会社　ベストライ
フジャパン

事務員／藤沢 神奈川県藤沢市本町１－
４－１９　エクセレント

森池１Ｆ 
　ベストキッズ藤沢保育

園

14160- 6958051 211,000円～250,000円

《大手食品メーカーのレトルト・ふりかけ等の食品製造会社です》●業
務部にて経理関係を中心とした業務を担当して頂きます 
１．販売・仕入管理（納品書管理・請求書発行等） 
２．現金管理（現金出納業務・入出金伝票管理等） 
３．給与関係（給与計算・社会保険料・税金計算等） 
４．勤怠管理（従業員の勤務時間・休暇等の管理） 
５．各種申告等手続（雇用保険・市県民税・労働保険・社会保険・
年末調整等） 
 
※仕事内容は多岐にわたりますが、ＯＪＴで覚えて頂きますので 
　安心してご応募下さい 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

日商簿記３
級

大平食品加工　株式会
社

経理・総務／正社員 神奈川県綾瀬市吉岡東２
丁目４番１０号 

　海老名駅からバス
「江戸道」バス停から徒

歩１分　または 
　湘南台駅・長後駅から
バス　「綾瀬車庫」バス

停から徒歩５分

14160- 6993551 211,406円～290,233円

〇医療相談及び医療機関の許認可及び届出受理等業務 
〇保健医療福祉推進会議補助業務 
〇病院立入検査・指導補助業務 
〇管理企画課事業に関する電話・窓口対応等補助業務 
 
「臨時的任用職員」とは、正規職員の育児休業等により代替が必要な場
合などに、任期を定めて採用する職員です。 
 
　　　　　　　　　　　【変更範囲：任用する所属の定める業務】

1

神奈川県厚木保健福祉
事務所　大和センター

一般事務 神奈川県大和市中央１丁
目５－２６

14160- 7018451 1,225円～1,300円

●電話応対　●来客応対●車検・点検電話案内 
●請求書作成ＰＣで専用ソフトを使用　など 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

株式会社　ヒロクニ 一般事務　●週３日
程度・９時～１５時

のお仕事です●

神奈川県大和市下鶴間２
丁目８－２５


