
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)15時00分～22時00分

(3)18時00分～23時00分

不問

令和7年10月9日 人 不問

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)8時30分～18時30分

(2)9時30分～18時30分

(3)8時30分～17時00分

不問

令和7年10月9日 人 不問

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年10月9日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

39歳以下

令和7年10月9日 人 キャリア形成

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)17時30分～8時30分

18歳～59歳

令和7年10月7日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)8時30分～12時30分

64歳以下

令和7年10月7日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)10時00分～17時00分

(2)9時30分～16時30分

不問

令和7年10月6日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

64歳以下

令和7年10月6日 人 定年を上限

14160- 6215351 260,316円～260,316円

●事務作業 
　＊ＴＥＬ受付（配車手配等）＊書類作成（現場提出の資料作成）　※
ＰＣでエクセル・ワードを使います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

竹中重機　株式会社 事務員　●経験不問
●Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃ
ｅｌできる方歓迎！

●

神奈川県大和市柳橋１－
２

14160- 6214051 170,000円～170,000円

●データ入力　●資料作成　●メール対応　●ファイリング 
●電話対応　●その他雑務　●安全書類など建設関係の書類作成 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ＳＨＩＮＹ
ＵＵ

事務／経験者／週休
３日・短時間勤務正
社員●年１６０日休

み

神奈川県大和市深見西３
丁目２－２７

14160- 6233551 228,000円～228,000円

●受付　●会計　●電子カルテ入力　●電話応対　●レセプト 
●診療サポート　●掃除、備品管理　●取引先対応●看護助手　等　※
ＰＣ（ワード、エクセル）での定型フォームへの入力作業あり 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　治 受付・医療事務・診
療助手【★駅近　★
年間休日数１２５

日】

神奈川県大和市西鶴間１
丁目１番７号

14160- 6221151 210,000円～304,200円

●病院総務事務（運営、人事労務、物品、設備） 
●各部署との連携、調整 
●地域連携業務（医療機関との調整・広報活動）　 
●事務当直業務（月１～２回程度） 
 
※地域連携業務等で他の医療機関等への訪問の際運転業務が発生 
　運転エリア：綾瀬市及び周辺市 
　運転車種：軽自動車及び普通乗用車（１ＢＯＸもあり） 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人社団　柏綾会
綾瀬厚生病院

総務事務　【年間休
日数１２１日】

神奈川県綾瀬市深谷中１
丁目４－１６ 

 
海老名・長後駅からバス
綾瀬市役所バス停から徒

歩７分

14160- 6308851 230,000円～260,000円

●営業部・工事部での事務業務 
●電話応対、事務所内清掃（トイレ含む）などその他事務作業 
＊Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔｏｆｆｉｃｅ使用 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　カタヤマ 一般事務／本社 神奈川県大和市つきみ野
２丁目１－９ 

　本社

株式会社アサヒセキュ
リティ　神奈川本部

室内事務作業スタッ
フ《未経験者・６０
歳以上の方も大歓

迎》

神奈川県大和市深見３７
０５－１

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 6284751 1,260円～1,410円

●飲食店や小売店等のお客様からお預かりした売上金の勘定 
●銀行入金の準備やお客様の釣銭資金準備 
＊勘定には機械を使用します（基本立ち仕事になります） 
＊重量物の扱いはありません 
 
☆９割の方が未経験スタートです 
☆男女・世代問わず活躍中！ 
☆土曜日・日曜日に勤務できる方歓迎します 
☆６０歳以上の方も歓迎です 
☆副業可（Ｗワーク可） 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

3

14160- 6307751 210,000円～210,000円

●医療事務の仕事全般 
　＊受付から会計までの窓口一連業務　＊その他雑務 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　川口会　美
和レディースクリニッ
ク

医療事務 神奈川県大和市南林間７
丁目２０－３０

14160- 6290251 1,400円～1,500円

●受付業務・電子カルテ入力、会計処理、電話対応、清掃、 
　書類作成などの業務内容です。 
　※電子カルテなど慣れていない部分については先輩職員が丁寧に 
　　指導します。 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
　※ＷワークＯＫ 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

高野クリニック　高野
恵雄

受付医療事務　●先
輩が丁寧に指導しま
す●ＷワークＯＫ●

神奈川県大和市南林間１
－７－９　南林間西口第

３ビル２階

℡ 046-260-8609

令和７年１０月１４日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年１０月１４日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年10月3日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年10月2日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

(3)6時00分～10時00分

64歳以下

令和7年10月2日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年10月1日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)9時00分～13時00分

(3)13時00分～15時00分

不問

令和7年9月30日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年9月26日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年9月25日 人 不問

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～19時00分

(3)11時00分～20時00分

59歳以下

令和7年9月25日 人 定年を上限

14160- 5960151 223,000円～270,000円

●電話対応（法人様とのやり取りがメインです。） 
●伝票処理　●データ入力　等 
　＊お子様の学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
　＊エクセルを活用し簡単な表の作成・関数の利用ができる方　 
　＊制服貸与あり 
 
　※笑顔で明るい対応を大切にしています！ 
　※チームメンバーと積極的にコミュニケーションを取りながら 
　　仕事に取り組んでいます！ 
　※「自ら考え、行動できる」がポリシーです。 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社ソーデン社
関東管理部

事務職　●丁寧に指
導します！●入社祝

い金あり！●

神奈川県大和市中央林間
８－１－１０（ソーデン
社　神奈川営業所内）

14160- 5913351 190,000円～190,000円

●請求書・諸書類の作成 
●会計ソフト（弥生会計）への入力　●給与計算 
●電話対応　等 
 
 
※パソコン操作あり（ワード、エクセル） 
※手書き作業あり 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】 

1

オカダ食品　株式会社 事務職　【未経験者
歓迎】【１日実働７

時間】

神奈川県綾瀬市上土棚北
５－８－２１ 

 
小田急江ノ島線長後駅か
らバス　並塚バス停から

徒歩１分

14160- 5944151 203,000円～203,000円

●法人での事務全般（含人事業務等） 
　＊役所等へ書類を提出する際は車を運転します 
　（運転エリア：主に県央地区・車種：軽自動車～普通乗用車） 
 
◎人事業務で採用等の経験ある方歓迎！ 
　（経験のない方にも業務の説明をします） 
◎職業訓練校修了生および受講生歓迎！ 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人内での全ての業務】

1

社会福祉法人　道志会
老人ホーム

総務事務員／法人 神奈川県綾瀬市早川城山
２丁目１１－３ 
　法人事務室 

海老名駅よりバス１９分
城山公園バス停から徒歩

５分

14160- 5976651 1,225円～1,300円

●地域活動支援センタートライアングルでの事務業務全般 
　＊電話応対・勤怠管理・小口会計・行政向け書類提出業務 
　＊利用者出欠確認・受付業務・利用者対応等 
 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
 
 
　　 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　正史会　大
和病院

事務員／パート／地
域活動支援センター
／丁寧に指導しま

す！

神奈川県綾瀬市寺尾南３
丁目２６－１６　橘ビル

２０１ 
医療法人正史会　地域活
動支援センター「トライ

アングル」 
相鉄線さがみ野駅からバ
ス　寺尾バス停下車徒歩

14160- 6097251 250,000円～250,000円

●建築資材のリース・販売の受発注業務 
　＊電話やＦＡＸの応対　＊発注書や納品書、請求書の作成など 
　＊ＰＣでは販売ソフト、エクセル、ワードを使用します 
 
☆仕事内容については先輩職員より丁寧に指導します 
☆職業訓練校修了生および受講生歓迎 
 
 
 
 
 
同職者３人　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社フジックス
神奈川営業所

一般事務 神奈川県綾瀬市早川１６
９３番地

14160- 6119351 196,000円～210,000円

●地域、企業向け健康診断の受付、予約、アテンド、結果作成等 
●電話対応　●健診システム入力　●請求 
　※未経験者歓迎！未経験からスタートの職員も現在活躍中です！ 
　※接客業経験者の方は、接遇・案内で知識や経験を活かすことが 
　　できます。 
　※一般事務経験者の方は、事務経験を電話対応やデータ入力に 
　　活かすことができます。 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人の定める業務】

1

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

健診事務スタッフ
（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

14160- 6104751 196,000円～196,000円

……………………………………… 
　　訪問看護ステーションでの 
　　　　医療事務のお仕事 
……………………………………… 
書類作成や請求業務、医療機関との 
連携、電話・来客対応など、患者様を 
チームで支える一員として、 
やりがいあるポジションです。 
 
医療事務経験のある方はもちろん、 
　　未経験やブランクのある方も大歓迎！ 
　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

合同会社　Ｆｏｒｅｓ
ｔ　訪問看護リハビリ
テーション　ケアフォ
レスト

医療事務　【未経験
者歓迎】

神奈川県大和市上草柳４
丁目３－５

14160- 6163851 1,250円～1,250円

●医療事務の仕事全般 
　＊受付から会計までの窓口一連業務　＊その他雑務 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　川口会　美
和レディースクリニッ
ク

医療事務（パート） 神奈川県大和市南林間７
丁目２０－３０


