
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～15時00分

(2)13時00分～17時00分

不問

令和7年9月5日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)7時00分～16時00分

(2)8時00分～17時00分

64歳以下

令和7年9月5日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時30分～16時30分

不問

令和7年9月4日 人 不問

有期雇用派遣労働者

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年9月4日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

64歳以下

令和7年9月3日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)10時00分～19時00分

59歳以下

令和7年9月2日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)8時00分～16時00分

(3)9時00分～17時00分

不問

令和7年9月1日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時45分～12時00分

(2)8時45分～17時00分

59歳以下

令和7年9月1日 人 定年を上限

14160- 5341151 1,162円～1,180円

●店舗での車検、整備の受付（受付スタッフ：現在５名）

●電話応対

●ユーザー様の要望・希望等をＰＣ入力（専用ソフト使用）

　※ワード・エクセルの入力ができればできます。

●陸運局への書類提出等（軽自動車を使用・エリアは５ｋｍ圏内）

●損害保険の事務処理

　※会社負担にて保険の募集人資格を取得していただきます。



◎お子様の行事等によるお休みに配慮します。

◎副業可（Ｗワーク可）

◎新車・中古車の様々な取扱がありますが楽しく働ける職場です。

◎就業時間はご相談に応じます。　　　　【変更範囲：変更なし】

2

有限会社　スズキオー
ト大和

受付兼事務スタッフ 神奈川県綾瀬市深谷上２
丁目２番２号




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　嫁ヶ久保バス

停から徒歩１分

14160- 5326051 1,400円～1,500円

●受発注入力および管理　●注文書の発行　●納品書作成

●製造現場に関する業務（荷物発送準備、作業指示書等手配）

●備品の発注および管理　●パソコンでのデータ入力

●請求書や各種伝票などの作成・管理

●電話、メール応対・来客対応　●その他事務全般



　※工場での作業を手伝っていただく場合もあります。

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　アート１ 工場事務／パート
●就業時間はご相談
に応じます●

神奈川県大和市下草柳８
６４－２


　当社　大和第二工場

14160- 5475451 213,000円～300,000円

●一般総務事務

　来客・電話応対、ＰＣを使った入力業務（エクセル・ワード）等　経
理関係や書類作成、シフト管理など一般的な事務仕事です。



※営業が向いている方には以下の業務をして頂くこともできます。

　個人・企業・学校など既に取引のあるお客様からの受注業務

　（主な営業エリア：大和・藤沢／社用車：軽自動車）



※国内旅行業務取扱管理者・運行管理者資格ある方は、

　採用・待遇面にて優遇します。



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

泉の交通　株式会社 総合事務 神奈川県大和市深見西５
－４－２４

14160- 5514451 185,000円～260,000円

●専用システムを使用しての産業廃棄物管理票の管理・入力

●エクセル、ワードを使っての集計、書類作成など

●電話対応、メール対応

●売上請求業務

●その他庶務全般　等









　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】 1

株式会社　県央資源セ
ンター

一般事務 神奈川県綾瀬市早川３０
８５番地




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　新橋バス停下

車徒歩３分

14160- 5545251 250,560円～250,560円

●大手パソコン製造会社での修理センターの業務です。

　具体的には、顧客へのヒアリング、修理担当からの伝達事項の

　連絡、その他事務作業など

●電話連絡は架電のみで、受電作業はありません。

　事務作業が７割、電話連絡は３割程度の配分となります。

　経験がない方もエクセルなどのパソコンスキルがあれば大丈夫

　です。



　※デスクワークが好きな方にオススメのお仕事です。





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

株式会社　アムライ卜 事務・架電／ＰＣ修
理センター／綾瀬市
早川●デスクワーク

●

神奈川県綾瀬市早川２６
９６－１




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　早川中央第１

バス停下車歩２分

14160- 5535051 1,300円～1,500円

●伝票整理　●データ入力（税理士の補助あり）

●経費精算、入出金管理

　※お子さまの急な発熱や学校行事の休み等配慮いたします。

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　日本ホーム
カンパニー

経理事務 神奈川県大和市大和南２
丁目２－６

14160- 5567951 239,200円～239,200円

●就業場所の運営全般に関する事務のお仕事です。

　＊総務事務（人事、採用、労務管理、書類作成）

　＊運行管理補助業務（点呼、配車、車両管理）

　＊イベント対応（イベントの準備や当日対応）

　＊一般事務（台貫計量、電話応対など）



　※会議等のため公用車を使用（大和市内・軽自動車／ＡＴ）

　※業務について丁寧に指導いたします





　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

中型自動車
免許

大和市リサイクル事業
協同組合

事務（総務事務、運
行管理補助）

神奈川県大和市上草柳５
６３－１１　


　大和市資源選別所

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 5559951 1,300円～1,600円

理美容室経営の経理事務のお仕事です。エクセル、ワ－ド、経理ソフト
使用、その他店舗サポ－ト業務全般です。

特にネット広告関連経験者や経理経験者の方、採用面優遇いたします。

※Ｗｉ－Ｆｉ環境がある方は在宅勤務も可能

※子育てをしながらプライベ－トの時間を大切にして働きたい方又　、
美容に興味ある方などお待ちしております。

※お子様の急病や学校行事等配慮いたします。

※兼業可、副業可、ダブルワーク可



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】 2

日商簿記３
級

株式会社　ナンバーワ
ン・クラブ

ネット関連担当及び
経理事務　在宅勤務

可

神奈川県大和市上和田１
８２４－１　Ｎ０１本社

ビル２Ｆ

℡ 046-260-8609

令和７年９月８日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年９月８日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

パート労働者

（パートタイム）
(1)6時30分～12時00分

不問

令和7年9月1日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年9月1日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

40歳以下

令和7年9月1日 人 キャリア形成

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～17時00分

不問

令和7年8月29日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時30分～17時30分

64歳以下

令和7年8月29日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

(2)10時00分～17時00分

64歳以下

令和7年8月26日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時30分～16時30分

(2)9時30分～18時30分

不問

令和7年8月25日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年8月25日 人 定年を上限

14160- 5221251 212,000円～225,000円

●データ入力業務（フォーマットあり・主にエクセルを使用）

　＊警備業務関係の資料作成　＊見積・請求書　等

●電話応対、来客対応　●従業員の勤怠管理　等



※入社後は１，２か月程度研修があります。



◎未経験の方にも丁寧に一から説明します！

◎職業訓練を修了された方も歓迎します。







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：なし】

1

県央イーガード　株式
会社

一般事務 神奈川県大和市深見西２
－７－１０

　本社

14160- 5219951 1,230円～1,300円

●電話対応　●来客対応　●事務所清掃　●データ入力

●出納帳記入　●家賃入金確認

など、週に３日～５日の不動産業における一般事務員の募集です。

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

有限会社　神奈川不動
産

一般事務員 神奈川県綾瀬市深谷中２
－２３－２０




小田急江ノ島線長後駅か
らバス　大法寺バス停か

ら徒歩４分

14160- 5239351 1,500円～1,500円

●営業の補助業務、営業資料の準備、整理、表計算ソフトを使用し　て
データの入力、演算処理、商品サンプルの梱包発送業務　

※未経験の方には営業事務の指導を丁寧にいたします。



※子供の急病・学校行事等に配慮いたします

※兼業可、副業可、ダブルワーク可。まずはご相談下さい。











　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

株式会社　ニッコー 営業事務 神奈川県大和市代官１丁
目１０－３

14160- 5297251 300,000円～300,000円

●関東近郊にて複数の障害者福祉施設を運営しています。

　バックオフィス業務を幅広く行っていただきます。

　※会計・経理：＊支払業務（納税、経費など）

　　　　　　　　＊日次、月次、年次（弥生会計入力）

　　　　　　　　＊税理士とのやり取り・ネットバンキング振込等

　※人事・労務：＊給与計算データ作成・勤怠管理

　　　　　　　　＊雇用に関する手続きを社労士へ連絡、調整

　※総務：＊法人登記関連業務

　　　　　＊保険代理店とのやり取りと管理





　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

一般社団法人Ｂ－ＮＥ
ＸＴ

経理・人事労務・総
務

東京都品川区東五反田２
丁目１０－１－２７１６

　当社　東京事務所

14160- 5291851 1,250円～1,500円

●未経験者積極採用！性別によらず活躍中！

●営業担当者と連携し、事務的な部分のサポートを行います。

たとえば、

●受注データ、顧客情報、売上データなどをシステムに入力・管理

●顧客からの問い合わせに対応や、営業担当者への連絡

●その他、営業のサポート業務

などです。



　※未経験の方でも丁寧に指導しますので、学ぶ意欲のある方は

　　ぜひご応募ください！

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。

　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

泉工業　株式会社 【神奈川県１０／３
かながわｊｏｂフェ
ア】営業事務／パー

ト

神奈川県綾瀬市深谷上８
丁目４－３




相鉄線さがみ野よりバス
与蔵山下バス停下車徒歩

１分

14160- 5438951 224,400円～246,700円

●総務部にて材料購入・備品管理・勤怠管理・名簿作成等の業務を行
い、工場や現場で作業する社員を支える役割を担っていただきます。社
員間で情報共有しながら働いていただきます。



＊一般事務となります。入社後は丁寧に指導いたします。

＊ハローワークインターネットサービスに写真を掲載しています。

　求人情報→詳細表示→事業所画像情報からご覧ください。



＜働き方改革関連認定企業＞



【変更範囲】

　将来的には簡単な経理業務を行っていただく可能性があります。

1

松正工機　株式会社
神奈川営業所

総務事務《入社時、
上限３日間の特別有
給休暇を取得可能》

神奈川県大和市深見東３
丁目１番（地）３３号




小田急・相鉄線大和駅か
らバス１０分　「島津入

口」から徒歩２分

14160- 5427751 1,250円～1,250円

●営業のサポートや来店・電話の対応を担当していただきます。

　＊賃貸契約書の作成

　＊賃貸募集物件の入替、更新／インターネット

　＊その他営業サポートになるような事務

　＊物件巡回清掃　等



　※パソコン操作（特にエクセル）があります。









【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　山口不動産 一般事務 神奈川県大和市大和南２
－２－２０

14160- 5416251 1,162円～1,162円

●伝票発行、見積書作成、等　

●簡単なパソコン業務と電話対応

　※事務所併設の作業場にて軽作業を手伝っていただく

場合もあります。

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。











　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

株式会社　オーケー
フーズ

一般事務　●残業あ
りません●未経験の
方のご応募歓迎で

す！

神奈川県大和市下鶴間６
５７ー６


