
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～14時00分

(3)13時00分～17時00分

59歳以下

令和7年8月7日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和7年8月7日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

44歳以下

令和7年8月6日 人 キャリア形成

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年8月5日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時20分

59歳以下

令和7年8月4日 人 定年を上限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時15分～17時15分

(2)9時15分～18時15分

64歳以下

令和7年8月4日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

不問

令和7年8月4日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年8月4日 人 定年を上限

14160- 4899251 200,000円～220,000円

●テレビ等の修理受付業務

　＊パソコン操作入出荷入力およびデータ入力の確認

　　（ワード、エクセル）

　＊サービスエンジニアの事務サポート

　＊お電話によるお客様対応



　※チームと協力しながら前向きに行動









　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

株式会社　ＨＩＲＯＳ
Ｅ

テレビの修理受付事
務

神奈川県綾瀬市早川２６
９６－１２




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　寺尾バス停か

ら徒歩６分

14160- 4896151 1,162円～1,162円

●リハビリ型デイサービスで事務業務をしていただきます。

【具体的には】

　＊受付、電話対応、来客対応＊ご利用者様の記録管理、請求業務

　　／ＰＣにて専用ソフト使用＊リハビリや介護に関する書類作成

　＊その他、デイサービス運営に関わる業務



　※ＷワークＯＫ！

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。







　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

株式会社神奈川総合企
画　レッツ倶楽部大和

デイサービス事務員
／パート／土日祝日

休み

神奈川県大和市深見３８
８６番地２３

14160- 4890551 1,162円～1,200円

●受付事務●電話対応●処方箋入力

●調剤室での補助（薬のピッキング、調剤済みの薬のセット）

●在宅や施設での薬のセット　●在庫管理

●社用車（ＡＴ軽）にて在宅・施設（３０分程度の範囲）へ配達

　※未経験の方には丁寧に指導します。　※同職者は５名











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　あずみ 医療事務・受付事
務・調剤補助／パー
ト／未経験歓迎／

パート

神奈川県大和市渋谷４－
８－３

14160- 4878851 230,000円～350,000円

●事務センターでのデータ入力等、事務処理全般

　＊弥生会計への入力　＊工場での出荷の準備　＊在庫管理

　＊工場内パートの作業量管理　＊銀行等への外出を伴う用務

　＊電話での営業事務等、その他付随する業務



　※お子様の学校行事等によるお休みなど考慮可能です。











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ポリマーシ
ステムズ

事務　●年間休日１
２４日●未経験の方
もご応募下さい！●

神奈川県綾瀬市上土棚北
４丁目１１－３６


　当社　事務センター

小田急線　長後駅からバ
ス６分　上土棚バス停下

車１分

14160- 4946251 210,000円～250,000円

《大手食品メーカーのレトルト・ふりかけ等の食品製造会社です》●業
務部にて経理関係を中心とした業務を担当して頂きます。

１．販売・仕入管理（納品書管理・請求書発行等）

２．現金管理（現金出納業務・入出金伝票管理等）

３．給与関係（給与計算・社会保険料・税金計算等）

４．勤怠管理（従業員の勤務時間・休暇等の管理）

５．各種申告等手続（雇用保険・市県民税・労働保険・社会保険・
年末調整等）



※仕事内容は多岐にわたりますが、ＯＪＴで覚えて頂きますので

　安心してご応募下さい。

　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

日商簿記３
級

大平食品加工　株式会
社

経理・総務／正社員 神奈川県綾瀬市吉岡東２
丁目４番１０号


　海老名駅からバス
「江戸道」バス停から徒

歩１分　または

　湘南台駅・長後駅から
バス　「綾瀬車庫」バス

停から徒歩５分

14160- 4960051 207,000円～306,000円

＊電話、メール応対　　＊伝票発行業務

＊見積り業務、台帳入力・管理業務　＊売上げ管理業務、台帳入力

＊受注業務、台帳入力・管理業務＊発注業務、台帳入力・管理業務

＊支給品、分譲品管理業務　＊図面印刷、整理業務

＊ファイル整理業務

＊その他指示を受けた業務







　　【変更範囲：会社の定める業務／同事業所内適性により判断】 1

株式会社　鈴鈑工業 営業事務 神奈川県大和市柳橋５丁
目７－６

14160- 5027251 205,000円～227,000円

●研究職職員の事務的補佐業務

　＊ワード・エクセル入力業務　＊ファイリング　＊ＴＥＬ対応等

　※以下に係る研究開発及び研究開発をサポートする事務です。

　　１．効果的な幼児教育の開発

　　２．保育の先取り（先をみた保育）

　　３．社会犯罪を軽減する保育の研究

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　湘南保育 幼児教育研究部事務
員

神奈川県大和市中央林間
西３丁目９番１３号

14160- 5023951 1,400円～1,800円

●総務・経理・給与の入力、書類作成など

　＊請求書・納品書内容確認、入金確認、ファイリング、入力変更

　＊経理ソフト入力　＊社保支払い・引き落とし管理

　＊税理士に渡すまでの書類作成



　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。

　※ＷワークＯＫ









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

ネクスト・ステージ・
コンピューティング株
式会社

総務・経理・給与の
入力、書類作成など

神奈川県大和市中央１丁
目２－４　レールサイド

ビル５階

職種 仕事内容
採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年８月１８日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年８月１８日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

パート労働者

（パートタイム）
(1)13時00分～19時00分

(2)9時30分～17時30分

不問

令和7年8月1日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

64歳以下

令和7年8月1日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時30分

69歳以下

令和7年7月29日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年7月28日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)8時30分～12時30分

64歳以下

令和7年7月28日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時30分

64歳以下

令和7年7月23日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～13時00分

(2)13時00分～17時00分

64歳以下

令和7年7月22日 人 定年を上限

パート労働者 変形（1ヶ月単位）

（パートタイム）
(1)9時00分～17時30分

不問

令和7年7月17日 人 不問

14160- 4554451 1,195円～1,325円

●介護保険請求業務（請求ソフト　ワイズマン）●電話対応　●来客対
応　●備品　小口現金管理　●伝票整理　●書類・資料作成　●郵便物
対応　●職員対応　●その他庶務的業務全般



◎副業可（Ｗワーク可）









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】 1

医療法人　泉心会　介
護老人保健施設　『大
地』

庶務・介護事務／
パート（週３日以

上）

神奈川県大和市中央林間
９－３１－２０

14160- 4593251 1,200円～1,400円

●書類作成・管理業務

　＊見積書等資料の作成・フォーマット入力　＊ファイリング、

　　データ入力・保管　＊資料のコピー・スキャン・ＰＤＦ化

　＊郵便物の発送準備、受け取り、仕分け　＊整理整頓、清掃

●電話・来客対応

　＊社内外からの電話応対

　＊来客応対

●経理・勤怠管理などの簡単な総務事務

◎副業可（Ｗワーク可）

◎家庭との両立を応援します！

　お子様の学校行事など、柔軟に対応できる職場です。

　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社Ｔ．Ｇ．Ｔ 総務事務スタッフ 神奈川県大和市大和南１
－１５－６　タイセイビ

ル２－Ｂ号

14160- 4610851 209,000円～380,000円

●電話応対、来客応対、請求書作成など





















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ヒロクニ 一般事務員 神奈川県大和市下鶴間２
丁目８－２５

14160- 4680351 214,000円～214,000円

●受付　●会計　●電子カルテ入力　●電話応対　●レセプト

●診療サポート　●掃除、備品管理　●取引先対応●看護助手　等　※
ＰＣ（ワード、エクセル）での定型フォームへの入力作業あり

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　治 受付・医療事務・診
療助手【★駅近　★
年間休日数１２５

日】

神奈川県大和市西鶴間１
丁目１番７号

14160- 4678651 210,000円～230,000円

●電話応対　●請求書作成　●給料計算のサポート　等

　＊既存のフォーマットへ文字・数字を入力します。

　＊先輩の職員から丁寧に指導いたします。

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　スターダス
トライン

運送業での一般事務
職

神奈川県大和市代官３ー
１７ー１

　本社

14160- 4695651 250,000円～250,000円

●工事部門にて事務を担当して頂きます。

＊書類作成（工事に関係する書類）＊電話・メール・来客対応

＊発注・納品対応　　　　　　　　＊社内清掃（分担制）



機械操作などの難しい作業はありません！

パソコン（ワード・エクセル）で文書作成が可能な方歓迎です。

書類もフォーマットに沿って入力するので安心です。



◎土日祝休みで私生活との両立も可能です。

◎賞与年２回支給

◎各種資格手当あり。働きながらスキルアップも目指せます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

ビーエルスチール　株
式会社

事務　◎土日祝休み
◎年間休日１２４日
◎１日７時間半の勤

務

神奈川県大和市中央林間
１丁目１０－２５

14160- 4743051 186,320円～210,000円

●受付、会計・請求等の医療提供を支える事務スタッフ募集

　＊ご経験や興味・適性に合ったお仕事をご担当いただきます。

　＊患者さんや医師・看護師とコミュニケーションを取ることも

　　大切な業務です。















　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：法人の定める業務】

3

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

医療事務スタッフ
（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

14160- 4717651 1,200円～1,300円

＊英会話スクールの電話応対と英会話講師への申継

＊ホームページ等から問い合わせがあった方へＡＩＣキッズの説明と体
験レッスンへの誘導

＊体験レッスンに来られた方の誘導、カリキュラムの説明、体験レッス
ンのアンケート聴取

＊教室の電話受付、生徒の出迎え、保護者対応

＊生徒の送迎　軽自動車（ＡＴ）又はヴォクシー（ＡＴ）

　片道３０分程度







※変更範囲：変更なし

1

株式会社　ベストライ
フジャパン

英会話スクール受
付・事務員・送迎／
藤沢市（ＡＩＣキッ

ズ）

神奈川県藤沢市大庭５２
２４－６　ベス卜ライフ

藤沢ビル３Ｆ

　ＡＩＣキッズ　湘南校


