
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年6月27日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)9時00分～16時00分

(3)10時00分～17時00分

不問

令和7年6月27日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

59歳以下

令和7年6月26日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

不問

令和7年6月24日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時45分～16時30分

不問

令和7年6月24日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年6月24日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和7年6月17日 人 定年を上限

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～19時00分

(3)11時00分～20時00分

59歳以下

令和7年6月17日 人 定年を上限

14160- 3828851 205,000円～270,000円

●伝票処理　●データ入力　●電話対応（法人様とのやり取りがメイン
です。）等

　※事務経験のある方は採用面・待遇面にて優遇いたします。

　※制服貸与あり

　※お子様の学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。

　※性別によらず、様々な方のご応募をお待ちしています！











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

株式会社ソーデン社
関東管理部

事務職　●丁寧に指
導します●男女とも
に活躍中です！●

神奈川県大和市中央林間
８－１－１０（ソーデン
社　神奈川営業所内）

14160- 3826451 227,000円～267,000円

●経理、会計業務／総務部長の指導により次の実務を実施する

　＊出納（現預金、伝票類の管理、支払い）＊税務（申告、納税）

　＊資金調達（入出金管理、銀行窓口）＊決算業務（月次、期末）

　＊資産管理　＊各部門（保育園４か所）の経理集計まとめ

　＊その他、株主総会資料作成など













　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　テクノシス
テムズ

経理事務　【土日祝
日休み】【年間休日
日数１２１日】

神奈川県大和市中央林間
西３丁目９番１３号

14160- 3931851 250,000円～250,000円

●建築資材のリース・販売の受発注業務です。

　＊電話やＦＡＸの応対　＊発注書や納品書、請求書の作成など

　　（ＰＣでは販売ソフト、エクセル、ワードを使用します。）

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社フジックス
神奈川営業所

一般事務 神奈川県綾瀬市早川１６
９３番地

14160- 3930751 1,200円～1,200円

●伝票作成（請求書他）　●受注受入業務／注文書作成・送付、納品受
入れ、伝票集計、データ入力　●在庫品管理　●来客対応、清掃等の庶
務　等



　※所用のため、車を運転する業務が含まれます。

　　運転エリア：片道３０分以内／社用車：ミニバン又は軽自動車

　※お子様の学校行事等によるお休みなど考慮可能です。









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記２
級

株式会社　ユー・エイ
チ・システム

一般事務　●１６：
３０までのお仕事で
プライベート充実！

●

神奈川県大和市下鶴間５
０５－１

14160- 3929251 190,000円～225,000円

●電話の受付　●メール送信　●伝票整理　●給与計算　●面接　●大
学・専門学校への連絡　●学生寮のチェック　●生活指導

●受入学生の海外募集　●テスト、プリントの補助

●留学申請書類の審査及び入管提出書類の作成　など



　※空港への学生の送迎の為、車を運転する業務が含まれます。

　　社用車：軽自動車、キャラバン等／事業所～成田空港間を運転









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記３
級

大和外語学院　宮里優
華

総合事務／契約社員 神奈川県大和市中央３丁
目５－９　東横ビル

14160- 3948751 200,000円～298,000円

●医療社会サービス部における事務作業

　入力作業・統計・コピー・ファックス・電話応対・物品管理等

●地域連携業務

　医療機関との診療情報提供、外来予約業務等



※郵便局や銀行等へ外出には車を運転する用務が含まれます。

　社用車：普通乗用車　　エリア：綾瀬市、大和市などの近隣









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人社団　柏綾会
綾瀬厚生病院

一般事務 神奈川県綾瀬市深谷中１
丁目４－１６


海老名駅よりバス　綾５
１系統　ハンディホーム

センター前バス停

又は長後駅よりバス　長
２４・３８・３９系統
綾瀬農協前バス停

14160- 3971551 1,195円～1,195円

●電話応対、事務処理、発送業務、実績入力、新規お客様の受入れ

　準備、書類作成、書類整理、保管管理、駐車許可証の作成、取得

　（警察署へ提出）、勤怠入力、等



　＊ご希望の勤務時間や勤務日数など気軽にご相談ください！



　※バックオフィスから介護の現場をサポート！

　※車通勤可　※ＷワークＯＫ！

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

セントケア神奈川　株
式会社　　セントケア
上草柳

介護事務／パート／
週３日ＯＫ／１日６
時間からＯＫ

神奈川県大和市上草柳８
丁目１３－１７

ＪＬＫトレーディング
有限会社

経理事務 神奈川県綾瀬市吉岡６５
４－１

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 3963451 174,000円～260,000円

●経理の仕事

＊領収書　＊伝票処理　＊売上管理等　（経理ソフト使用）

●電話対応　等

















【変更範囲：会社の定める業務】

1

℡ 046-260-8609

令和７年６月３０日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年６月３０日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～19時00分

(2)10時00分～19時00分

(3)9時00分～17時00分

不問

令和7年6月17日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)8時00分～16時00分

(3)9時00分～17時00分

不問

令和7年6月17日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)9時00分～15時00分

(3)13時00分～17時00分

不問

令和7年6月17日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時30分～16時30分

不問

令和7年6月13日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時30分

不問

令和7年6月13日 人 不問

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和7年6月12日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～13時00分

(2)13時30分～17時30分

64歳以下

令和7年6月11日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

59歳以下

令和7年6月9日 人 定年を上限

14160- 3659751 246,000円～280,000円

●電話対応、資料の作成など一般事務業務

●見積書の作成、顧客との連絡、製品出荷梱包などの営業アシスタント
業務をお願いします。

















【変更範囲：会社の定める業務】

1

日商簿記３
級

村井鋼機　株式会社 営業事務 神奈川県綾瀬市吉岡東
４ー６－２７


長後・湘南台駅からバス
新道向バス停から徒歩５

分

海老名駅からバス　吉岡

芝原から徒歩６分

14160- 3739751 1,162円～1,192円

◆経理業務　　◇伝票の発行　◇入出金処理

◆パソコン入力（既存ソフト内への入力）◆電話応対　◆来客応対

◆書類の整理、ファイリング

◆自動車運転免許をお持ちの方は状況により外出等付随する業務有





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

平田自動車工業　株式
会社

一般事務／瀬谷区北
町／パート

神奈川県横浜市瀬谷区北
町３５－４


　当社　カーメディカル
センター　ＨＩＴ横浜店

相鉄線瀬谷駅からバス
上瀬谷住宅前バス停から

徒歩５分

14160- 3759151 232,288円～272,608円

●消防本部予防課における各種事務

（主に少年消防団に関する事務）



















【変更範囲：変更なし】

1

大和市役所 事務（任期付職員）
／消防本部予防課

神奈川県大和市深見西４
丁目４－６


　大和市消防本部　２階
予防課


14160- 3788751 1,300円～1,300円

１．平日のみ、週２～３日の勤務

２．工事関連書類（引渡書等）の作成、ファイリングなど

　→特別な知識は必要ありません。あらかじめ用意された情報を、

　　決まったフォーマット（エクセル）に入力し、書類を作成する

　　作業が中心となります。

３．社内外からの電話・メールの取次ぎ対応

　→要件を簡単に確認いただき、担当者へ取り次ぎます。

　※当社は厚木基地周辺にある住宅への防音工事の受注・施工を

　　行っている会社です。

　　今回一般事務職について１名募集致します。

　※経験者（社員）が業務内容をお教え致します。ご安心下さい！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

大長産業　株式会社 一般事務●週２～３
日／月１０日程度の
お仕事●ＷワークＯ

Ｋ

神奈川県大和市深見西２
－４－１４

14160- 3775051 1,200円～1,500円

◇伝票整理

◇データ入力（税理士の補助あり）

◇経費精算、入出金管理



　＊お子さまの急な発熱や学校行事の休み等配慮いたします













【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　日本ホーム
カンパニー

経理事務 神奈川県大和市大和南２
丁目２－６

14160- 3855051 1,200円～1,350円

●事務所内における事務作業及び事業所内雑務作業になります。

　＊受発注の伝表整理　＊来客対応　＊事務所内の整理・整頓　

　＊事務所内の清掃作業（トイレ含む）等













　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】 1

ケーティー制御合同会
社

一般事務兼雑務作業 神奈川県綾瀬市寺尾釜田
１丁目２０－１６




海老名駅よりバス、綾瀬
高校前バス停下車徒歩５

分

14160- 3845951 1,400円～1,500円

●受発注入力および管理　●注文書の発行　●納品書作成

●製造現場に関する業務（荷物発送準備、作業指示書等手配）

●備品の発注および管理　●パソコンでのデータ入力

●請求書や各種伝票などの作成・管理

●電話、メール応対・来客対応　●その他事務全般



　※工場での作業を手伝っていただく場合もあります。

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど考慮可能です。







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　アート１ 工場事務／パート
●就業時間はご相談
に応じます●

神奈川県大和市下草柳８
６４－２


　当社　大和第二工場

14160- 3838951 1,400円～1,500円

●受付業務・電子カルテ入力、会計処理、電話対応、清掃、

　書類作成などの業務内容です。

　※電子カルテなど慣れていない部分については先輩職員が丁寧に

　　指導します。

　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。

　※ＷワークＯＫ











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

高野クリニック　高野
恵雄

受付医療事務　●先
輩が丁寧に指導しま
す●ＷワークＯＫ●

神奈川県大和市南林間１
－７－９　南林間西口第

３ビル２階


