
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時30分

69歳以下

令和7年5月29日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)13時00分～19時00分

(2)9時30分～17時30分

不問

令和7年5月27日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時00分

44歳以下

令和7年5月27日 人 キャリア形成

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年5月20日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

不問

令和7年5月20日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時00分～17時00分

不問

令和7年5月20日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～15時00分

69歳以下

令和7年5月16日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

40歳以下

令和7年5月14日 人 キャリア形成

14160- 3192151 195,000円～219,000円

●総務部にて材料購入・備品管理・勤怠管理・名簿作成等の業務を行
い、工場や現場で作業する社員を支える役割を担っていただきます。社
員間で情報共有しながら働いていただきます。

＊一般事務となります。入社後は丁寧に指導いたします。
＊ハローワークインターネットサービスに写真を掲載しています。
　求人情報→詳細表示→事業所画像情報からご覧ください。

＜働き方改革関連認定企業＞

【変更範囲】
　将来的には簡単な経理業務を行っていただく可能性があります。

1

松正工機　株式会社
神奈川営業所

総務事務《入社時、
上限３日間の特別有
給休暇を取得可能》

神奈川県大和市深見東３
丁目１番（地）３３号


小田急・相鉄線大和駅か
らバス１０分　「島津入

口」から徒歩２分

14160- 3246851 1,162円～1,162円

●弊社運営の住宅型老人ホームにて以下雑務をお願いします。
☆特別な資格・知識は不要です。
　＊市役所へ書類の届出（転入・転出等）
　＊布団等をコインランドリーで乾燥
　＊郵便局や食材買い出し等の簡単な雑用（小型ワゴン・近隣）

☆お子さまの急な発熱や行事等によるお休みにも配慮します。




【変更範囲：変更なし】

1

有限会社　ジータイム 老人施設での雑務・
事務補助／相模原市

南区

神奈川県相模原市南区若
松１丁目１２－３５

　クーココハウス相模大
野

14160- 3263951 1,300円～1,500円

当社の経理及び事務業務をお任せします。
具体的には以下のような内容を想定しています。
・書類整理・受電対応・領収書整理・会計ソフトへの仕分け入力・見積
書、発注書、請求書作成・作業報告書作成・部品の引き取り・その他経
理、事務業務など
稀に部品の引取で運転業務有り
エリア：綾瀬市及び周辺市　車種：軽自動車

＜ここがポイント＞●スキルを活かせるマネーフォワードの使用スキル
を活かして活躍できるお仕事です。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記３
級

株式会社　厚木エアー
サービス

経理・一般事務／
パート／経験者／扶

養内も可

神奈川県綾瀬市吉岡東１
丁目７番２５号


小田急江ノ島線長後駅か
らバス　「吉岡工業団
地」から徒歩８分

簿記能力検
定（全経３
級）

簿記実務検
定３級

14160- 3260751 1,162円～1,162円

●リハビリ型デイサービスで事務業務をしていただきます。
【具体的には】
＊受付、電話対応、来客対応＊ご利用者様の記録管理、請求業務（　Ｐ
Ｃにて専用ソフト使用）＊リハビリや介護に関する書類作成
＊その他、デイサービス運営に関わる業務



　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社神奈川総合企
画　レッツ倶楽部大和

デイサービス事務員
／パート／土日祝日

休み

神奈川県大和市深見３８
８６番地２３

14160- 3259251 1,500円～1,500円

●対象物を画像にしてパソコンに取り込み
●加工後、エクセル・ワード等に添付する
●対象物を荷作りし、上記資料を纏め、発送の準備をする








【変更範囲：変更なし】

1

神和ゴム工業　株式会
社

製造事務 神奈川県大和市上和田２
７４０－３

14160- 3356551 200,000円～220,000円

●顧客からの電話対応
●ＰＣにて請求書作成、各部署の書類作成サポート
　（主に産廃業専用システムへ入力）

　※先輩職員より丁寧に指導いたします。






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　大環サービ
ス

一般事務 神奈川県大和市福田１２
０－４

　当社　事務所

14160- 3344151 1,200円～1,300円

＊英会話スクールの電話応対と英会話講師への申継
＊ホームページ等から問い合わせがあった方へＡＩＣキッズの説明　と
体験レッスンへの誘導
＊体験レッスンに来られた方の誘導、カリキュラムの説明、体験レ　ッ
スンのアンケート聴取
＊教室の電話受付、生徒の出迎え、保護者対応
＊生徒の送迎　軽自動車（ＡＴ）又はヴォクシー（ＡＴ）
　片道３０分程度

※変更範囲：変更なし 1

株式会社　ベストライ
フジャパン

英会話スクール受
付・事務員・送迎／
藤沢市（ＡＩＣキッ

ズ）

神奈川県藤沢市大庭５２
２４－６　ベス卜ライフ

藤沢ビル３Ｆ
　ＡＩＣキッズ　湘南校

14160- 3381551 250,000円～250,000円

工事部門での事務を担当して頂きます。
＊書類作成（御見積書など工事に関係する書類）
＊電話・メール・来客対応
＊発注・納品対応
＊社内のお掃除（分担制）
難しい機械操作などはありません！
パソコン（ワード・エクセル）で文書作成が可能な方歓迎です。
※土日祝休みで私生活との両立も可能です。
※賞与年２回（会社業績による）
※各種資格手当あり。働きながらスキルアップも目指せます。
※同じ業務を行う先輩がいるので安心です。まずはお仕事の流れから覚
えていきましょう！　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

ビーエルスチール　株
式会社

事務／土日祝日休み
／年間休日１２４日
／充実した家族手当

神奈川県大和市中央林間
１丁目１０－２５

職種 仕事内容
採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年６月２日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年６月２日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年5月14日 人 定年を上限

パート労働者 変形（1ヶ月単位）

（パートタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)9時00分～18時00分

(3)10時00分～19時00分

59歳以下

令和7年5月13日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)14時00分～17時00分

不問

令和7年5月12日 人 不問

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～18時30分

不問

令和7年5月12日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)6時30分～15時30分

不問

令和7年5月7日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

59歳以下

令和7年5月1日 人 定年を上限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)8時30分～12時30分

(2)14時45分～18時30分

不問

令和7年5月1日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年5月1日 人 不問

14160- 2841151 236,000円～300,000円

●税理士業務の補助として経理事務をお願いします
　＊領収証・資料整理、会計、税務資料のパソコン入力　等
　＊顧客訪問（エリア：主として県央地区、車種：軽自動車）








【変更範囲：会社の定める業務】

1

日商簿記２
級

阿萬正巳税理士事務所 税理士補助 神奈川県大和市中央４丁
目６－２７　キングビル

２階

14160- 2830851 1,250円～1,300円

●当クリニックにて医療事務　
　＊パソコン入力（医療専用ソフト使用）＊カルテ整理、管理
　＊新患受付登録と患者様の案内　＊電話対応
　＊診療費から自己負担分の会計処理







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

飯塚クリニック　飯塚
典男

医療事務 神奈川県大和市南林間１
丁目５－８　今木ビル２

階

14160- 2794151 185,920円～210,000円

●受付、会計・請求等の医療提供を支える事務スタッフ募集
　＊ご経験や興味・適性に合ったお仕事をご担当いただきます。
　＊患者さんや医師・看護師とコミュニケーションを取ることも
　　大切な業務です。







　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：法人の定める業務】

3

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

医療事務スタッフ
（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

14160- 3001851 1,165円～1,165円

●電話・来客の応対　●消耗品の管理　●入社準備　●伝票整理　●パ
ソコン入力　●勤怠管理　●ユニフォーム・ロッカーキー管理●派遣受
入れ　●庶務








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

フジフーズ株式会社
神奈川工場

（日勤）総務 神奈川県大和市上和田２
６７６－１

14160- 3135151 210,000円～250,000円

●お客様対応、書類整理、パソコン入力事務・工事アポイント
●経理（会計ソフトの入力あり）
　※お子様の学校行事等によるお休みなど考慮可能です。
　※所用のため運転する業務が含まれます。
　　運転エリア：綾瀬市・大和市／社用車：軽自動車






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

プラドネット株式会社 一般事務及び経理事
務

神奈川県綾瀬市深谷上７
丁目７－２５


長後駅またはさがみ野駅
からバス　綾瀬小学校前

バス停下車歩３分

14160- 3126951 1,162円～1,200円

●眼科医院における受付業務
　※患者さんのまどぐちとして、スムーズな診療をサポートする
役割を担っていただきます。
　　・初診・再診の受付、問診票の記入案内、保険証の確認、かる
ての作成・管理、予約受付・変更、会計業務、電話対応、院　　　内清
掃、備品管理だとなります。
　　　同職は複数のスタッフで担っておりますので業務は多岐に成
りますが負担が集中しないよう取り組んでおります。


　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

医療法人栄祐会　大和
ハナミズキ眼科

受付（パート） 神奈川県大和市中央５－
４－２５

14160- 3137351 1,162円～1,300円

●受付事務（レセプトコンピューター入力）
●患者対応
●雑務








【変更範囲：会社の定める業務】

1

医療事務資
格

株式会社　東城 調剤事務／綾瀬市 神奈川県綾瀬市深谷中１
丁目１６－３２

　アポロ　ファーマシー
長後・海老名駅からバス
観音橋・タウンヒルズ前

から徒歩１分

調剤事務管
理士

14160- 3195251 1,200円～1,200円

■軽作業（マスキング・梱包・検査）＆事務（書類作成・ＰＣ入力・電
話対応等）のオシゴト■　■未経験歓迎！面接重視です！■
　※扶養控除内勤務を希望の方も大歓迎！※週３日～、１日３Ｈ～
　※土日祝休みでプライベートも充実♪※バイク・マイカー通勤可
　※お子様の発熱などの急なお休みもできる限り対応します。
　※お子様の送り迎えに合わせてなど勤務時間のご相談ください。
　※子育てが落ち着いてフルタイムで働きたい方も大歓迎です！




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

石原塗装株式会社 塗装製品の軽作業兼
事務スタッフ

神奈川県綾瀬市吉岡東１
丁－１３－３


小田急・相鉄線海老名駅
からバス　堀の内バス停

下車徒歩０分


