
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年5月9日 人 定年を上限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)10時00分～17時00分

(2)10時00分～16時00分

64歳以下

令和7年5月7日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和7年5月7日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)6時30分～15時30分

不問

令和7年5月7日 人 不問

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～12時00分

(2)10時00分～15時00分

(3)13時00分～17時00分

74歳以下

令和7年5月2日 人 定年を上限

正社員以外 交替制あり

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)12時30分～21時15分

不問

令和7年5月1日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

59歳以下

令和7年5月1日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

59歳以下

令和7年5月1日 人 定年を上限

日商簿記３
級

大平食品加工　株式会
社

経理・総務／正社員 神奈川県綾瀬市吉岡東２
丁目４番１０号


　海老名駅からバス
「江戸道」バス停から徒

歩１分　または

　湘南台駅・長後駅から
バス　「綾瀬車庫」バス

停から徒歩５分

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 3078851 210,000円～250,000円

《大手食品メーカーのレトルト・ふりかけ等の食品製造会社です》●業
務部にて経理関係を中心とした業務を担当して頂きます。

１．販売・仕入管理（納品書管理・請求書発行等）

２．現金管理（現金出納業務・入出金伝票管理等）

３．給与関係（給与計算・社会保険料・税金計算等）

４．勤怠管理（従業員の勤務時間・休暇等の管理）

５．各種申告等手続（雇用保険・市県民税・労働保険・社会保険・
年末調整等）



※仕事内容は多岐にわたりますが、ＯＪＴで覚えて頂きますので

　安心してご応募下さい。

　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

14160- 2993751 1,250円～1,350円

★クリーニング工場内での各工程における一般事務作業を行ってい　た
だきます。

【具体的には…エクセルで委託数、実績数の入力、伝票の起票等】

　難しい作業はなくコツやルーティンを掴んでしまえば簡単♪

【未経験者も歓迎】

パソコン得意な方歓迎いたしますが、

未経験者の方にも丁寧にお教えしますので安心してご応募ください

【子育て中の方もご相談ください】

子育て中のお子様の学校行事や急な発熱などお休み等配慮可能です



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　たすけ愛・
ゆずり愛

事務作業スタッフ 神奈川県大和市上草柳６
丁目４－４

14160- 2994851 210,000円～250,000円

●建築関連の営業事務及び一般事務

　＊営業の事務処理／近くの協会へ書類を提出する業務もあります

　（電車利用可・社用車：軽自動車使用の場合もあり）

　＊請求書発行

　＊書類整理

　＊電話、来客対応、事務所清掃　等











【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　太陽ハウジ
ング

事務 神奈川県大和市中央１丁
目２－２　太陽ビル


　本社

14160- 3001851 1,165円～1,165円

●電話・来客の応対　●消耗品の管理　●入社準備　●伝票整理　●パ
ソコン入力　●勤怠管理　●ユニフォーム・ロッカーキー管理●派遣受
入れ　●庶務

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

フジフーズ株式会社
神奈川工場

（日勤）総務 神奈川県大和市上和田２
６７６－１

14160- 2939151 1,200円～1,500円

●主にＰＣによる経理の書類作成や伝票整理など

＊会計ソフトへの入力

＊公共工事に関する請求書や契約関連書類（入札許可申請）など



☆お子さんのご都合による就業への配慮にも対応しています

☆経理担当は現在２名。２名とも子育て中です











〔変更範囲：会社の定める業務〕

1

有限会社　泰成緑地建
設

建設業における経理
事務

神奈川県大和市福田８－
１５－１６　グリーン
キャッスル１０１

　当社　事務所

14160- 2770051 207,400円～207,400円

●スポーツ施設等の管理運営業務

　＊トレーニングルームでの指導等　＊各種教室の企画・実施等

　＊施設維持管理に伴う事務（庶務、経理、調整等）

　＊施設利用者の受付業務、電話対応、案内等

　＊施設利用者の統計事務、報告書の作成等

　＊その他施設の維持管理業務



　※トレーニング指導及びトレーニング機器等の使用説明を含む。







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

公益財団法人　大和市
スポーツ・よか・みど
り財団

スポーツ施設等の管
理運営業務（事務嘱

託）

神奈川県大和市上草柳１
丁目１－１


　大和スポーツセンター

14160- 2785951 205,000円～296,000円

●電話対応、メール対応

●顧客からの図面・データ転送、印刷

●エクセル・ワード・パワーポイント等を使った資料作成

●普通乗用車（ＡＴ）を用いての外出（納品・購買品受け取り等）　車
種：普通車、軽自動車／エリア：県央地区

●社内ソフトを利用しての事務処理、伝票処理

●製品梱包、発送準備など









　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

株式会社　日南 総合職（営業部・内
勤）

神奈川県綾瀬市吉岡東１
丁目１４－１３




海老名駅から吉岡芝原行
バス　堀ノ内バス停から

徒歩３分

14160- 2794151 185,920円～210,000円

●受付、会計・請求等の医療提供を支える事務スタッフ募集

　＊ご経験や興味・適性に合ったお仕事をご担当いただきます。

　＊患者さんや医師・看護師とコミュニケーションを取ることも

　　大切な業務です。















　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：法人の定める業務】

3

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

医療事務スタッフ
（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

℡ 046-260-8609

令和７年５月１２日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年５月１２日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)8時30分～12時30分

(2)14時45分～18時30分

不問

令和7年5月1日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～12時00分

64歳以下

令和7年5月1日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年5月1日 人 不問

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時45分～17時15分

44歳以下

令和7年5月1日 人 キャリア形成

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年4月28日 人 定年を上限

有期雇用派遣労働者

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年4月24日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

44歳以下

令和7年4月24日 人 キャリア形成

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)15時00分～22時00分

(3)18時00分～23時00分

不問

令和7年4月18日 人 不問

14160- 2830851 1,250円～1,300円

●当クリニックにて医療事務　

　＊パソコン入力（医療専用ソフト使用）＊カルテ整理、管理

　＊新患受付登録と患者様の案内　＊電話対応

　＊診療費から自己負担分の会計処理















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

飯塚クリニック　飯塚
典男

医療事務 神奈川県大和市南林間１
丁目５－８　今木ビル２

階

14160- 2871851 1,170円～1,250円

●電話応対

●来客応対

●請求書作成ＰＣで専用ソフトを使用　など

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ヒロクニ 一般事務 神奈川県大和市下鶴間２
丁目８－２５

14160- 2873951 203,000円～203,000円

●法人での事務全般（含人事業務等）のお仕事です。

　※人事業務（採用等）経験者歓迎！



●役所等への書類提出のため車の運転があります。

　＊運転エリア：主に県央地区　・車種：軽自動車～普通乗用車





　

　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人内での全ての業務】

1

社会福祉法人　道志会
老人ホーム

事務員／法人／常勤
職員

神奈川県綾瀬市早川城山
２丁目１１－３

　法人事務室


海老名駅よりバス１９分
城山公園バス停から徒歩

５分

14160- 2901751 196,000円～196,000円

●不動産業務に係わる事務

●パソコンデータの入力

●その他接客　等

















　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　和光不動産 一般事務 神奈川県大和市中央２丁
目１－４

14160- 2748251 210,000円～300,000円

●鉄スクラップ買受けに伴う窓口業務

　＊計量・現金支払業務・仕入等伝票の起票・記帳・接客

●各工場間、及びお得意様への連絡業務

　＊無線・電話等にて各ドライバーへの伝達

　＊お得意様への買受け単価等の連絡対応

●その他各書類の作成、ファイリング及び管理業務

　＊配車業務補佐・総務経理補佐　等



　※業務内容は丁寧に指導致します。※ホームページ参照下さい。

　※お子様やご家族の体調不良による急な欠勤・早退可

　　（相談しやすい環境です。）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　富士繁　綾
瀬工場

【急募】事務員 神奈川県綾瀬市吉岡２３
７２－２

　綾瀬工場


相鉄線海老名駅よりバス
国分寺台第１０バス停下

車徒歩１０分

14160- 2699151 250,560円～250,560円

パソコン製造企業にて、事務業務全般を担っていただきます。

主な業務としては、

入退社手配、備品利用管理、消耗品手配、支払申請、

廃棄品処理、荷物処理、窓口相談、防火対策、

安全衛生関連業務がございます。





【変更範囲：変更なし】

2

株式会社　アムライ卜 事務業務全般／綾瀬
市早川

神奈川県綾瀬市早川２６
９６－１




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　早川中央第１

バス停から歩２分

14160- 2704351 197,540円～250,000円

●電話対応　●来客対応　●納品対応

●現場の製作管理書類などを管理

●購買関係（工場で使う材料・事務用品・消耗品）



　※その他軽作業を含みますが丁寧に教えます。

　※詳しくは面接時に説明します。

　※職場現場の見学も随時可能です。

　　ハローワークを通してお申込み下さい。





　
【変更範囲：変更なし】

1

ハットリ　株式会社 工場内一般事務 神奈川県大和市深見西３
－１－５４

14160- 2661751 1,200円～1,350円

●飲食店や小売店等のお客様からお預かりした売上金の勘定

●勘定結果報告、銀行入金、お客様使用の釣銭資金の作成

　※９割の方が未経験スタートです。※男女・世代問わず活躍中！

　※土曜日・日曜日に勤務できる方歓迎します。

　※基本立ち仕事になります。

　※勤務先、職種変更なし











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

3

株式会社アサヒセキュ
リティ　神奈川本部

室内事務作業スタッ
フ（未経験者大歓

迎）

神奈川県大和市深見３７
０５－１


