
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)15時00分～22時00分

(3)18時00分～23時00分

不問

令和7年4月18日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和7年4月17日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～15時00分

(2)10時00分～15時00分

64歳以下

令和7年4月16日 人 定年を上限

正社員以外 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～17時30分

不問

令和7年4月16日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)8時30分～17時30分

64歳以下

令和7年4月16日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～13時00分

59歳以下

令和7年4月15日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)10時00分～17時00分

不問

令和7年4月11日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時45分～17時00分

59歳以下

令和7年4月11日 人 定年を上限

14160- 2496051 1,162円～1,180円

●店舗での車検、整備の受付（受付スタッフ：現在５名）

●電話応対

●パソコンでのユーザー様の要望・希望等を入力／専用ソフト使用　※
ワード・エクセルの入力ができればできます。

●陸運局への書類提出等（軽自動車を使用・エリアは５ｋｍ圏内）

●損害保険の事務処理

　（保険の募集人資格を取得していただきます。／会社負担）



※新車、中古車様々な取扱がありますが、楽しく働ける職場です。

※就業時間はご相談に応じます。



変更範囲：変更なし

2

有限会社　スズキオー
ト大和

受付兼事務スタッフ 神奈川県綾瀬市深谷上２
丁目２番２号




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　嫁ヶ久保バス

停から徒歩１分

14160- 2489351 170,000円～170,000円

●データ入力　●資料作成　●メール対応　●ファイリング

●電話対応　●その他雑務　●安全書類など建設関係の書類作成



















【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ＳＨＩＮＹ
ＵＵ

事務（経験者）／週
休３日・短時間勤務

正社員

神奈川県大和市深見西３
丁目２－２７

14160- 2564851 1,162円～1,300円

●調剤薬局の調剤事務です。処方せん入力等簡単なお仕事です。

　※大和駅からも近く、通勤しやすい職場です。



















【変更範囲：変更なし】

1

 有限会社　ＭＯＮＤ 医療事務／つばさ薬
局（大和市）

神奈川県大和市中央５丁
目６－１－１０２

　つばさ薬局

14160- 2605951 260,000円～300,000円

●経理・労務の関連業務をお願いします。

●主な業務：＊仕分けデータ入力　＊月次・年次決算の補助

　　　　　　＊勤怠管理、給与計算、社会保険の手続きなどの補助

　　　　　　＊各申請関係業務　＊その他庶務



　※現職者１名ですが、今回増員し、２名体制の予定です。

　※入社後、先輩従業員の補助からスタートしていただき、

　　徐々に当社の業務に慣れて頂きたいと考えております。

　※残業はほとんどありません。





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記３
級

大長産業　株式会社 経理・労務事務／正
社員

神奈川県大和市深見西２
－４－１４

14160- 2586251 195,000円～230,000円

●介護保険請求業務（請求ソフト　ワイズマン）●電話対応

●来客対応　●備品　小口現金管理　●伝票整理

●書類・資料作成　●郵便物対応　●職員対応

●その他庶務的業務全般



　※入社１年３ヶ月後に有期雇用契約から正社員へ転換











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　泉心会　介
護老人保健施設　『大
地』

庶務・介護事務／契
約社員／１年３か月

後正社員

神奈川県大和市中央林間
９－３１－２０

14160- 2574951 1,200円～1,400円

事業拡大に伴い新たに立ち上げた部署での、一般的な事務業務全般をお
任せします。書類作成・データ入力・電話対応などの日常的な事務業務
に加え、代表のスケジュール調整やサポートなど、秘書的な役割も担っ
ていただく予定です。



また、日々の業務を気持ちよく進めるために、事務所内の環境整備（他
のスタッフと分担しながら簡単な清掃や整理整頓、トイレ清清掃など）
もお願いしています。

まだ始まったばかりの新事業のため、業務フローの整備や仕組みづくり
から関わることができる、やりがいのあるポジションです。



　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　カタヤマ 【大和市／南林間】
パート事務◎駅スグ
◎きれいなオフィス

神奈川県大和市南林間１
丁目８－１３　カタヤマ

南林間ビル

南林間オフィス

14160- 2617251 1,325円～1,629円

医療費公費負担受給申請制度利用に関する相談及び申請受理

・６月から７月の２０日間が勤務日となります。











　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

神奈川県厚木保健福祉
事務所　大和センター

一般事務職 神奈川県大和市中央１丁
目５－２６

14160- 2661751 1,200円～1,350円

●飲食店や小売店等のお客様からお預かりした売上金の勘定

●勘定結果報告、銀行入金、お客様使用の釣銭資金の作成

　※９割の方が未経験スタートです。※男女・世代問わず活躍中！

　※土曜日・日曜日に勤務できる方歓迎します。

　※基本立ち仕事になります。

　※勤務先、職種変更なし











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

3

株式会社アサヒセキュ
リティ　神奈川本部

室内事務作業スタッ
フ（未経験者大歓

迎）

神奈川県大和市深見３７
０５－１

職種 仕事内容
採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年４月２１日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年４月２１日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和7年4月10日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

(2)17時30分～8時30分

18歳～59歳

令和7年4月9日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～15時00分

(2)8時30分～14時30分

(3)9時30分～15時30分

59歳以下

令和7年4月8日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)10時00分～15時00分

不問

令和7年4月8日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

64歳以下

令和7年4月8日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～12時00分

(2)13時00分～17時00分

不問

令和7年4月7日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年4月7日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年4月7日 人 定年を上限

14160- 2359251 229,505円～295,500円

●お客様からのメールや電話の対応　●見積、発注業務

●Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等を使用してのデータ入力作業

●伝票、書類作成及び管理　●納品管理、備品管理等

●お客様へのお茶出し、事務所清掃等



　※所要の為、車を運転する業務が含まれます。

　　運転エリア：片道１時間以内／軽自動車使用









　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

有限会社　アートイン
テリア

営業事務／正社員 神奈川県大和市渋谷８丁
目１３－６　ウィングシ

ティ渋谷１Ｆ

14160- 2356151 1,162円～1,500円

●契約書・請求書・見積書・日報等のパソコンデータ入力

　（専用のシステムがあります）

●電話応対　●書類整理　等



　※書類を届ける等の際には社用車を運転することがあります。

　　〔社用車〕軽自動車　〔エリア〕主に県央地区



　※業務について従業員より説明します。







【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　Ａ・Ａ・Ｏ 一般事務（パート） 神奈川県大和市西鶴間２
－１８－６

14160- 2348951 1,170円～1,250円

●来客応対

●請求書作成ＰＣで専用ソフトを使用　など





※雇用期間に関して

　・１ヶ月間の短期就労になるため契約更新は原則なし。

　　但し、業務の進捗状況により延長の場合もあり。









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ヒロクニ 一般事務 神奈川県大和市下鶴間２
丁目８－２５

14160- 2400851 220,000円～300,000円

●各国の政府から公式に認可を受け海外に輸出される中古自動車の検査
申込の受付、検査データの入力及び管理をする仕事です。

＊横浜にある自社検査施設にて日本の車検と同様な検査をしています。
その検査に関する事務処理をオフィスにて行って頂きます。















【変更範囲：変更なし】

2

ＥＡＡ株式会社 一般事務 神奈川県大和市林間１－
２０－５　中田ビル１０

１

　本社事務所

14160- 2371951 1,253円～1,253円

●金融機関での預払い業務　●来客、電話対応　●書類整理等

●毎日の郵便物の処理　等

　※所用のため車を運転する業務が含まれます。

　　運転エリア：片道３０分程度以内の範囲／社用車：軽自動車















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

簿記実務検
定３級

社会福祉法人唐池学園
貴志園

事務員 神奈川県綾瀬市吉岡２３
８１－１




相鉄・小田急海老名駅よ
り相鉄バス　国分寺台第

１１バス停１５分

14160- 2369451 1,200円～1,250円

●経理補佐（請求書発行等）●来客対応　●電話対応　●お茶出し

　※業務においてパソコンを使用します。

　※お子様の学校行事等によるお休みなど、シフトにより考慮可

●配送業務（運転可能な方）

　※小さな小物を取引先への納品（年に数回程度お願いすることが

　　有ります）

　　・綾瀬市周辺　・軽自動車









　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

アヤセ機工　株式会社 一般事務／パート 神奈川県綾瀬市寺尾釜田
１丁目１１－３２




小田急・相鉄線海老名駅
からバス　寺尾バス停下

車徒歩１分

14160- 2434651 195,000円～254,600円

●外来窓口受付、入院窓口受付

●会計、カルテ出し、医事コンピュータ入力　

●レセプト業務全般　●その他医療事務業務全般

●事務当直（月１～２回まで）













変更範囲：変更なし

1

医療法人社団　柏綾会
綾瀬厚生病院

医療事務 神奈川県綾瀬市深谷中１
丁目４－１６


海老名駅よりバス　綾５
１系統　ハンディホーム

センター前バス停

又は長後駅よりバス　長
２４・３８・３９系統
綾瀬農協前バス停

14160- 2478151 285,000円～285,000円

●一般事務（電話応対、ＰＣ操作）

●経理事務（会計ソフト入力、請求書支払など）

●総務事務（社会保険事務など）

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記２
級

プロス　株式会社 総務経理事務 神奈川県横浜市西区北幸
１丁目１１－１５　横浜

ＳＴビル１５０５

　当社　横浜オフィス


