
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

64歳以下

令和7年3月28日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～12時30分

不問

令和7年3月28日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年3月28日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時30分～17時30分

64歳以下

令和7年3月24日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年3月21日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年3月19日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

64歳以下

令和7年3月18日 人 定年を上限

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～19時00分

59歳以下

令和7年3月18日 人 定年を上限

14160- 1943651 250,000円～300,000円

●調剤薬局事務のお仕事です。

　＊開店準備、閉店作業　＊患者対応

　＊医薬品の検品・入庫・納品伝票の整理　＊医薬品の発注

　＊経費の帳簿管理　＊売上金の管理　＊消耗品の管理

　＊レセプト請求　＊生活保護の調剤権の請求

　＊処方箋や薬歴の整理　＊医薬品の準備、棚卸

　＊薬の配達業務など／訪問先が施設等の為交通至便・駐車場完備

　　社用車：軽自動車／配達エリア：大和市～横浜市・川崎市等

　　（調剤薬局事務複数年経験者で単独で対応可能な方の場合、

　　配達業務が無い可能性があります。）※１日３～４人での勤務

　　（メイン受付１人・その他のスタッフはほぼ配達で外出する）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　リノ 調剤薬局事務 神奈川県大和市つきみ野
４－５－１


　つきみ野薬局

14160- 1939351 1,200円～1,300円

●一般事務

　・電話応対・簡単な書類作成発、送業務・来客者対応等



●事務所内清掃



　※家族的な会社ですので初めての方も丁寧に指導いたしますので
ご安心ください。

　※急な家庭の事情、お子様の学校行事等にも柔軟にご対応いたし
ます。





　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲会社の定める業務】

1

滝沢舗装興業　有限会
社　大和営業所

一般事務員 神奈川県大和市上和田１
０７９－３

14160- 1964251 200,000円～250,000円

●電話応対　●社内事務処理

●パソコン作業（ワード・エクセル・メール等）

　※業務内容は多岐に渡ります。

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

アースエネックス　株
式会社

一般事務 神奈川県綾瀬市小園１５
０９－２




小田急・相鉄海老名駅か
らバス　小園バス停下車

徒歩１分

14160- 1970051 1,302円～1,302円

●障がい者日中活動事業所内での事務員業務

・請求事務　・電話対応　・会計処理　・勤怠管理　・その他庶務など
・その他事業所内の事務員業務全般　【定員】６０名　【職員】１～２
名



※業務の変更の範囲：変更なし

1

社会福祉法人　県央福
祉会

事務員／かたくりの
里

神奈川県藤沢市湘南台５
－１－２


【かたくりの里】

14160- 1995051 250,000円～350,000円

●関東近郊にて複数の障害者福祉施設を運営しています。

　バックオフィス業務を幅広く行っていただきます。

　※会計・経理：＊支払業務（納税、経費など）

　　　　　　　　＊日次、月次、年次（弥生会計入力）

　　　　　　　　＊税理士とのやり取り・ネットバンキング振込等

　※人事・労務：＊給与計算データ作成・勤怠管理

　　　　　　　　＊雇用に関する手続きを社労士へ連絡、調整

　※総務：＊法人登記関連業務

　　　　　＊保険代理店とのやり取りと管理





　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

一般社団法人Ｂ－ＮＥ
ＸＴ

経理・人事労務・総
務

東京都品川区東五反田２
丁目１０－１－２７１６

　当社　東京事務所

14160- 2052351 250,000円～250,000円

●厚木基地周辺にある住宅に対する防音工事の受注活動と施工を行

っている建設会社です（創業３７年）。今回、一般事務・営業事務

職２名募集いたします。残業はほとんどない働きやすい職場です。

〇主な仕事内容

・お客様データの入力や工事関係書類作成（ワード・エクセル）、
ファイリング、関係先への書類の郵送手配など

・社内外からの電話・メール対応（要件を聴いていただき担当者へ

　取次、簡単なご案内など）

・来客対応（会議室案内など）

〇入社後は先輩社員が親切丁寧にお教えします。ご安心ください。

〇現在、６名で業務を行っていいます。

【変更範囲：なし】

2

大長産業　株式会社 一般事務・営業事務 神奈川県大和市深見西２
－４－１４

14160- 2050151 1,200円～1,300円

診療所外来事務

医療用パソコン入力、受付対応、電話対応、会計、健診書類チェック、
各書類処理、カルテ整理、管理、清掃、レセプト業務

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

安野医院　安野仲子 外来受付事務 神奈川県大和市下鶴間２
５６８

日商簿記３
級

株式会社　ライズ 経理・総務 神奈川県大和市上草柳１
５３８－２




小田急線大和駅、又は鶴
間駅よりバス　上草柳バ

ス停下車徒歩８分

情報処理技
能検定試験
（表計算）
初段～１級

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 2049851 190,000円～420,000円

●支払明細書の処理　●発注書の発行　●会計ソフトへの入力

●郵送業務　●アフターメンテナンスの受付　●電話応対

●書類整理及びファイリング　●その他雑務

　※金融機関、郵便局等へ出向く際に社用車を運転する場合あり

　　社用車：普通乗用車／エリア：大和市内、県央地区













　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

℡ 046-260-8609

令和７年３月３１日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和７年３月３１日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和7年3月18日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

64歳以下

令和7年3月18日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～14時00分

(2)15時00分～19時00分

64歳以下

令和7年3月13日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和7年3月12日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時15分～17時00分

64歳以下

令和7年3月12日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和7年3月11日 人 定年を上限

正社員以外 交替制あり

（フルタイム）
(1)8時25分～19時00分

(2)8時25分～18時30分

(3)9時00分～19時00分

不問

令和7年3月10日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～17時45分

不問

令和7年3月10日 人 不問

14160- 1748651 1,260円～1,500円

●事務処理　●受付業務　●レセプト業務（作成、提出）

●診療補助　●電話応対　●来客対応　●清掃



















【変更範囲：変更なし】

2

一般社団法人　栄幸会 医療事務（パート）
／綾瀬市深谷中

神奈川県綾瀬市深谷中１
丁目１６－３５


　綾瀬ライフスタイルク
リニック


小田急・相鉄線海老名駅
からバス　観音橋バス停

から徒歩１分

14160- 1746751 205,000円～225,000円

●医院外来受付業務：診療科目…内科、小児科、婦人科、泌尿器科

●会計：自動釣銭機による患者様のセルフ会計です。

　　　　各カードにも対応しています。

●電子カルテ業務：パソコン操作必須

●レセプト等保険請求業務

●受付、待合室及び周辺の清掃等環境整備











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療事務資
格

医療法人社団もみの木 医院受付事務／契約
社員

神奈川県大和市大和南２
丁目６－５

医療事務実
務士２級

医療事務検
定試験

14160- 1754751 212,000円～225,000円

●主にエクセルを使ったデータ入力の業務（フォーマットあり）

　＊警備業務関係の資料作成　＊見積・請求書　等

●電話応対、来客対応

●従業員の勤怠管理　等



　※未経験の方にも丁寧に一から説明します！











　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：なし】

1

県央イーガード　株式
会社

一般事務 神奈川県大和市深見西２
－７－１０

　本社

14160- 1794251 1,250円～1,250円

●クラーク業務　●レセプト業務　●会計業務　●受付、電話対応

●カルテ整理　●院内清掃　など

　※受付：常時３～４名体制

　※外来患者数：７０～１００名程度／日

　　（完全予約制の為１日のスケジュールが把握しやすいです！）













　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人の定める業務】

1

医療法人　優雅　鶴間
かねしろ内科クリニッ
ク

医療事務／パート 神奈川県大和市鶴間２丁
目１－２４　エスポルタ

ビル２Ｆ

14160- 1782951 1,200円～1,200円

●社内での事務のお仕事／ＰＣを使用し書類を扱います。ＰＣは

　スタッフに１台ご用意します。未経験の方は丁寧に指導します。

　１．生命保険一般課程試験受験予定者等へ研修をお願いします。

　２．生命保険、損害保険の契約やお支払いついて書類やデータの

　　　受付、内容の確認、修正をお願いします。

　３．資料作成や書類・データの保管をお願いします。

　４．経験に応じて、電話応対や来客応対をお願いします。









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

太陽生命保険株式会社
大和支社

一般事務 神奈川県大和市大和東３
丁目１５－４

14160- 1834551 1,300円～1,300円

●受付及び医療事務処理を担当していただきます

　＊患者様の受付　＊会計処理　　＊台帳記入　＊各種書類作成

　＊レセプトコンピュータ入力（月次保険請求含む）など

















【変更範囲：変更なし】

1

会沢産婦人科医院　會
澤　芳樹

受付・医療事務 神奈川県大和市中央林間
９－７－２２

14160- 1949551 201,000円～201,000円

●サニーライフ綾瀬における

　＊事務全般　＊電話・来客対応　＊利用者の月額費用請求等

　※運行代行業務は無し　※書類作成等にパソコンを使用します。

















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　川島コーポ
レーション　サニーラ
イフ綾瀬

事務スタッフ／サ
ニーライフ綾瀬

神奈川県綾瀬市上土棚中
２丁目１３－２８




小田急江ノ島線長後駅西
口よりバス　並塚バス停

下車徒歩６分

14160- 1947351 240,000円～300,000円

●総務事務全般（電話応対・労務管理・勤怠管理・給与計算、

　年末調整、法定調書、住民税特別徴収等の業務・採用事務、

　社会保険・労働保険事務手続き、規定・労使協定等の作成補助）

●営業事務全般（発注、請求事務・契約登録事務など）



⇒小さな会社なため多岐にわたりますが、単純作業から始めて、

　熟練度に応じて少しずつ担当業務を広げていきます。



※コミュニケーション能力のある方

※総務・営業事務の経験者（簿記経験あれば尚可）



【変更の範囲：なし】

1

株式会社　スキーム 総務・営業事務（本
社）

神奈川県大和市中央林間
３－２３－１５コ－トハ

ウスジュノ５０２


