
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

40歳以下

令和6年12月13日 人 キャリア形成

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和6年12月12日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和6年12月12日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

不問

令和6年12月11日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)10時00分～17時00分

不問

令和6年12月10日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時15分～12時15分

(2)8時15分～17時15分

不問

令和6年12月9日 人 不問

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

不問

令和6年12月5日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

64歳以下

令和6年12月4日 人 定年を上限

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 7770341 199,980円～244,860円

●こども総務課における各種事務










　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

大和市役所 事務（任期付職員）
／こども総務課

神奈川県大和市鶴間１丁
目３１番７号

　大和市保健福祉センタ
一

14160- 7807141 235,000円～290,000円

■業務概要：
営業事務として、営業のサポート事務全般を行っていただきます。

■業務詳細：
下記業務がメインでお任せいたします。
・電話対応
・システム入力（受発注業務）
・伝票入力
・書類整理、ファイリング（雑務、清掃）
など

変更の範囲：会社の定める業務

1

株式会社　アンカーメ
ディック

業務（営業事務） 神奈川県大和市つきみ野
５－１８－１

14160- 7756241 1,170円～1,170円

●主にエクセルを使ったデータ入力の業務（フォーマットあり）
　＊警備業務関係の資料作成　＊見積・請求書等
●電話対応、来客対応　●従業員の勤怠管理　等

　※未経験の方にも一から丁寧に説明します！
　※制服はありません。私服で自由にお仕事が出来ます。
　※自動車通勤ＯＫ！（駐車場あり）
　※ご自身のご都合に合わせてシフトを組むことが出来ます。



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：なし】

1

県央イーガード　株式
会社

一般事務／パート／
大和市

神奈川県大和市深見西２
－７－１０

本社

14160- 7782441 220,000円～350,000円

●総務部にて総務・経理・人事の業務を担当していただきます。
　＊総務…リース物件管理、社内システム・ネットワークの管理、
　　　　　業者（修繕・システム）対応、備品の管理・機械部品の
　　　　　買出しなど
　　　　　※カーボン粉をトラックへ積込み（力仕事、月１回）

　＊経理…社内システムへの仕訳入力、売上入力、
　　　　　納品書・請求書チェック、支払準備、税理士対応など
　＊人事…採用活動、派遣会社対応など

　※社用車：普通乗用車（綾瀬市のほか横浜市・近隣市）
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

茅ヶ崎工業　株式会社 総務・経理 神奈川県綾瀬市深谷上８
丁目２０－１６


相鉄線さがみ野駅より神
奈中バス　綾瀬工業団地

入ロバス停５分

14160- 7676441 1,250円～1,400円

●クリニックにおける受付業務
　＊患者様応対：窓口応対、電話応対等
　＊医療用パソコン（メディコム）の打ち込み
　＊院内処方のための薬の処方準備　＊院内清掃　等







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

市川医院　市川博昭 【急募】医療事務・
受付

神奈川県綾瀬市寺尾南１
丁目６－１７


相鉄線　さがみ野駅から
バス　観音入口バス停徒

歩２分

14160- 7746841 150,000円～151,000円

●データ入力　●資料作成　●メール対応　●ファイリング
●電話対応　●その他雑務









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　ＳＨＩＮＹ
ＵＵ

事務／週休３日・短
時間勤務正社員

神奈川県大和市深見西３
丁目２－２７

14160- 7589741 199,500円～199,500円

●一般事務
　＊受付　＊電話対応　＊備品管理　＊文書作成
　＊介護保険請求業務　＊入所者の病院への送迎・買い物等

　※文書作成にはＥｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄを使用します。
　※介護保険請求業務は未経験の方にも丁寧に指導致します。
　※送迎・買い物のエリアは綾瀬市内です。（軽自動車）




【変更範囲：変更なし】

2

医療法人社団　慈広会
介護老人保健施設　メ
イプル

事務職 神奈川県綾瀬市吉岡２３
６１－７

　介護老人保健施設　メ
イプル

海老名駅からバス　国分
寺台第１０バス停から徒

歩７分

14160- 7614841 189,766円～214,920円

●発注入荷伝票確認　●出荷伝票作成　●勤怠管理
●外国人従業員ビザ更新手続き資料作成　●損益表入力
●各書類ファイリング　●健康診断手配　などなど

　※小さな会社なので総務的な業務もお願いします。






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

アキト工業　株式会社 事務／フルタイム
パート

神奈川県綾瀬市吉岡３３
７８


小田急・相鉄線海老名駅
よりバス　根恩馬バス停

下車徒歩５分

℡ 046-260-8609

令和６年１２月１６日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和６年１２月１６日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)9時00分～18時00分

(3)10時00分～19時00分

59歳以下

令和6年12月3日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

65歳以下

令和6年12月2日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和6年12月2日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和6年12月2日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和6年12月2日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

(2)11時00分～20時00分

59歳以下

令和6年11月29日 人 定年を上限

正社員 交替制あり

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

(2)9時00分～18時00分

59歳以下

令和6年11月29日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～12時30分

不問

令和6年11月29日 人 不問

14160- 7402141 250,000円～300,000円

●ＰＣ入力（会計ソフト・エクセル）●来客・電話対応　など
　＊簿記２級程度の知識が必要です。
　＊この募集は経理部門の管理職となります。

変更範囲：変更なし

1

株式会社　ベストライ
フジャパン

経理事務員／管理者 神奈川県大和市南林間２
丁目１０－５　ベス卜ラ

イフビル５Ｆ

14160- 7526341 188,920円～233,000円

●見積書・請求書の作成発行や、エクセルへのデータ入力が中心となり
ます。他にメール、電話応対、データ保存、電力会社への申請業務な
ど。








【変更範囲：変更なし】

1

よつ葉電設　株式会社 一般事務・総務事務 神奈川県大和市中央林間
九丁目２１番２号

14160- 7508141 214,000円～214,000円

【法人本部で人事業務全般～】　＊採用活動（新卒・中途）　
＊求人作成、求人媒体の管理や運営　　＊イベント企画・運営で運転業
務あり　　＊人事関連のデータ作成・分析　　＊ＳＮＳ運用　
【車種：普通乗用車　エリア：主に大和市・海老名市等】
※変更の範囲：法人の定める業務

1

社会福祉法人　県央福
祉会

事務員（法人事務局
人事部）／県央福祉

会

神奈川県大和市中央２－
４－８　ＳＫビル１０１
【県央福祉会　法人事務

局】

14160- 7477141 240,000円～300,000円

●エクセル、ワードを使用した資料作成、給与計算
●電話対応、来客対応、その他雑務
☆固定残業代の支給がありますが、残業は殆どありません。








【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　システム企
画

総務事務 神奈川県大和市桜森２丁
目２６の１３　二見ビル

３階
　本社

14160- 7379641 215,000円～300,000円

●歯科助手業務　●医療事務（受付）業務　●ＴＣ業務／トリートメン
トコーディネーター（コンシェルジュのようなお仕事です）
＊歯科助手業務：
　歯科医師の治療サポート、治療道具の準備・洗浄・滅菌処理、
　患者様の導入・介添等
＊医療事務（受付）業務：
　会計・予約の管理、患者様の受付応対、患者様情報・カルテ
　ファイルの作成・入力等
＊ＴＣ（コーディネーター）業務：
　カウンセリング（初診で来院して頂いた患者様の応対等）
☆入社後は丁寧に説明いたします。（業務マニュアルあり）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更の範囲：変更なし】

2

医療法人社団　志翔会 医療事務受付　兼
歯科助手（資格・経

験不問）

神奈川県綾瀬市深谷中７
－１８－１ＲＩＳＥＭＡ

ＬＬ綾瀬Ａ棟０３
　つだ歯科矯正歯科

小田急線桜ヶ丘駅または
長後駅からバス「深谷
原」下車　徒歩１分

14160- 7512441 227,000円～267,000円

●総務事務の仕事（一部経理のお仕事も入ります／ｅｘｃｅｌ）
＊本社に配達される郵便の社内配布処理や社内郵便仕訳
＊様々なエクセル・ワードでの文書作成
　（部門長の指示する書類や資料の作成）
＊企業向けの年賀状等の作成や切手購入
＊本社ビル内の消耗品の補充処理
＊その他

　※社用車：ワンボックスカー
　※エリア：近隣の保育園　等

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

株式会社　テクノシス
テムズ

総務事務 神奈川県大和市中央林間
西３丁目９番１３号

14160- 7387641 1,170円～1,250円

●診療所外来事務
　＊医療用パソコン入力業務　＊受付対応　＊電話対応　＊会計
　＊健診書類チェック　＊各書類処理、カルテ整理、管理　＊清掃








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

安野医院　安野仲子 外来受付事務 神奈川県大和市下鶴間２
５６８

14160- 7385441 240,000円～240,000円

●データ入力、資料作成、電話、来客応対等の一般事務、受付業務
　※文字入力程度のＰＣ操作ができれば仕事は覚えやすく、難しい
　　業務はありません。仕事の流れは丁寧にお教えしますので
　　ご安心ください。
　※郵便局や銀行等に行っていただくことがあるため、運転免許が
　　必要となります。
　　運転エリア：主に綾瀬市内／社用車：普通乗用車




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

ウッドフューエル綾瀬
株式会社

一般事務 神奈川県綾瀬市早川２６
４７－５


海老名駅からバス　早川
中央第２バス停下車徒歩

５分


