
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和6年7月12日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～18時00分

59歳以下

令和6年7月9日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和6年7月9日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～16時00分

不問

令和6年7月9日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時00分

44歳以下

令和6年7月8日 人 キャリア形成

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和6年7月5日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和6年7月4日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和6年7月3日 人 定年を上限

14160- 4319141 210,000円～250,000円

●人事労務業務：採用、教育、福利厚生業務
●給与：給与計算、社会保険業務
●総務全般　●経理補助








　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

大同工業　株式会社 事務（人事総務全
般・経理）管理職候

補

神奈川県大和市深見西２
丁目１番１９号

14160- 4365541 210,000円～240,000円

●当社は厚木基地の周辺にある住宅に対する防音工事の受注活動と
　施工を行っている建設会社です。
　１．社内外からの電話・メール対応（要件を聴いていただき、
　　　担当者へ取り次ぎ）
　２．顧客や売上情報のＰＣ入力作業、営業・総務関係の書類作成
　　　ファイリング等
　日中外回りをしている営業員等の内勤サポートをお願いします。

　※現在スタッフ３名で業務を行っています。


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

大長産業　株式会社 営業事務・一般事務 神奈川県大和市深見西２
丁目４－１４

14160- 4400841 250,000円～300,000円

内部監査・経理人事総務業務
管理部全般の業務を行っていただきます

・会計（月次試算表作成、会計ソフトへの仕訳入力、売掛、買掛管
理、棚卸管理など）
・人事（給与計算、社員情報管理など）
・総務（社内規程・マニュアルの更新、作成、備品管理）
・内部監査、内部統制業務


変更範囲：変更なし

1

株式会社　アシスト 内部監査及び管理部
業務

神奈川県横浜市港北区新
横浜１－３－１０　新横

浜ＩＯビル６Ｆ
　アシスト新横浜本社

14160- 4408041 180,000円～195,000円

●顧客からの電話対応
●請求書作成
●各部署の書類作成サポート








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　大環サービ
ス

一般事務 神奈川県大和市福田１２
０－４

当社　事務所

14160- 4464641 200,100円～203,000円

●電話、ファックス、来客応対をします●ＰＣ画面にてメール送受信、
図面管理ソフトの操作、エクセルに数値入力をします●掃除機、モッ
プ、雑巾などを使って清掃業務をします。また、社内の清潔が持続する
ためのアイデアを出してください。●ホームページの管理とＳＮＳの運
用をします●運転免許所有者は社用車のホンダステップワゴンを使っ
て、綾瀬市内に事務用品の買い出しや、郵送や宅急便の依頼に行きます
●人事評価制度に基づいて、給与額が決まります。昇格もあります。３
カ月後、再評価をして給与額が決定します。出来るレベルにより給与が
変わります。●テレワークができる環境にするためのアイデアを出して
ください。●オフィスカジュアルな服装で業務をしてください。
【変更範囲：会社の定める業務】

1

有限会社　井上製作所 生産管理事務・会社
ＰＲ（ＰＣにて）

神奈川県綾瀬市上土棚中
３丁目１２－６９


小田急線江ノ島線長後駅
からバス４分　並塚バス

停から徒歩５分

14160- 4454441 196,000円～215,000円

●住宅型有料老人ホームにおける事務業務です。
　＊就業場所でのみのお仕事です。
　＊受付、電話対応、給与計算、請求業務等の他レクリエーション
　　の参加やお食事の見守り等をお任せします。
　＊安心・安全・信頼をモットーに「心」を込めてお世話させて
　　頂いています。





　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　アスモ介護
サービス　大和

事務職・正社員／大
和（大和中央）

神奈川県大和市柳橋１丁
目４－１

　当社　大和中央

14160- 4450341 240,000円～240,000円

●データ入力、資料作成、電話、来客応対等の一般事務、受付業務
　※ＰＣ操作ができれば仕事は覚えやすく、難しい業務はありませ
　　ん。仕事の流れは丁寧にお教えしますのでご安心ください。
　※郵便局や金融機関など業務で社用車を運転します。
　　（車種：乗用車、エリア：主に綾瀬市内）






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

ウッドフューエル綾瀬
株式会社

一般事務 神奈川県綾瀬市早川２６
４７－５


海老名駅からバス　早川
中央第２バス停下車徒歩

５分

大和市役所 一般事務／臨時的任
用職員

神奈川県大和市下鶴間１
丁目１番１号

　大和市役所　総務課
政策法制係

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 4541541 199,980円～244,860円

・総務課政策法制係勤務
・法令関係文書の処理
・庁内各部署との連絡、調整等








【変更範囲：市の定める業務】

1

℡ 046-260-8609

令和６年７月１６日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和６年７月１６日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

64歳以下

令和6年7月3日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～16時30分

不問

令和6年7月3日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～16時30分

(2)9時00分～17時00分

不問

令和6年7月1日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時00分

40歳以下

令和6年7月1日 人 キャリア形成

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和6年7月1日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

64歳以下

令和6年6月27日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和6年6月26日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)6時30分～15時30分

不問

令和6年6月24日 人 不問

14160- 4047841 1,115円～1,115円

●電話・来客の応対　●消耗品の管理　●入社準備　●伝票整理　●パ
ソコン入力　●勤怠管理　●ユニフォーム・ロッカーキー管理●派遣受
入れ　●庶務








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

フジフーズ株式会社
神奈川工場

（日勤）総務 神奈川県大和市上和田２
６７６－１

14160- 4081441 190,000円～190,000円

●医療事務の仕事全般
　＊受付から会計までの窓口一連業務　＊その他雑務









【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　川口会　美
和レディースクリニッ
ク

医療事務 神奈川県大和市南林間７
丁目２０－３０

14160- 4105741 1,200円～1,200円

●電話対応　●買掛金・売掛金の管理　●請求書・領収書の発行　●小
切手・手形の管理　●経費の仕訳・精算　●労務管理
●社会保険・福利厚生








【変更範囲：会社の定める業務】

1

簿記実務検
定３級

城南自動機株式会社 経理事務職（パー
ト）

神奈川県綾瀬市深谷中８
丁目４－１

さがみ野駅からバス　与
蔵山下バス停１分／長後
駅からバス　綾瀬小学校
前バス停８分／桜ヶ丘駅
からバス本蓼川バス停１

０分

簿記能力検
定（全経３
級）

14160- 4175341 214,000円～214,000円

～社会福祉法人本部で労務業務全般～
・給与計算　・社会保険手続き全般　・市役所等へ各種書類の提出
・法人内各施設への労務手続き指導　など事務員業務全般
・変更の範囲：法人の定める業務
【車種】軽自動車　【運転範囲】大和市内

1

社会福祉法人　県央福
祉会

事務員（法人事務局
労務部）／県央福祉

会

神奈川県大和市中央２－
４－８　ＳＫビル１０１
【県央福祉会　法人事務

局】

14160- 4156941 183,260円～517,000円

●病院総務課の業務…人事・給与に係る事務、施設及び構内の維持
　管理に係る事務、物品、委託及び賃貸借契約に係る事務、その他
●経営戦略室の業務…病院事業の総合企画に係る事務、その他
●医事課の業務…入院、外来に係る事務、診療報酬に係る事務、
　医療訴訟に係る事務、その他
●地域連携科の業務…地域医療連携に係る事務、医療相談に係る
　事務、その他
●診療情報管理センターの業務…患者に係る診療録に係る事務、
　その他

【変更範囲：当面の配属先は医事課予定／勤務先はあくまで予定であ
り、病院内での他の部署への異動もあります。】

1

大和市立病院 事務員／病院事務局
／正職員

神奈川県大和市深見西８
丁目３－６

14160- 4128241 1,170円～1,170円

●保育課での一般事務、電話・窓口対応業務










　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

綾瀬市役所 一般行政事務 神奈川県綾瀬市早川５５
０番地


海老名・さがみ野・長後
駅からバス　綾瀬市役所

バス停下車０分

14160- 4329341 1,130円～1,250円

●精神科病院での事務業務

　＊受付業務　＊電話対応　＊庶務業務








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

医療法人　正史会　大
和病院

事務員 神奈川県大和市深見西３
丁目２－３７

14160- 4328041 200,000円～250,000円

●医師会事務局職員として、会の運営に係る経理事務及び総務事務
　を担当していただきます。
【仕事内容】＊会計ソフト（ＰＣＡ）入力、出納帳作成、現金・
　　　　　　　預金管理、予算の執行管理その他経理事務全般
　　　　　　＊会員及び会費の管理
　　　　　　＊医師会主催のイベント、研修会等の企画、実施
　　　　　　＊電話対応、各種資料・書類等の作成その他総務的
　　　　　　　業務全般
　　　　　　
　※事務連絡等のため、車を運転する可能性があります。
　　運転エリア：大和市内／社用車：軽自動車
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記３
級

公益社団法人　大和市
医師会

公益法人会計事務及
び総務事務

神奈川県大和市鶴間１丁
目２８－５

日商簿記２
級


