
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

59歳以下

令和6年5月2日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

不問

令和6年5月2日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

59歳以下

令和6年5月1日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

59歳以下

令和6年5月1日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時30分～17時00分

(2)9時30分～15時00分

(3)9時00分～16時00分

64歳以下

令和6年5月1日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

(2)10時00分～17時00分

(3)9時00分～16時00分

不問

令和6年5月1日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

59歳以下

令和6年4月30日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

不問

令和6年4月30日 人 不問

14160- 2746441 199,980円～244,860円

●健康づくり推進課における窓口業務及び電話応対、関連事務業務










　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

大和市役所 事務（任期付職員）
／健康づくり推進課

神奈川県大和市鶴間１丁
目３１番７号

　大和市保健福祉センタ
一

14160- 2742341 1,112円～1,300円

●営業の補佐：＊見積作成・材料注文等を行っていただきます。
　　　　　　　＊額面等については、営業から指示があります。
●書類の作成：＊ワード・エクセルを使用
●お茶くみ等の雑務　他







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

産和産業株式会社　大
和工場

一般事務／パート 神奈川県大和市中央林間
西３丁目２－４３

14160- 2851741 1,112円～1,300円

●障がい者（児）支援施設の事務全般　●人事・労務事務
●請求業務
　＊毎月現場の状況を確認して、訓練等給付費の請求を行います。

　※当社関連施設（町田・相模大野）に定期的に出張あり






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　現代企画 障がい者（児）支援
施設での事務業務／
ミライてらす大和

神奈川県大和市中央２丁
目３－１９　ウエストビ

ルディング５階

14160- 2842441 1,150円～1,150円

●電話による受注・発注手配　●請求書作成　●伝票整理
●来客応対　●お茶出し等　●得意先への新規情報ＰＲ（訪問営業）
等







変更範囲：変更なし

1

有限会社　トーゴー 営業事務 神奈川県大和市上和田２
４９３


小田急・相鉄線大和駅か
らバス　上和田団地バス

停下車徒歩５分

14160- 2770441 200,000円～290,000円

●現場事務や伝票整理・写真整理等の建設業にかかる事務業務
●現場のパトロール／現場：神奈川県内・社用車：普通乗用車
　※在職中の先輩社員により丁寧に説明しますのでご安心下さい。








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

時田建設　株式会社 建設業事務 神奈川県綾瀬市寺尾南３
丁目６－２５


相鉄線さがみ野駅からバ
ス　綾瀬高校前観音入口

バス停から歩１分

14160- 2758141 205,000円～296,000円

●電話対応、メール対応
●顧客からの図面・データ転送、印刷
●エクセル・ワード・パワーポイント等を使った資料作成
●普通乗用車（ＡＴ）を用いての外出（納品・購買品受け取り等）　※
車種：普通車、軽自動車　※エリア：県央地区
●社内ソフトを利用しての事務処理、伝票処理
●製品梱包、発送準備など




　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

2

株式会社　日南 総合職（営業部・内
勤）

神奈川県綾瀬市吉岡東１
丁目１４－１３


海老名駅から吉岡芝原行
バス　堀ノ内バス停から

徒歩３分

14160- 2931741 1,170円～1,170円

●社内での事務のお仕事です。パソコンを使用し書類を扱います。
　パソコンはスタッフに１台ご用意します。
　１．生命保険一般課程試験受験予定者等へ研修をお願いします。
　２．生命保険、損害保険の契約やお支払いついて書類やデータの
　　　受付、内容の確認、修正をお願いします。
　３．資料作成や書類・データの保管をお願いします。
　４．経験に応じて、電話応対や来客応対をお願いします。

※未経験の方には丁寧に指導します。


【変更範囲：変更なし】

1

太陽生命保険株式会社
大和支社

一般事務 神奈川県大和市大和東３
丁目１５－４

14160- 2927041 185,000円～250,000円

●在宅医療における医療事務業務
　＊主な業務は訪問診療でのレセプト業務、処方チェック、薬局・
　　介護事業所や医療機関との連携業務、電話対応となります。
　＊その他医療事務に付随する業務の他庶務







　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

医療事務資
格

医療法人社団　恵怜会
山本クリニック

医療事務 神奈川県大和市鶴間１丁
目３－５　Ｓ・Ｋビル１

～３階
　山本クリニック

職種 仕事内容
採用
人数

℡ 046-260-8609

令和６年５月７日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和６年５月７日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～17時45分

不問

令和6年4月26日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～17時30分

64歳以下

令和6年4月25日 人 定年を上限

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～17時30分

不問

令和6年4月24日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

64歳以下

令和6年4月24日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時00分

44歳以下

令和6年4月23日 人 キャリア形成

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～17時00分

44歳以下

令和6年4月23日 人 キャリア形成

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

59歳以下

令和6年4月18日 人 定年を上限

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～16時30分

64歳以下

令和6年4月18日 人 定年を上限

14160- 2599841 170,000円～185,000円

●鋼材の製造会社での一般事務のお仕事です。
　＊受発注の伝票作成、計算　＊お客様との電話対応
　＊来客応対　＊パソコン使用、その他







変更範囲：事務職

1

丸大鋼材　株式会社 一般事務 神奈川県綾瀬市深谷上８
丁目２２－３

14160- 2597041 193,000円～350,000円

●電話応対、来客応対、請求書作成など









変更範囲：変更なし

1

株式会社　ヒロクニ 一般事務員 神奈川県大和市下鶴間２
丁目８－２５

14160- 2655841 1,350円～1,450円

●社内事務処理全般：＊ＰＣ入力　＊文書管理事務等
　　　　　　　　　　＊現場のサポート業務をお願いします。
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。








　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　創和 一般事務／パート 神奈川県大和市中央３－
８－２６

14160- 2642941 190,000円～250,000円

●電話応対
　＊かかってくる電話を各担当者に伝えたり報告したりする
●ＰＣ入力業務
　＊官庁等に提出する建設業関係書類作成、契約書類作成、
　　従業員管理業務等






【変更範囲：会社の定める業務】

2

交安工業　株式会社 一般事務 神奈川県大和市下鶴間２
－３－６

14160- 2692641 214,000円～214,000円

～社会福祉法人本部で労務業務全般～
・給与計算　・社会保険手続き全般　・市役所等へ各種書類の提出
・法人内各施設への労務手続き指導　など事務員業務全般
・変更の範囲：法人の定める業務
【車種】軽自動車　【運転範囲】大和市内

1

社会福祉法人　県央福
祉会

事務員（法人事務局
労務部）／県央福祉

会

神奈川県大和市中央２－
４－８　ＳＫビル１０１
【県央福祉会　法人事務

局】

14160- 2687041 182,212円～182,212円

●消費者へ安全・安心とおいしさをお届けする会社です。
●伝票発行・パソコンが主な仕事です。
　※主にパソコン入力、伝票整理、電話対応などのデスクワークに
　　なります。
　※特別な資格・経験は不要です。






　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

ＪＡ全農ミートフーズ
 株式会社

首都圏西部支店

一般事務 神奈川県大和市下鶴間２
４６０


小田急江ノ島線　鶴間駅
からバス　下鶴間バス停

下車徒歩３分

14160- 2713641 240,000円～300,000円

●建設会社での事務職：＊電話応対　＊事務所内や寮（空室）の清掃
＊郵便物の発送手配　＊備品やお茶などの買い出し　＊安全書類・請求
書・支払い明細書等の作成（エクセル、ワード、メール等のソフト使
用）　＊各建設サイトへの登録業務　＊社労士事務所へ入社・離職手続
き依頼

　※買い出し等のため車を運転する業務が含まれます。
　　社用車：普通乗用車・運転エリア：大和市内他近隣



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

丸福工業　株式会社 一般事務 神奈川県大和市上草柳９
丁目３－８５

14160- 2716041 186,278円～186,278円

●福祉用具レンタル・販売の営業補助業務です。
＊電話によるお客様からの問合わせ対応及び来客対応
＊受注入力、在庫確認、発注入力等（専用システムを使用）
＊その他書類のファイリングなど






変更範囲：変更なし

1

フランスベッド株式会
社　神奈川営業部

一般事務／川崎市宮
前区

神奈川県川崎市宮前区有
馬２丁目７－７

当社　メディカル川崎北
営業所


