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求人者マイページ
利用簡易マニュアル

ハローワーク藤沢

１．マイページにログインする

２．過去の求人データを転用して登録する【更新】

３．求人票を一から入力して登録する【新規】

４．有効中の求人の条件編集する【変更】

５．本マニュアルで解決しない時は…



１．マイページにログインする

ハローワークインターネットサービス トップ画面

https://www.hellowork.mhlw.go.jp/

求人者マイページにログイン

ボタンをクリックする。

ステップ①

ＩＤ（メールアドレス）
パスワードを入力する。

↓

ログイン ボタンをクリックする。

ステップ②

パスワードをお忘れの場合は…
↓

パスワードをお忘れの方
の文字ををクリックし、手順に従い
作業してください。
その際に入力したメールアドレスに
認証キーがメール受信され、手順中
での入力が必要になります。

プチ情報！



２．過去の求人データを転用して登録する【更新】

新規求人情報を登録 ボタンを

クリックする。

ステップ①

ステップ④

手順に沿って入力を行い、次へ進む 完了

ボタンをクリックすれば、送信完了

★変更がなければ、変更入力はせず、手順に

沿って、次へ進む 完了 ボタンをクリック

していけば、送信完了

【転用可能な求人一覧】が表示されます。
一覧の中から、転用したい求人票を見つ
ける。

ステップ②

転用したい求人票の

この求人情報を転用して登録 ボタンを

クリックする。

ステップ③

プチ情報！

エラーが出ても慌てないで！

濃い赤・薄い赤の2種類のエラーがあります。

薄い赤のエラーはもう一度 次へ進む ボタ

ンをクリックすると進めますので、そのま
ま進んでください。濃い赤のエラーは、エ
ラー詳細を確認し、修正入力してください。



３．求人票を一から入力して登録する【新規】

求人情報を入力 ボタンを

クリックする。

ステップ③

新規求人情報を登録 ボタンを

クリックする。

ステップ①

もう一度、

新規求人情報を登録 ボタンを

クリックする。

ステップ②

ステップ④

手順に沿って入力を行い、完了

ボタンをクリックすれば、送信完了

プチ情報！

エラーが出ても慌てないで！

濃い赤・薄い赤の2種類のエラーがあります。

薄い赤のエラーはもう一度 次へ進む ボタ

ンをクリックすると進めますので、そのま
ま進んでください。濃い赤のエラーは、エ
ラー詳細を確認し、修正入力してください。



４．有効中求人票の条件編集する【変更】

プチ情報！

安易に条件編集を行わないでください！

度重なる条件変更は、求職者に不信感を与
え、状況によっては苦情の元になります。

求人者マイページホームの
【現在有効中または申込み中の求人】の
中から条件編集したい求人票を見つける。

ステップ①

ステップ②

条件編集したい求人票の

求人情報を編集 ボタンをクリックする。

プチ情報！

編集（変更）手続きは有効期間満了間近は控えて！

求人の有効期限の最終日間近の【求人条件変更の申込】
はハローワークの処理が間に合わず、有効期限切れによ
り無効になる場合があります。期限に余裕をもってお申
込みいただくか、翌月に公開する【新規求人（転用）】
としてお申込みください。

ステップ③

求人情報を編集 ボタンをもう一度、

クリックする。

プチ情報！

それ、編集（変更）でOK?

「職種」「雇用形態」「就業場所」の変更
の場合は【新規求人（転用）】での申込み
が必要です。
※編集（変更）での対応はできません。

【新規求人（転用）】については、
「２．過去の求人データを転用して登録する【更新】」
をご参照ください。



ステップ④

求人情報を編集 ボタンをもう一度、

クリックする。

ステップ⑤

手順に沿って条件編集したい項目の入力を

行い、次へ進む 完了 ボタンをクリック

ステップ⑥

編集内容を申込 ボタンをクリックする。

ステップ⑦

完了 ボタンをクリックする。

送信完了！

プチ情報！

求人情報を編集しても、新しい求人番号に
はなりません！
新しい求人番号になるのは、求人有効期間
満了後またはハローワーク紹介による完全
充足後に、再度求人票を公開するときのみ
です。



求人者マイページ開設後の操作方法がわからない時はこちらへお問い合わせください

ハローワークインターネットサービス ヘルプデスク 0570-077450
月～金曜日9:30～18:00（年末年始・祝日除く）

※ナビダイヤルのため通話料がかかります ※ご利用の回線によっては接続できない場合があります

求人者マイページ詳細マニュアルはこちら

【求人者マイページ利用者マニュアル】
をクリック

スマートフォンからは
こちら

５．本マニュアルで解決しない時は…

ご不明な点がありましたら下記あてにご連絡ください
（マイページの操作方法については上記のヘルプデスクをご利用ください）

ハローワーク藤沢 事業所部門
電話0466-23-8609（部門コード31＃）

※土日祝・年末年始(12/29~1/3)を除く平日8:30~17:15/窓口は16:00迄

求人に関するお問合せ先


