
マイページでスマート求人更新！

求人者マイページを活用すると、事務所からスピーディーにスムーズに
求人更新が行えます。是非、求人者マイページでの更新をお願いします。
※更新月の前月２５日から申し込み（更新予約）できます。

「新規求人情報を登録」
をクリック。

１

※マイページ上の「有効期間延長を申込」ボタンでは更新できません。
延長手続きでは、有効期間が１ヶ月（一回限り）しか延長されません。
また、新着求人となりません。

紹介期限日が今月末となっている
更新対象求人を選択し、
「この求人情報を転用して登録」
をクリック

２

ハローワークインターネットサービスの「求人者マイページ」にログイン。
「求人者マイページホーム」画面を表示し、「新規求人情報を登録」をクリック。

「新規求人登録画面」の転用可能な求人一覧から紹介期限日が今月末となっている更新対
象求人を選択し、「この求人情報を転用して登録」をクリック



公開を“希望”、求人
情報提供を“可”とし
ている場合はそれぞれ
の同意欄を☑

オンライン自主応募を
受け付ける場合は、
公開希望を１または２
に☑

「求人区分登録画面」が表示されます。同意欄に☑を入れ、「次に進む」をクリック。３

その他の入力内容に変更がなければ、画面を下までスクロールし「次に進む」をクリック。

４ 更新求人の提出、連絡先がわかるように「ハローワークへの連絡事項」画面で
“●月の更新、担当者名、電話番号”を入力する。入力ができたら完了ボタンをクリック
する。

「完了」をクリック

HW相模原R041201

求人仮登録完了画面が表示されます。

求人は翌月第一稼働日以降に更新処理を行います。
それまでは、マイページ上では “ハローワーク確認中”のステータスが
表示されます。

５

●月の更新、相模太郎、042ｰ766ｰ8609

「●月の更新、担当者名、
電話番号」を入力


