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離職証明書は、受給資格、給付金額、給付日数の決定の基礎となる重要なものですので、誤

った届出がされることのないよう記入していただき、内容については必ず離職者の確認をとっ

てください。

特に、⑦欄に記入した離職の理由は、退職する日までに、離職者本人に見せ、⑯欄（離職者

の判断）の該当する事項に○を記入の上、離職者の氏名の記載をしていただくようにしてくだ

さい。

なお、記入の方法については離職証明書の用紙とともにハローワークで資料を配布していま

すのでご確認ください。

[注意事項］

２枚目（安定所提出用）には離職者の確認等が必要な箇所が２箇所ありますので、注意して

ください。これ以外の記載項目は通常 3 枚複写中 1 枚目の事業主控を記載することで複写され

ます。また、事業主の方は 3 枚目（雇用保険被保険者離職票-2）の複写の部分以外は記載不要

です。

⑮欄
離職者に⑦欄以外の証明書の記載内容を

確認してもらい、離職者の氏名を記載させ

てください。
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⑯欄

⑦欄に記載した離職理由について、離職者に確認させた上で該当
する事項を○で囲ませ、離職者の氏名を記載させてください。


