
パソコンは独学でしたけど、

訓練に通って初めて知ったこともあって、

勉強になりました。

WordとExcelの資格を取得できて、

希望する企業から内定をもらえました！

就職率 80％以上80％以上 の実績ある就職支援で、

皆様の訓練や就職に対する

※

いたします。悩みや不安を解消悩みや不安を解消

パソコン初心者パソコン初心者 の方でも

いたします。

安心して学べる安心して学べる よう、

講師陣が丁寧に解説講師陣が丁寧に解説

この訓練は

＜訓練コース番号：5-08-46-133-03-0115＞

この訓練は鹿児島県が民間教育訓練機関に委託して実施する再就職のための公共職業訓練です。

【目標とする資格】※任意受験 コンピュータ技能評価試験
ワープロ部門・表計算部門  ３級

月 日 (木)1919令和 年88令和 88年 9
9 月 2828 日 (月) 1111募集期間募集期間募集期間 ～

※ 訓練時間   9：00～15：50　（原則、土・日・祝日は休講）

事前説明会事前説明会事前説明会

１）ハローワークかのや　２階会議室

10月28日（水）　11：00～ 11月18日（水）　9：00～

２）鹿児島県立鹿屋高等技術専門校

11月10日（火）　14：00～

３）有限会社スカイピーシー　第２教室

上記日程以外に説明会をご希望される方は、スカイピーシーまでお問い合わせください。

事前説明会の
↓申込みはコチラ↓

お気軽に

お越しください

20代女性

30代男性
初めてで不安でしたが、先生方に

何度聞いても優しく教えてもらって

楽しく学べました。 50代女性

サポート体制サポート体制サポート体制

令和7年2月～5月開講…80.0％

令和7年7月～10月開講…80.0％

令和7年10月～令和8年1月開講…81.2％

※【直近3講座実績】

ビジネスキャリア実践科K②ビジネスキャリア実践科K②

訓練会場訓練会場訓練会場 有限会社スカイピーシー　第２教室
鹿屋市寿７丁目８－５０  矢野ビル３階

費 用費 用費 用 受講料無料受講料無料
※ 詳細は裏面をご覧ください。

定 員定 員定 員 15名15名

お問合せ先

◆ ハローワーク鹿屋：0994-42-4135 ◆ ハローワーク大隅：099-482-1265

◆ 鹿児島県立鹿屋高等技術専門校：0994-44-8674　鹿屋市川西町3482

◆ 有限会社スカイピーシー：0994-40-9666　　第2教室：090-2850-9666

費 用費 用費 用 受講料無料受講料無料 です。

但し、以下の代金は別途、自己負担となります。

★テキスト等…9,040円

★（任意加入）職業訓練生総合保険…3,100円

★（任意受験）コンピュータサービス技能評価試験３級…各部門6,450円

令和 88年 月 日 (水) 令和 99年 33月 日 (月)訓練期間訓練期間訓練期間 ～1212 1616 1515



選考試験

日  時 令和８年１２月４日（金）

受 付
時
間：午前
9時
00分～

内　容 筆記試験（国語・数学）、面接

筆記試験：午前 9時30分～

※筆記用具（鉛筆・消しゴム）を
　ご持参ください

会  場 鹿児島県立鹿屋高等技術専門校

住所：鹿屋市川西町3482番地

TEL：0994-44-8674

※選考会場と訓練会場は異なっています。予めご確認のうえ、ご注意ください。

試験当日、諸般の都合により受験できない場合には、速やかに当校までご連絡ください。

また、受講申し込み後、試験についての案内は改めて行いませんので、ご注意ください。

イオンかのや

応募資格 雇用保険の受給資格者または雇用保険の資格がなくても、ハローワークに
求職の申し込みをして、公共職業安定所長の職業訓練受講推薦等が受けられる方
※ただし、選考については、雇用保険受給資格者の方で受講指示を受けることのできる方を優先します。
　尚、原則過去１年以内に訓練を受講した方は応募できない場合があります。

応募方法 管轄のハローワークの窓口でお申し込みください。
・応募者は入校願書に必要事項を記入し、写真を添付の上、管轄のハローワーク窓口へ
　直接本人が提出してください。
※写真：縦４cm ×
横３cm、６ヶ月以内に撮影したもの）

そ の 他 訓練受講期間中の支援体制等（手当等）、詳細はハローワークでご確認ください。
・あらかじめハローワークで職業相談キャリアコンサルティングを受け、ジョブ・カードを作成することを
　お勧めします。
・受講者の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に使用し、訓練受託機関へ提供します。
・訓練終了後は、就職先の報告が義務付けられます。また、修了者の就職状況を把握するため、
　就職先、ハローワークなどに確認を行うことがあります。
・提出された入校願書は返却しませんので、ご了承ください。

お問合せ先

◆ ハローワーク鹿屋：0994-42-4135
◆ ハローワーク大隅：099-482-1265

鹿児島県立鹿屋高等技術専門校
〒893-0032　鹿屋市川西町3482番地
TEL：0994-44-8674

訓練内容

  訓 練 目 標  
 Microsoft Office365の各種アプリの活用スキルを身につける。
ITやSNSの基礎を学び、活用法やセキュリティ、リテラシーの知識を習得し、AI活用
スキルを身につける。チラシ・POP作成等により企業の情報を効果的に発信させる
ことができる。就職支援やワークガイダンス講習により、社会人として必要なコミ
ュニケーション能力・ビジネスマナーを併せ持つ人材となる。

  仕上がり像 
 パソコンの仕組みを理解し、基本的な操作ができるようになる。
文書作成ソフトや表計算ソフトを活用し、実践的なビジネス文書作成ができ、技
能・知識を習得する。SNS、Webサイト制作、更新、管理の方法を学習し、企業情
報を発信できる。
職場におけるビジネスマナーを身につけている。

科目 内容 時間

学
科

コンピュータ知識 Windows11の基礎及びハードウェア・ソフトウェアの知識
パソコンの仕組み/周辺機器/ネットワーク/画面構成等/デジタルリテラシー

９

情報モラル 情報リテラシー・セキュリティ対策・個人情報の管理
フィッシング詐欺/不正アプリ/コンピューターウィルスへの対策方法

6

就職支援／
ワークガイダンス／
ｷｬﾘｱｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ

個別相談・求人情報の提供・応募書類作成支援・模擬面接
コミュニケーション/自己分析/ビジネスマナー/安全衛生/
キャリアコンサルティングなど

40

実
技

ビジネス文書作成
Offce365 Word・Excelを使用した文書作成/CS３級レベル
見積書/請求書作成/売上管理/グラフ作成

108

CS試験対策 
CS試験対策
CS試験３級Word・Excel 試験対策 24

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ実習
PowerPointの操作・プレゼンテーション
PowerPointの操作方法/プレゼンテーションのポイント

18

生成AI活用実習
AI(ChatGPT)の活用
ChatGPTのできること・ChatGPTの使い方 /
Canva等での画像生成

15

SNS活用
SNS活用
SNSについて/Instagramの使い方等

6

Webデザイン
ホームページのデザイン方法
　配色のポイント/デザインカンプ作成

12

Webサイト制作
ホームページの作成方法
　WordPressテンプレートを使用したWebサイト制作

30

グループ総合演習
グループ総合演習
グループにてWebサイト制作･SNS･チラシ作成、ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ

36

動画加工
ドローンを使用した動画撮影と動画加工
ドローン法律/操縦　撮影した動画の編集

12

総訓練時間：３１６時間（学科５５時間、実技２６１時間）

受付・説明：午前 9時
20分～

面　　接：午前10時30分～
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