
実施期間

の前にスキルアップしましょう！再就職

オフィスワーク実践科
eラーニングA

受講料

無料 2026年1月13日(火)～3月12日(木)

訓練内容

訓練目標

対象者の条件

給付金

ワ ー プ ロ ソ フ ト ・ 表 計 算 ソ フ ト ・ プ レ ゼ ン テ ー シ ョ ン ソ フ ト の 使 用

及 び Ａ Ｉ の 基 本 的 な 理 解 と 活 用 方 法

W o r d , E x c e l , P o w e r p o i n t , A Ｉ ツ ー ル の 基 本 的 な 機 能 、

操 作 方 法 を 理 解 し 、 効 果 的 に 使 用 し な が ら ビ ジ ネ ス

資 料 が 作 成 で き る よ う に な る こ と を 目 指 し ま す 。

訓 練 終 了 後 に 取 得 で き る 資 格 :

M O S  3 6 5  W o r d （ M i c r o s o f t 3 6 5 A p p s ) （ 任 意 受 験 ）

M O S  3 6 5  E x c e l （ M i c r o s o f t 3 6 5 A p p s ) （ 任 意 受 験 ）

① 育 児 , 介 護 中 の 者  ② 居 住 地 域 に 訓 練 実 施 機 関 が な い 者

③ 在 職 中 の 者 等 , 訓 練 受 講 に あ た り 特 に 配 慮 を 必 要 と す る 者

④ マ ウ ス の 基 本 操 作 が で き , Ｐ Ｃ 及 び ネ ッ ト 環 境 が 用 意 で き る 者

ハ ロ ー ワ ー ク の 支 援 指 示 を 受 け て 求 職 者 支 援 訓 練 を

受 講 し , 一 定 の 支 給 要 件 を 満 た す 場 合 、 職 業 訓 練 受 講 給 付 金

（ 職 業 訓 練 受 講 手 当 ） が 支 給 さ れ ま す 。

定員

１ ４ 名

教材費
ユ ニ ッ ト １ （ 1 月 1 6 日 ） か ら 使 用 す る o f f i c e 3 6 5 利 用 料 （ 月 額

プ ラ ン 8 9 9 円 × 2 か 月 ） 、 通 信 費 は 実 費 負 担 と な り ま す 。

募 集 期 間 ： 2 0 2 5 年 1 1 月 2 1 日 ( 金 )～ 1 2 月 1 2 日 ( 金 )

選 考 日 ： 2 0 2 5 年 1 2 月 1 9 日 ( 金 )  オ ン ラ イ ン 試 験

選 考 結 果 通 知 日 ： 2 0 2 5 年 1 2 月 2 4 日 ( 水 )

定 員 の 半 数 に 満 た な い 場 合 は 中 止 す る こ と が あ り ま す 。 ま た 、 選 考 日 前 日 ま で に 訓 練 実 施 機 関 と 受 講 希 望 者

と の 間 で 受 講 に 関 す る 誓 約 書 を 取 り 交 わ す 必 要 が あ り ま す 。 選 考 日 前 日 ま で に 受 講 に 関 す る 誓 約 書 を 提 出 で

き な か っ た 場 合 や 受 講 に 関 す る 誓 約 書 の 提 出 を 拒 ん だ 場 合 は 、 選 考 を 受 け る こ と が で き ま せ ん 。

就職支援
キ ャ リ ア コ ン サ ル タ ン ト に よ る 履 歴 書 、 職 務 経 歴 書 の 作 成 方 法 、

志 望 動 機 や 自 己 P R の ブ ラ ッ シ ュ ア ッ プ 等 を 実 施 。 同 時 双 方 向 型

の 就 職 支 援 を 土 曜 日 に 実 施 い た し ま す 。

実
施
機
関

株式会社アンクス
TEL:099-213-9511(担当:松村)
住所:鹿児島県鹿児島市千日町13-18
受付時間:平日9時～17時　祝祭日除く

応
募
方
法

受講申込書を郵送またはメールで提出
※12月12日(金)17時必着
郵送先 〒892-0843
鹿児島市千日町13-18光学堂ビル8階
メール送付先:saiyo@ankusu.com

ハロートレーニング:求職者支援訓練実践コース2か月　訓練コース番号:5-07-46-002-03-0112




