
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【目標とする資格取得】受験は任意です 
◆医療事務技能審査試験      （メディカルクラーク） 
◆医事オペレータ技能認定試験   （メディカルオペレータ） 
◆医師事務作業補助技能認定試験（ドクターズクラーク） 
◆調剤報酬請求事務技能認定 

医療機関や調剤薬局で即戦力として活躍できる 
スキルを身につけます。 

病院やクリニック 
などの医療機関で、 
患者対応や 
医療費の計算、 
レセプト作成 
などを行う仕事 

 

医師の指示の 
もとで、医師の 
事務作業を 
補助する仕事 

調剤薬局で 
患者さんの 
受付や会計、 
レセプト作成 
などを行う仕事 
 

鹿児島県公共職業訓練 訓練コース No.５－０７－４６－１３３－０４－００６７ 

訓練会場： 
(株)ニチイ学館第一鹿屋教室 

鹿屋市寿７丁目４－３８ 

Tel.099-226-6981(鹿児島支店) 

募集定員 
２０名 
応 募 状 況 により訓 練 中 止 の場 合 あり  

訓練期間： 
R７ ６月２５日(水)～１０月２４日(金)  (４ヶ月間) 9 時 30 分〜16 時 20 分原則土日祝日は休講 

応募資格︓雇用保険の受給資格者または雇用保険の受給資格がなくても、ハローワークに求職の申し込みをして公共職業安定所長の職業訓練受講推薦 
等が受けられる方。 ※ただし、選考については、雇用保険受給資格者の方で受講指示を受けることのできる方を優先します。 
なお、原則過去１年以内に訓練を受講した方は応募できない場合があります。 詳しくはハローワークへお尋ねください。 

 
応募方法︓管轄のハローワークでお申し込みください 

応募者は入校願書に必要事項を記入し、写真を添付のうえ、管轄のハローワーク窓口に、直接ご本人が提出してください。 
(※写真︓縦 4cm×横 3cm、6 か月以内に撮影したもの) 

その他︓訓練受講期間中の支援体制等(手当等)、詳細はハローワークでご確認ください 
・あらかじめハローワークで職業相談キャリアコンサルティングを受け、ジョブ・カードを作成することをお勧めします。 

 
・受講者の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に使用し、訓練受託機関・施設へも提供します。 
・訓練修了後は、就職先等の報告が義務付けられます。また、修了者の就職状況を把握するため、就職先、ハローワークなどに確認を行うことがあります。 
・提出された入校願書は返却しませんので、ご了承ください。 

裏面もご覧下さい 

受講料無料 
但し，テキスト代・資格試験受験料等は自己負担(裏面参照) 

詳細について知りたい，訓練会場を見学したいという方は お気軽にニチイ学館まで電話にてお問い合わせ下さい。 
Tel.099-226-6981(鹿児島支店) 

 

鹿児島県が民間教育訓練機関に委託して実施する再就職のための公共職業訓練です 

募集期間： 
R７ ４月１０日(木)～６月９日(月) 

訓練説明会︓    
▼・ハローワーク鹿屋２階会議室 午前１０時〜 ３０分程度     

４／２３(水)・ ４／３０(水)      
５／７(水)  ・ ５／２１(水) 
６／４(水)  

▼・ニチイ学館鹿屋第一教室 午前１１時〜 ３０分程度 
５／１６(金)・ ５／３０(金) 



鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 
〒893-0032 鹿屋市川西町 3482 番地 
TEL：0994-44-8674 

ハローワーク鹿屋 0994-42-4135 
ハローワーク大隅 099-482-1265 
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科  目 内         容 時間 
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オリエンテーション 
医療保険制度 
患者接遇 
点数算定 
 
 
 
 
ドクターズクラーク 
 
調剤報酬 
 
 
就職支援 
 

◆学習の進め方、医療事務とは 
◆医療保険制度の基礎知識、概要 
◆受付業務の基礎知識、接遇 
◆診療報酬の基礎知識 
〔初診、再診、医学管理、在宅、注射、投薬、リハビリ、入院、処置、 

精神、放射線、手術、輸血、麻酔、検査、病理診断、画像診断〕 
◆まとめと復習 
〔診療録(カルテ)と診療報酬明細書(レセプト)の突合せ、点検、記載方法〕 

◆医師事務作業補助業務 
〔法規、医学・薬学一般、診断書、証明書、請求書、ビジネススキル〕 

◆調剤報酬点数表の構成 
◆調剤報酬明細書の作成、点検、請求 
◆薬剤入門〔薬の基礎知識、薬の働き〕 
◆就職活動のステップ、自己分析 
◆応募書類の作成、面接対策 
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医療事務受験対策 
 
医事コンピュータ 
 
 
ドクターズクラーク 

受験対策 
パソコン演習 
就職支援 

◆受験対策問題集への取り組み 
◆審査試験対策模擬試験の実施 
◆医事オペレータの基礎知識 
◆症例における診療報酬明細書（レセプト）の入力、点検、発行 
◆医事コンピュータ技能試験対策 
◆受験対策問題集への取り組み 
◆技能試験対策模擬試験の実施 
◆診断書・証明書等、実践に伴う文書作成 
◆キャリアコンサルティング 
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                          総訓練時間 400時間（学科 237時間，実技 163時間） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訓練実施機関（ニチイ学館）より… 
医療現場でスペシャリストとして活躍できる人材を育成します。就職意欲向上の為、 
弊社医療事務業務でのノウハウを活かし、実務詳細や業務遂行上の留意点、 
現場で求められる人物像など、実例を交えながら講話行い、医療分野への就職を 
より具体的にイメージできます。個人面談では、求人票の見方やチェックポイントを 
教授。個々の希望する就業条件に合わせたアドバイス。また、就職支援プログラム 
の一環として、応募書類の作成および添削、面接対策、社会人として守るべき基 
本マナー、入社後の定着についても指導いたします。 

選考試験    
日時︓令和７年６月１７日(火) 受付…午前 8 時 30 分〜 

    案内・説明…午前 8 時 50 分〜 
試験内容︓筆記試験(国語・数学)および面接 

筆記試験…午前 9 時〜9 時 50 分 
面接…    午前 10 時〜 

※筆記用具(鉛筆・消しゴム)をご持参ください。 
試験会場︓鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 

住所︓鹿屋市川西町 3482 番地 電話︓0994-44-8674 
※選考試験会場と訓練会場は異なります。あらかじめご確認のうえご注意ください。 

試験当日、諸般の都合により受験できない場合には、速やかに当校までご連絡ください。 
また、受講申し込み後、試験についての案内は改めて行いませんので、ご注意ください。 

 

【必要経費】 
 
テキスト代２６，０００円 
 
〈任意加入〉職業訓練生総合保険３，７００円 
 
〈任意受験〉医療事務技能審査試験       ８，８００円  

医事オペレータ技能認定試験   ９，０２０円 
医師事務作業補助技能認定試験 １０，５６０円 
調剤報酬請求事務技能認定    ３，０００円 

－お問い合わせ－ 


