
求 人 事 業 主 （ 担 当 者 ） の 皆 さ ま へ

● 求人検索後の結果画面で目に留まらなければ、求人票まで見て
もらえない可能性が高い

● 検索結果画面は、一部の情報しか掲載されない

これは、ハローワークインターネットサービスで、求職者が条件を入れて求人を検索した
後の結果画面です。

求人票と比べて情報量が少ないですが、ネットを活用しているほとんどの求職者の方は、
この検索結果の内容しか見ていないのが現状です。

いつもの求人票を見るには、赤で囲んだボタンをクリックする必要があり、
検索結果画面で目に留まって初めて、求人票にたどり着きます。

では、どこを工夫すればいいのか・・・裏面にてお教えします！！



『職種』・『仕事内容』欄の充実が鍵

（お問い合わせ先）

ハローワーク出水 求人担当

電話：0996－62－0685

・書類作成
・伝票整理
・電話応対
・その他付随する業務
※４つ目は表示されない

●職種欄にプラスαの情報を

職種欄は先頭に表示され、求職者が最初に目にする部分です。28文字以内で登録
ができますので、名称だけではなくアピールポイントを記載しましょう。

（例）
「一般事務」 → 「建設会社の一般事務・完全週休２日制」
「飲食店接客業」 → 「ラーメン店ホールスタッフ・6/1新規オープン予定」
「土木作業員」 → 「土木作業員（現場：出水市内）・未経験者歓迎」

●仕事内容欄は「冒頭３０文字×３行」に集約を

インターネットの検索結果画面には、求人票の仕事内容欄の全てが掲載されるの
ではなく、「冒頭３０文字×３行」だけが表示されます。せっかく仕事内容欄にア
ピールポイントを記載するなら、冒頭に集約するのがおすすめです。

（例）

福祉施設の事務業務になります。事務の内容は、主にパソコンを使
用した入力作業、電話応対、書類の整理です。未経験でも丁寧に指
導いたしますので、安心してご応募ください。

求人票の内容変更は、求人者マイページから
受付可能です。ご不明な点がございましたら
ご連絡ください。


