
【訓練コース番号】５－０５－４６－１３３－０４－０１０９

【募集期間】

【選考日】

【募集対象】

【訓練期間】

【訓練目標
・内容】

【応募方法】

【受講料】

【訓練実施機関】

【その他】

  無料（ただしテキスト代　15,000円程度は本人負担）

　令和５年１０月５日（木）～令和５年１１月１３日（月）

　管轄の公共職業安定所でお申し込みください。

　受付・会計業務・保険請求業務の知識と技術を身に付け、更に医療機関で活かせる接遇マナーを備え、
　病院・調剤薬局等の事務員として医療分野での就職を目指す。

　令和５年１２月７日（木）～令和６年３月６日（水）【3か月】
　   毎週月～金曜日（土・日・祝日は除く）訓練時間　９時３０分～１6時20分迄

　雇用保険受給資格者等で公共職業安定所に求職申し込みを行っている方
　（ただし、訓練生の選考に当たっては、雇用保険受給資格者が優先されます。）

  令和５年１１月２１日（火）※ 集合時間 午前9：20（受付開始午前9：00～）
　　　　　　　　　　　　　   　　　　       　試験開始 午前9：30

 （選考方法）国語・数学及び面接
 （選考会場）サンエールかごしま（4階：中研修室１）＜裏面参照＞
　　　　　　 鹿児島市荒田1丁目4-1
　※公共交通機関をご利用ください。駐車場は工事中につきご利用できませんのでご注意ください！

【問合せ先】

【手当等】

  鹿児島県立吹上高等技術専門校
    住所：〒899-3302　鹿児島県日置市吹上町中之里1717

    電話：099-296-2050

  ＜職業訓練の受講を検討されている方へ＞
  　　あらかじめハローワークで職業相談、キャリアコンサルティングを受け、ジョブ・カードを作成す
　　  ることをお勧めします。
 
  ＜受講者の個人情報について＞
  　①　訓練受講が決定した方の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に活用します。
          また訓練委託先にも提供されます。
  　②　訓練終了後は、修了者の就職状況を把握するため、ご本人、就職先、公共職業安定所へ照会・
　　　  確認を行う場合があります。

  株式会社日本教育クリエイト　福岡支社鹿児島教室
  住所：〒892-0842　鹿児島市東千石町1-3　鹿児島第2ビル　3階　＜裏面参照＞
  電話：099-226-2726

  雇用保険受給者は訓練期間中の基本手当が支給されるほか、一定の条件により受講手当・通所手当も
  支給されます。
  訓練期間中、雇用保険の支給のない方は、一定の要件を満たせば、国の「職業訓練受講給付金」を
  利用できます。

定員20人

応募者が1０人に満たない場合は中止となります
令和５年度

★医療事務検定試験

★調剤薬局事務検定試験

★レセプト点検業務技能試験 

取得できる資格！

※任意受験

これまでの就職実績８０％以上！！
たくさんの修了生が新たな就業先で活躍中！！

安定した仕事に就きたい方に根強い人気の医

療事務！幅広い年齢の方が活躍でき、全国ど

こでも通用する資格です。最大3つの資格が取

得可能となります。（任意受験）

公共職業訓練

訓練生募集

医療事務科F②



【訓練番号】５－０５－４６－１３３－０４－０１０９

　医療事務科F② 訓練期間

合計 学科 実技

就職ガイダンス

44 44

安全衛生 3 3

医療事務
159 159

メディカルマナー

6 6

レセプト

60 18 42

調剤事務 36 36

職業人講話 6 6

９時３０分～１６時２０分

【選考会場】※駐車場・駐輪場なし

　サンエールかごしま
　4階：中研修室１
 　（鹿児島市荒田1丁目4-1）

【訓練実施会場】※駐車場・駐輪場なし

　株式会社日本教育クリエイト　
　福岡支社　鹿児島教室
 　（鹿児島市東千石町1-3　鹿児島第2ビル3階）

仕上がり像

・　医療事務の基礎を学び、初診・再診の手続き等、窓口業務、医療費を医療保険の種類に応じて計算
　する会計業務ができるようになる。
・　医療機関採用においてニーズの高まっているレセプト点検についても理解を深める。
・　受付でのロールプレイングを実施し、保険証の確認や実践的な受付業務ができるようになる。

⇒　医療機関・調剤薬局等の医療関連への就職を目指し、総合病院・個人病院・クリニック・調剤薬局
　での受付、請求業務ができる知識と技術に加え、患者応対に不可欠な医療機関等における接遇マナー
　を身に付ける。

委託訓練カリキュラム
     　　　訓練実施機関：株式会社日本教育クリエイト福岡支社

訓練科名
令和５年１２月７日（木）～

令和６年３月６日（水）

内容

訓
　
練
　
の
　
内
　
容

時間数

自己理解、履歴書添削・職務経歴書指導、面接指導
職業意識、マナー・敬語　等
（入校式・修了式を除く）

医療事務業務でのヒヤリハット/職場における快適化

医療保険等の概要
診療報酬の算定（外来・入院）
　初再診料、投薬、注射、処置、リハビリテーション、手術、
　麻酔、検査、入院

医療機関での業務の流れ、接遇マナー、受付応対・会計応対・
電話応対（ロールプレイング）

医療事務者の役割、審査の仕組みと流れ、レセプトチェックの重
要性、各項目のレセプト点検
外来・入院・レセプト作成・診療報酬請求業務等

調剤事務の概要、調剤報酬の基礎、レセプト作成

医療制度の背景を知る

科目

  １日の訓練時間   総訓練時間
総訓練時間３１４時間

訓練時間　６時間００分
（昼休憩　７０分）

（学科２７２時間、実技４２時間
　日数５３日間）


