
パソコンスキル基礎科
訓練期間：令和５年12月１日から 令和６年２月29日

募集期間：令和５年９月１１日から 令和５年１１月８日
（訓練時間は 9：２０～16：００、土日祝日等は休校です。）

電源の入れ方・切り方、マウス操作から学習しますので、

初めてパソコンを触る方も安心して受講できます。

訓練目標（仕上がり像）
ビジネスマナーやコミュニケーションスキル等、職業能力の見識を深
め、ビジネス文書作成・表計算データ処理・プレゼンテーション資料
作成等のパソコンスキルを習得し、パソコンを扱う様々な業務で活躍
する職業人を目指します。

訓練内容
ビジネスマナー・コミュニケーションスキル等の職業能力を向上
し、ビジネス文書作成・表計算データ処理・プレゼンテーション
資料作成などのパソコンスキルを習得します。

修了後に取得できる資格（任意）
コンピュータサービス技能評価試験
ワープロ部門３級 表計算部門３級

定員:１５名
※応募状況によっては定員を増員する
ことがあります また、定員に満たな
い場合には、中止することもあります。

受講料:無料
※ただし、教材費３,７00円（税込）

は自己負担です。
※駐車場・駐輪場なし

公共交通機関をご利用ください。

選考日
令和 ５年１１月 １５日（水）
午後 13：３0から

※選考のご案内は、あらためては、
行いません。ご承知おきください。

選考会場
よかセンター鹿児島７F
（イオン鹿児島中央店キャンセ）

選考方法
面接（1人10分程度）筆記（30分）
※筆記用具を持参してください。

選考結果通知日
令和 ５年 １１月 ２０日（月）に、
文書を訓練施設から応募者へ発送し
ます。

※合格者は諸手続のため、速やかに
ハローワークへお越し下さい。

応募手続
受講申込書（写真＜3cm×4cm＞を
貼付）を持参または簡易書留。

●持参の場合
令和５年１１月 ８日18時必着

●簡易書留の場合
令和 ５年１１月 ８日必着

＜提出先＞
鹿児島情報サービス株式会社
ＫＩＳパソコンスクール鹿児島教室

〒890-0046
鹿児島市西田二丁目28番8号
第11川北ビル２階 事務担当 平山
℡ 099-812-1915

※詳細は最寄りのハローワークまで
お問い合わせください

求職者支援訓練 基礎コース

訓練コース番号：●-●●‐ ●● ‐ ●● ● ‐ ●● ‐ ●● ●●

当訓練実施施設は、新型コロナウイルス感染防止対策として、石鹸での手
洗いの徹底周知、除菌消毒液設置、教室内空気清浄機設置、こまめな換気
等に徹底して取り組んでおります。
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