
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科  目 訓練内容 時 間 

学 

科 

コンピュータ知識 ・パソコンの仕組み/周辺機器/ネットワーク/画面構成等 ９ 

情報モラル 
・フィッシング詐欺/不正アプリ/コンピュータウイルスへの 
 対策方法 

６ 

就職支援／ 
ワークガイダンス 

・個別相談・求人情報の提供・応募書類作成支援・模擬面接 
 コミュニケーション/自己分析/ビジネスマナー/安全衛生 
 など 

５７ 

実 

技 

ビジネス文書作成 
・Word、Excel を使用した見積書・請求書・売上管理・ 
 グラフ作成等 

８７ 

CS 検定対策 ・CS 検定 3 級(Word・Excel) 試験対策 ２４ 

IT ツール実習 
・タブレット・スマートフォンを使用したビジネス活用 

業務で活用できるアプリ・Web 会議・グループウェア等 
６ 

プレゼンテーション
実習 

・PowerPoint の操作方法・プレゼンテーションのポイント 
１２ 

名刺作成 ・オリジナル名刺作成 ６ 

DTP 活用実習 ・広告チラシの作成ポイント/Wordを使ったチラシ作成 ９ 

Web デザイン 
・ホームページのデザイン方法 

配色のポイント/デザインカンプ作成 
１２ 

Web サイト制作 ・WordPress テンプレートを使用した Web サイト制作 ２７ 

SNS 活用 ・SNSについて/Instagramの使い方等 ６ 

グループ総合演習 
・グループにてWebサイト制作・SNS・チラシ作成、 
 プレゼンテーション 

５１ 

動画加工 ・ドローン操縦・動画撮影と動画加工 １２ 

総訓練時間 324 時間(学科 72 時間、実技 252 時間) 

 

鹿児島県公共職業訓練 

受講生募集 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

雇用保険の受給資格者または雇用保険の資格がなくても、ハローワークに求職の申し込みをして公

共職業安定所⾧の職業訓練受講推薦等が受けられる方 

※ただし、選考については、雇用保険受給資格者の方で受講指示を受けることのできる方を優先し

ます 

なお，原則過去１年以内に訓練を受講した方は応募できない場合があります。 

詳しくはハローワークヘお尋ねください。 

 
・応募者は入校願書に必要事項を記入し、写真を添付のうえ管轄のハローワーク窓口に、直接ご本

人が提出 

 してください（※写真：縦 4cm×横 3cm、6 か月以内に撮影したもの） 

 

◆受講者の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に使用し、訓練受託機関・施設へも提供します。 
◆訓練修了後は、就職先の報告が義務付けられます。また、修了者の就職状況を把握するため、就職先、 

     ハローワークなどに確認を行うことがあります。 
◆提出された入校願書は返却しませんので、ご了承ください。 

令和５年７月１４日（金） 

（ 受 付 時 間 ）午前８時３０分～  

（案内・説明）午前８時５０分～  

筆記試験（国語、数学）および面接  

筆記試験：午前 ９時～９時５０分  

面  接：午前１０時～  

※筆記用具（鉛筆・消しゴム）をご持参ください。 

鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 

住所：鹿屋市川西町 3482 番地  

TEL：0994-44-8674 

 

お問い合わせ先
ハローワーク鹿屋 0994-42-4135 

ハローワーク大隅 099-482-1265 

訓練内容など詳細について知りたい、訓練会場を見学したいという方はお気軽に 

スカイピーシーまで 電話にてお問合せください。 TEL:0994-40-9666 

早期再就職に向けて 

入所時からコミュニケーションを十分に図り、希望職種・条件・環境等を

理解し確認する中で就職意識を高めていきます。 

スタッフが経験と就職支援ツール・インターネットの活用等で訓練生のキ

ャリアアップを図り、幅広い職種に即戦力として対応できるよう指導いた

します。 

 

パソコンを初めて学ぶ方も 

安心!! 

基礎から学べます。 


