
商業簿記
概論,実習

《問合せ先》
鹿児島県立姶良高等技術専門校
住所 姶良市西餠田１１２０
電話 ０９９５－６５－２２４７

★ 受講者の個人情報については、公共職業訓練に係る業務に使用し、訓練受託機関・
施設へも提供します。

★ 訓練修了後は、就職先等の報告が義務付けられます。また、修了者の就職状況を
把握するため、就職先，公共職業安定所などに確認を行うことがあります。

★ 提出された書類は、返却しません。

仕上がり像
経理会計・総務事務の仕事に関する知識及び技能を

習得する。
キャリア教育を通して自らが社会人として自立しよう

という積極的な意識や行動を身に付ける。

※訓練目標、目標とする資格など、
詳細は、裏面をご覧ください。

訓練会場

Ａ－ｃｕｂｅ（株） 公社ビル教室 , 山下町教室
※ 交通機関は、裏面の地図参照

訓練期間

令和５年６月２日（金）～
令和5年１２月１日（金)

訓練時間：９時３0分～1６時００分
（土、日、祝日は、原則休講）

募集定員

２４名 （最少実施人数：１２名）
応募者が最少実施人数を下回った場合、訓練が中止に
なることがあります。

受講料

無料
但し，テキスト代（21，054円），職業訓練生総合保険料
（４，９00円：任意加入）及び各種資格取得受験料（任意
受験）は自己負担となります。

応募資格

公共職業安定所に求職申し込みを行っている方
詳細は、裏面の応募資格を参照

応募手続

選考

・雇用保険受給者は，雇用保険受給資格者証をご提示くだ
さい。
・応募者は入校願書に必要事項を記入し、写真を添付の上、
公共職業安定所窓口に直接ご本人が提出してください。
（写真：縦４㎝×横３㎝，６か月以内に撮影したもの）

令和５年５月１８日（木）
午前９時３０分開始

（受付：午前９時開始）

鹿児島県立姶良高等技術専門校
※ 交通機関は、裏面の地図参照

選考会場

手当等

雇用保険受給資格者は、基本手当等が支給されます。
上記以外の方は、一定の条件により「職業訓練受講給付金」
が支給されます。

筆記試験（国語・社会・数学） 面接
※筆記用具（鉛筆・消しゴム）をご持参ください。
※案内は，あらためて行いませんので、ご承知おきくださ
い。
※ 雇用保険受給者が優先されます。

６か月
選考日時

鹿児島県が民間教育訓練機関に委託して実施する、
再就職のための公共職業訓練です。

訓練コース番号

5-05-46-133-03-0038

工業簿記
概論,実習

ＩＴビジネス
ビジネス文書：Ｗｏｒｄ 表計算：Ｅｘｃｅｌ

就職支援
履歴書作成 面接指導

就職活動支援 自己理解 仕事理解

期間中に訓練会場が移動します。
詳細は、裏面で確認願います。



訓練実施機関から
･キャリア形成に際して、受講生の希望に応え、常にキャリアコンサルティング
を行えるよう国家資格「２級キャリアコンサルティング技能士」を２名配置し、
個別に適宜対応します。
また訓練場所は、電停より約2分の位置にあり、周りにコンビニエンスストア

や飲食店も多いため、利便性が高い場所にあります。

目標とする資格取得 任意受験

・日商簿記２級
・電子会計実務検定３級
・ビジネスキャリア検定総務３級
・コンピュータサービス技能評価試験
ワープロ部門２級，表計算部門２級

・コミュニケーション検定上級

委託訓練カリキュラム 訓練実施者 Ａ－ｃｕｂｅ株式会社

想定する就職先の職務
・ 一般事務
・ 経理事務
・ 総務/労務事務事務職

応募資格
・ 公共職業安定所に求職申し込みを行っている方。
・ 公共職業安定所長の受講指示又は受講推薦を受けることのできる方。
※ 受講指示等を受けるには要件がありますので、職業相談を行ってください。

詳しくは公共職業安定所でお尋ねください。

選考会場 姶良高等技術専門校
姶良市西餠田１１２０

TEL ０９９５－６５－２２４７

・ 駐車場あり（無料）
・ 駐輪場あり（無料）
・ ＪＲ 帖佐駅 1.5㎞
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訓練科名 ＩＴビジネス科【総合コース】Ａ① 

 
 訓練期間 

 

令和5年6月2日～令和5年12月1日       （６か月） 

 
 訓練目標 

 

一般事業所および製造会社において経理・財務の作業ができる。 

社会人としての必要な基礎力を養う 
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科  目 内         容 時 間 
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入所式・修了式 
ｷｬﾘｱｺﾝｻﾙﾃｨﾝｸﾞ 
キャリア形成 
コミュニケーション 

就職支援 
安全衛生概論 
コンピュータ基礎 
簿記概論 

総務・労務事務概論 
コンピュータ会計概論 

入所式、オリエンテーション、修了式    
キャリア形成に係る個別面談    
自己理解、仕事理解、職業意識    
傾聴・表現スキル、職場内外のコミュニケーション   

履歴書等の作成、面接指導、経営者の講話   
作業環境管理、ＶＤＴ作業、健康管理、ストレス対策 
パソコン設定、メール作成送信基礎 
簿記の目的、簿記の５要素に関する知識、財務諸表の作成方法 

社内・社外対応事務、社会保険等の手続 
各種電子帳簿書類の見方 
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ビジネス文書作成 

 
表計算データ処理 

 
 

プレゼンテーション 
 

 
Webページ更新実習 

接客業務実習 
商業簿記実習 
工業簿記実習 
コンピュータ会計実習 

総務・労務事務実習 
財務管理実習 

Word2019の基本操作、文字入力、図の挿入、スタイルと書式設定印

刷形式の設定、保存、文書校正 など検定2級程度 
Excel2019の基本操作、データの入力、表の作成、数式の作成、複

数シートの操作、印刷、保存、データベースの利用 など検定2級
程度    

PowerPoint2019の基本操作、画像の切り替え、ｱﾆﾒｰｼｮﾝ設定、ﾚｲｱｳﾄ
、スライド作成、個人・グループ発表 

地域観光の企画、販売計画、ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ広報実習 
商用Ｗｅｂページ掲載情報の更新、簡易なＷｅｂページの制作 

接客、電話応対、クレーム対応    
精算表、決算整理手続き、純損益算出、元帳作成、連結会計 
材料費・労務費、勘定連絡図、原価計算、利益の分析、原価予測 
会計データの入力、各種電子帳簿書類の出力 

社会保険手続書類作成、給与計算事務演習 
グループ実習による資金繰表の作成・損益分岐点資料作成 
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                          総訓練時間  649時間（学科 169時間，実技 480時間） 

 

主要な機械設備 
 （参考） 

 

机、椅子、ホワイトボード、プロジェクター、スクリーン、パソコン、 
インターネット回線、照明、冷暖房、男女別トイレ 

 

訓練会場
６月２日（金）～８月１日（火）

A-cube 公社ビル教室
鹿児島市新屋敷１６番 公社ビル
※ ・ 市電 新屋敷電停 徒歩２分

・ 駐車場なし ・ 駐輪場なし

訓練実施機関 A-cube株式会社
TEL 099−297−6438

８月２日（水）～１２月１日（金）
A-cube 山下町教室

鹿児島市山下町１２－５ 藤崎ビル201号
※ ・ 市電 市役所前電停 徒歩２分

・ 駐車場なし ・ 駐輪場なし


