
 
 
 

 

 

🌼募集期間  令和 4 年 8 月 1 日（月）～令和 4 年 9 月 15 日（木） 

🌼定   員  ２０名 ※応募状況により訓練を中止する場合があります。 

🌼必要経費  受講料無料 ※ただし，テキスト代７，８６０円及び資格受験料等は自己負担となります。（裏面参照） 

🌼訓練期間  令和４年１０月７日（金）～令和５年１月６日（金）【３か月】※原則，土，日，祝日休講 

🌼応募資格  雇用保険受給資格者または雇用保険の受給がなくても，ハローワークに求職  

申し込みをして公共職業安定所長の職業訓練受講推薦等が受けられる方。 

  ※ただし，選考については,雇用保険受給資格の方で受講指示を受けられる方を優先します。 

  なお，原則過去 1 年以内に訓練を受講した方は，応募できない場合があります。 

〈詳細はハローワークへご確認ください。〉 

🌼応募方法  管轄のハローワークでお申込ください。 

      応募者は入校願書に必要事項を記入し，写真の添付のうえ管轄のハローワ 

ーク窓口に直接本人が提出してください。 

（写真：縦 4cm×横 3cm ６か月以内に撮影したもの） 

🌼その他 訓練期間中の支援体勢等（手当等），詳細は管轄のハローワークでご確認ください。 

 

事前説明会   🌼会場：ケイダブルエス １０時～ ( 1 時間程度)  

8 月 24 日（ 水 ） 

             🌼会場：ハローワーク鹿屋 2 階会議室   

９月 ６日 （ 火 ） １０時～ ( 30 分程度)  

新型コロナウィルス感染症予防対策のため，募集期間･選考日･訓練期間･内容等が変更になる可能性があります。      

ご了承ください。訓練内容の詳細は裏面をご覧ください 

 

ɑȶɋȷ ̝ ˗ҵ ū 
鹿児島県公共職業訓練 訓練コース番号 5-04-46-133-03-0125 

受講生募集 
【資格取得目標】 日商電子会計実務検定試験 3 級 ・ 日商簿記検定試験初級 

訓練会場 (有)ケイダブルエス 
        鹿屋パソコンスクール 

 

Tel ：0994 - 40 - 4158  

 

鹿屋市大浦町１４１７３－１ 



【お問い合わせ先】 鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 Tel ：0994 - 44 - 8674  

鹿屋公共職業安定所 Tel:0994 - 42 - 4135   大隅公共職業安定所 Tel:099 - 482 - 1265  

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必 要 経 費（任意） 金額（税込） 

日商PC検定 文書作成 3級  5,240  円 

日商PC検定 データ活用 3級  5,240 円 

日商簿記検定 初級  2,200 円 

日商電子会計実務検定試験3 級

  

4,200 円 

職業訓練生総合保険 ３，１００ 円 

訓
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科  目 内         容 時 間 

学   

 

科 

PC基礎 ・ｺﾝﾋﾟｭｰﾀｰの基本知識、Windows 基礎、LAN 知識 ５ 

給与基礎知識 ・給与計算方法/ 支給項目、控除項目の内容 ３ 

労務管理 ・社会保険/ 雇用保険の概要と入社時退社時の事務処理 ３ 

在庫管理基礎知識 ・商品管理(受発注等に係る処理)/ 在庫管理 ６ 

就職支援講座 
・ｷｬﾘｱｺﾝｻﾙﾀﾝﾄ/ 個人面談/ 面接の受け方、ﾛｰﾙﾌﾟﾚｲﾝｸﾞ/ 企業が求める人材の履歴書･職務

経歴書（JOBカード）作成/ ﾋﾞｼﾞﾈｽﾏﾅｰ 
２４ 

実 

 

 

 

技 

業務効率化演習 

（ＷＯＲＤ） 

・ﾋﾞｼﾞﾈｽ文書のﾗｲﾃｨﾝｸﾞ技術・ﾋﾞｼﾞﾈｽ図解・文書管理・基本/ 応用操作、文書入力/ 編集と

印刷、表作成、図形の作成、実務で活躍する機能 

・実践的なﾋﾞｼﾞﾈｽｽｷﾙの習得 

５４ 

業務効率化演習 

（ＥＸＣＥＬ） 

・取引の仕組みと業務の流れ・計算/ 集計処理・業務ﾃﾞｰﾀ管理・基本/ 応用操作、入力と編

集、関数、ｸﾞﾗﾌ、書式設定、印刷、ﾜｰｸｼｰﾄ活用、ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ機能実務で活躍する機能 ・

実践的なﾋﾞｼﾞﾈｽｽｷﾙの習得 

５４ 

日商簿記 

電子会計演習 

・簿記の基本/ 取引の処理/ 現金預金の処理/ 商品売買取引 

 手形取引/ その他の取引/ 決算/ 財務諸表の作成 

・会計ソフトの基礎、操作/ 活用方法 

帳簿書類の把握/ 会計情報活用/ 税に関する知識/ 会計情報の表示 

８４ 

画像加工 ・ソフトを活用して様々なデザインを作成（使用ソフト：Inksc ape ） １２ 

業務効率化演習 

（パワーポイント） 

・ﾊﾟﾜｰﾎﾟｲﾝﾄの基本操作、ｽﾗｲﾄﾞのﾃﾞｻﾞｲﾝ設定、ｱﾆﾒｰｼｮﾝの技術、図･表･ｸﾞﾗﾌの挿入/ グル

ープワーク 
４８ 

総合演習 

・グループに分かれてそれぞれ会社設立をし、ﾋﾞｼﾞﾈｽｿﾌﾄを活用して、見積書/ 請求書作

成。画像加工ソフトなどを活用した広報活動を行い各取引を会計ソフトに仕訳を入力、

分析 

４１ 

総訓練時間  ３３４ 時間（学科４１時間, 実技２９３時間） 

 

選 

考 

試 

験 

日時 令和４年９月２７日(火)  

〈受付時間〉午前８時１５分～ 

〈案内・説明〉午前８時５０分～ 

内容 筆記試験(国語・数学)および面接 

 筆記試験：午前９時～(50 分)  面接：午前１０時～ 

 ※筆記用具(鉛筆、消しゴム) をご持参ください。 

会場 鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 

住所：鹿屋市川西町３４８２番地  

Tel ：0994 - 44 - 8674  

試験当日、諸般の都合により受験できない場合は、速やかに当校ま

でご連絡ください。また、受講申し込み後、試験についての案内は、

あらためて行いませんのでご注意ください。 

・ビジネスソフトの活用術や経理ｿﾌﾄの活用術などを活かし、企業内にて

効果的な業務改善が行え、効率よく業務を遂行することができる。また、

会計/ 労務に関する知識と技術を習得することで経理全般の業務を電

子ﾃﾞｰﾀで処理することができる 

・労務管理に関する業務(雇用保険/ 社会保険等)も出来る。 

・自己理解を深められることで前向きに求職活動に取組むことができる 

˿ ʣ ȑ ϑ 

※選考会場と訓練会場は異

なっています。 

あらかじめご確認ください。 

玄関にて，検温実施，マスク

着用，手指消毒等ご協力を

お願いします。 

◆受講者の個人情報については，公共職業訓練に係る業務に使用し，訓練受託機関・施設へも提供します。 

◆訓練修了後は，就職先等の報告が義務付けられます。また，修了者の就職状況を把握するため，就職先，ハローワークなどに確認を行うことがあります。 

◆提出された入校願書は返却できませんのでご了承ください。 

tel:0994-42-4135
tel:099-482-1265


 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


