
ＯＡ医療事務科（高松） ： 株式会社ニチイ学館 高松支店

医療制度の仕組みや病気、薬のことなど、日常生活に役立つ知識を得られます。また、専門的な知識・
資格を活かして長く就労できる職種であることも医療事務職の魅力です♪

患者さんに対する接遇マナーや個人情報管理など、
就職先からニーズが高い内容も学ぶので、面接で
アピールできて就職に有利なこと間違いなし！

※実際に使用する教室とは異なります。

教室の様子
医療事務基礎→医事コンピュータ操作→ドクターズクラークの順番で授業が
進みます。
◎基礎の授業では、様々な関連法律や、病名、検査内容、薬のこと等医療に
関する知識を学びます。
◎医療事務においては診療報酬の算定ルールを覚えることが大事！
テキストには、カルテの内容に対して間違った内容のレセプトが載っているの
で、間違い探しの要領でルールを学びます。

◎医事コンピュータ操作の授業では、ＮＥＣのパソコンに専用のソフトを入れて
一人一台使用します。病院によって使用しているソフトは異なりますが、基本的
な操作を学んでおけば、どこでも対応可能です☆
医師が作成するカルテをもとにレセプトを作成する練習をします。
◎ドクターズクラークの授業では、診断書や傷病手当金支給申請書などの書き
方の練習をします。
ドクターズクラークの内容まで職業訓練で学べるのはお得☆

テキストはニチイ学館作成
のものを使用します♪

テキスト
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