
求人者マイページでの更新をお願いします

●求人を更新予約する
１ 求人者マイページホーム画面で、新規求人情報 をクリック！

(クリックすると、「新規求人登録」画面が表示されます。）

２ 転用可能な求人一覧から紹介期限日が今月末となっている更新対象求人を選択
し、この求人を転用して登録 をクリック！

クリック
します

新規求人情報を登録 ご注意！

「求人情報編集」画面の
「有効期間延長を申込」
のボタンは使わないでく
ださい。

× 有効期間延長を申込

転用可能な求人一覧

紹介期限日が当月末に
なっているか確認して
ください。

この求人情報を転用して登録

クリック
します

※予約開始は、紹介期限月の21日以降です。

紹介期限日が7月31日の場合、予約開始は

7月21日となります。

ハローワーク花巻【0707】

紹介期限日●●●●年●月●日

過去の求人を使って変更になった項目を変えるだけで新たな求人が出来ます！

ゼロから入力する必要がありません！



３ 「求人区分登録画面」が表示されます。同意欄に☑を入れ、次へ進む をクリック！

４ 更新求人の提出であることがわかるように「仕事内容」登録画面で
職種の横に（更新）と入力する。
その他の入力内容に変更が無ければ画面を下までスクロールし 次に進む をクリック！
最後まで入力できたら をクリック！

５ 求人仮登録完了画面が表示されます。求人は翌月に入ってから順次更新処理を行います。
（数日、お時間をいただく場合があります）。

処理が完了するまで、マイページ上では のステータスが表示され
ます。

オンライン自
主応募を受け
付ける場合は、
公開希望を１
又は２に☑

公開を”希望“、求人
情報提供を”可“とし
ている場合はそれぞ
れの同意欄を☑

編集途中で作業を中断
したいときは、画面右
上の一時保存をクリッ
ク。

職種の横に必ず
（更新希望）と入力
してください！

ハローワーク確認中

次に進む

クリック
します

完了

求人者支援員（更新希望）

操作方法がご不明な際は、下記までお問い合わせください。
ハローワーク花巻 求人・専門援助部門 ☏０１９８－２３－５１１８


