
調剤も学べる

医療事務科
受講生募集中！

（短時間）
求職者支援訓練：実践コース
訓練コース番号：5-07-03-002-04-0041
訓練実施機関 ：株式会社ニチイ学館

安定の医療事務職へ

この訓練からはじめよう！

募集
期間

訓練
期間

[訓練時間：9:30 ～ 15:10]

但し、10月24日(金)は9：30 ～ 16：10迄

11月11日(火)は9：30 ～ 12：20迄

＊医療事務の仕事に就くために必要とされる基本的な知識とスキル

を身につけ、医療機関で即戦力となる人材を目指します。

訓練について

訓練内容

対象者

訓練実施施設

費 用

定 員

目指せる資格

医療保険制度の理解、カルテの読み方、診療報酬明細書(レセプト)の点検と作成、
受付窓口業務の演習、調剤薬局事務における診療報酬の基礎知識

ハローワークに求職申込みを行っている方、ハローワークにおいて、キャリアコンサルティ
ング等を受けて、求職者支援訓練の受講指示または支援指示を受けた方
パソコンの文字入力ができる方

株式会社 ニチイ学館 盛岡支店

受講料無料 教材費用 16,500円(税込) 自己負担

１５名 (但し、半数に満たない場合、中止となる場合があります。)

メディカル クラーク（医科） ： 受験料8,800円（税込）

選考会について

選考会日時

会 場

持ち物

結果通知

令和７年９月 ２日(火) 午前１０時

令和7年9月5日(金) 郵送

株式会社 ニチイ学館 盛岡校 マリオス５F Bルーム

ハローワーク盛岡③番窓口 ☎019-624-8903

筆記用具（鉛筆・消しゴム・黒ボールペン） ※筆記テストと面接

お申込み方法

訓練実施施設

訓練の詳細、ご質問などは、こちらへ

株式会社 ニチイ学館 盛岡支店
☎019-621-5253

(平日 9:00～17:15)

令和7年 令和7年

9/12(金) ～ 11/11(火)
令和7年 令和7年

調剤報酬請求事務技能認定 ： 認定料3,000円（税込） ※受験は任意・受験料は自己負担

7/14(月) ～ 8/27(水)
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   総訓練時間 166時間

 職業人講話  講話テーマ：「医療現場におけるコミュニケーションと接遇について」

  学科　　 90時間    実技　　　70時間  その他　　　6 時間

 医事コンピュータ演習
 医事コンピュータによる患者登録、病名登録、診療情報データ入力
【使用ソフト　：　MegaOakIBARSⅢ５０１床以上】

学
　
　
　
　
　
　
科

 就職活動について、模擬面接、履歴書・職務経歴書作成

 安全衛生
 院内感染症、医療安全管理、リスクマネジメント、ヒヤリ・ハット、
 個人情報保護、情報セキュリティ対策

90

 パソコン基本操作演習
 Word、Excelの基礎知識（文書作成、グラフ、関数）
【使用ソフト　Word、Excel】

 調剤薬局事務概論  調剤報酬点数、薬剤入門

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学科訓練時間

 医療事務演習（医科）  医科実務症例、診療報酬明細書（レセプト）の作成、点検

 調剤薬局事務演習

実
　
　
技

 調剤報酬点数算定、調剤報酬明細書の作成・点検

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実技訓練時間

 医療事務概論（医科）

 医科の基礎知識、初診料、再診料、医学管理と在宅管理、処置、手術、
 麻酔、検査、 病理診断、リハビリテーション、精神科専門療法、
 放射線治療、入院料、投薬、注射、画像診断、
 診療報酬明細書の記入・作成、医療DX、デジタルデータを取り扱う際のルール

医療機関や調剤薬局において、窓口業務、保険請求業務などの事務処理を行うことができる。

【訓練内容】

科目 科目内容

訓練目標

 医療保険制度の概要と仕組み
 療養担当規則、保険者、保険料、療養給付、医療保険の給付率、
 各種保険、保険者番号、  前期高齢者、後期高齢者、生活保護

 医療用語の基礎知識と診療報酬
 医薬品の種類・名称・規格・剤形・単位・点数単価、点数表の分類、
 市販薬、診療報酬明細書の作成から提出の流れ

 患者接遇  医事担当者の心得、受付対応、守秘義務

 開講式等  開講式・オリエンテーション（２Ｈ)、修了式（1Ｈ）

 就職支援

株式会社 ニチイ学館 盛岡支店 ☎ 019-621-5253

住所：〒020-0045 岩手県盛岡市盛岡駅西通2-9-1 マリオス5階

担当：田澤・千葉

営業時間：平日 9：00～17：15

※駐車場はありません

カリキュラム

※上記以外の日程でも訓練のご案内は可能です。

下記へお問い合わせください。

訓練実施施設・選考会・見学会会場

■令和7年8月 6日(水) 10:00～

■令和7年8月 20日(水) 10:00～

■令和7年7月 22日(火) 10:00～

訓練実施施設見学・説明会
訓練スケジュール 9/12～11/11

９月 １０月 １１月

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 1
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14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15

21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22

28 29 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

30

訓練日 ハローワーク来所日 キャリアコンサルティング

9：30～16：10迄 9：30～12：20迄


