
公共職業訓練
令和7年度）

；.:.,筆

/\D_.l~~ニンり＇
～急がば学ぺ～ ［ー関地区（岩手県） ］ 

訓練

期間 6月3日（火） ～，月2日（火）

訓練コース番号 5-07-03-133-03-0142

鶯罰`聾目標！
ビロ ニ

時間 9時35分から 15時25分（昼休み 1時間他）
※ 訓練初日は上記時間と異なります（受講決定後別途ご案内）

表計算

※ 訓練科目により上記の時間と異なる日があります

文書作成
(Wordワード） 職業訓練法人東盤職業訓練協会は、

国の認可を受け、就職斡旋が可能な

(Excelエクセル）

プレゼンテージョンソフトの
基本操作

(PowerPointパワーポイント）

刈払機取扱作業者 ll職業訓練施設です。
安全衛生教育

く取得目橿資格等〉
日商簿記検定 3級、2級 （試験日習得度に厄じて樋時受験可能です）

全経簿記餌力検定 3級、2級 （試験日令和7年7月13日（日） 予定）

全経所得税法能力検定 3級、2級（試験日令困07年10月26日（日）予定）

全経計算冥惰能力桟定 3級、2級 （試験日令困07年10月4日（土）予定）

コンピュークサービス技能評価試験（ワープロ郁門3級、表計算郡門3級）
日商PC検定 3級 （試験日習得度に廊じて随時受験可能です）

刈払機取扱作業者安全衛生教育 （訓練期問中時期は未定）

日商簿記検定及び日商PC検定

は、当施設で受験できます！

職業訓練法人東磐職業訓練協会は、

商工会議所ネット試験施行機関です。

（試験日訓練修了直前予定）

15人 14月 14日（月） ～ 5月 13日（火） 5月 20日（火）

会場：両磐地域職業訓練センター

時間 ：10時開始（受付時間： 9時30分から9時50分まで）

内容 ：適性検査（四則計算 ［整数・小数・分数］、漢字の読み書き）、面接

両磐地域職業訓練センター(-関市干厩町千厩字上駒揚360-4)

〇公共職業安定所（ハローワーク） に求職申込を行っている方

0公共職業安定所長の受講指示、受講推薦又は支援指示を受けられる方

0訓練終了後3か月以内に再就職する強い意志のある方

無料 （公費負担） ただし、テキス ト代 17,719円 （概算）、 職業訓練生総合保険料 3,100円 （払

込手数料は別途料金 ・任意加入）、資格取得受験料（金額は受験区分により異なる） は自己負担



•訓練内容

科 目 I 内 ワ合

商業簿記概論 簿記0基本原理、諸取引〇処理、決算、株式会社の会計、本支店会計(]関する知識、財務分析

工業簿記概論 工業簿記0)構造J原価、材料費、労務費、経費、製造間接費、部門費、営業費lこ関する閲識

キャリアデザイン概論
オリIンテーシ3ン、キャリア］ンサルティング、tジネスマナー巖業倫理、臓勘］ミ1こケーシ3ン、応募書

類、面接対策、自己理解、仕事理解、篇業•生活設計

学 安全衛生概論
労働災害0)概要、事務系職種I［おける安全衛生対策、メンダ）VA)以ス対策、刈払機取扱作業者安全

舶i生教育
科

社会保険労務概論 労働基業法等社会保険Iこ関する基礎閲識、入社・退社に伴う届出書類作成、給与計算

計算実務概論 割合計算、利息計算

OA概論 Jt)］ン、OS(こ関する知識

税務会計概論 所得税や法人税0)仕組みと概要、枡得税0)種類、所得税0)算出

時間計

商業簿記実習 諸取弓Ic処理、決算処理、株式会社0処理、本支店間取引の処理

工業簿記実習
原価計算1材料費計算、労務費計算、経費計算、製造間接費計算、部門費計算、個別原価計算、

総合原価計算、標礁原価計算、直接原価計算、営業費計算

文書作成実習
入力操作、書式設定、表の作成、図形や画像等による文書の装飾、各種［ジネス文書0作成、総合

練習問題
実

表計算データ処理実習 表0)作成、並べ替え、デーダ抽出、関数、グうブ作成、帳票作成、総合練習問題
技

プレゼンテーション実習 基本操作、プレース7ォルダと文字0編集、特殊効果、プレゼンテーシ3ン0作成、プレゼンテーシ3ン0発表

OA実習 文字入力j切チダイ［ング1デーダ管理、電子メー）M(J)活月、情報リテうシー

パソコン会計実習 勘定科目舗助科目設定、伝票Iこよる仕誤入力演習、青色印告書作成

安全衛生実習 刈払機取扱作業者安全衛生教育

時間計

時間計

※訓練内容は変更されることがあります。

■留意事項
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0選考会の面接は、申込順に実施するため、待ち

時間が生じる場合があります。
千厩駅 1.．．．．....．．．

0やむを得ない事情により選者会を欠席又は遅刻

する場合は、事前にご連絡ください。

なお、無断で欠席又は遅刻した場合は、原則

選者対象外となります。

0選考結果は選者日より数日以内に申込者あて郵

送します。 なお、受講決定後に受講辞退した場

合は、テキス トは原則購入していただきます。

口ほ言

0この訓練は、応募状況等により実施されない場合があります。

■問合せ先
岩手県立産業技術短期大学校水沢校（奥州市水沢佐倉河字東広町66-2匹0197-22-4427)
または最寄りの公共職業安定所（ハローワーク）


