
◆管理・事務のお仕事
1

1 大学院

〒921-8111 大学 195,048円 休日 日祝他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 104日

資本金： 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：103人 内就業場所: 44人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院 196,400円

〒920-0869 大学 196,400円 休日 日祝他

短大 196,400円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 196,400円 年間休日数 105日

資本金： 専修学校196,400円 休憩時間：45分 通勤手当 月額　50,000円まで

従業員数：87,237人 内就業場所: 87人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒920-0923 大学 186,000円 休日 日祝他

短大 186,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 186,000円 年間休日数 112日

資本金： 3,000万円 専修学校186,000円 休憩時間：90分 通勤手当 月額　12,500円まで

従業員数：80人 内就業場所: 80人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

4 大学院 260,000円

〒920-0016 大学 260,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 125日

資本金： 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：15人 内就業場所: 15人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院 265,000円

〒920-0356 大学 260,000円 休日 他

短大 245,000円 週休二日制 その他

就業場所： 京都府綴喜郡井手町 高専 245,000円 年間休日数 120日

資本金： 8,000万円 専修学校245,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　24,500円まで

従業員数：857人 内就業場所: 107人 能開校 245,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】不問：

◆当グループには様々な職種がありますが、スタートは志望にかかわらず 
　３～５年程度は物流センターの運営から学びます。 
・具体的には、物流センター内で日々の商品の入出荷に関わる業務や商品 
　管理、従業員のマネジメントなどを段階的に行っていきます。 
　その後、希望や適性などをふまえ配置転換を検討します。 
 
［業務の変更範囲］物流部門（営業、企画、システム開発）、 
　コーポレート部門（総務、人事労務など）

(1)8時30分～17時30分

金沢市専光寺町レ３ー１８

【履修科目】

（株）コラビス （京都）総合職（物流センター運営業務） 17010-  411968 5人交替制あり

【免許・資格】あれば尚可：　税理士試験
科目合格 
または日商簿記２級以上◆税務・会計だけでなく顧問先の経営に関する様々なニーズに対してサポート 

　しています。 
・関与先の月次巡回監査・財務コンサルティング・会計データの入力 
・決算書の作成・税務申告書の作成 
 
※税理士を目指している方を募集しています。 
【業務の変更範囲：事業所の定める業務】 
 
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。

(1)8時30分～17時30分

金沢市諸江町中丁２４０番地

【履修科目】

吉田会計事務所 会計事務所スタッフ 17010-  429968 1人

【免許・資格】不問：

◎病院の外来受付業務：窓口・電話応対、保険証の確認、問診表記入のご案内、カ
ルテ作成 
◎保険診療の会計業務：診療報酬に基づいた医療費の計算、会計 
◎医師事務作業補助業務：電子カルテの代行入力、書類作成など医師の事務作業
補助 
◎レセプト（診療報酬請求書）業務：レセプト作成、レセプト点検、レセプト請求業務 
【業務の変更範囲：変更なし】 
＊ハローワークマイページからのオンライン自主応募可

(1)8時30分～18時00分

金沢市桜町２４－３０

【履修科目】

（医）金沢　宗広病院 医療事務・医師事務作業補助者（宗広病院） 17010-  431168 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　メディカルクラーク（医
療事務資格） 
※応募時、無資格可ですが、入社後１年以
内を目安に医療事務の資格を取得してくだ
さい。（資格取得支援制度あり）

当社の契約医療機関にて医療事務員として活躍していただきます。 
受付窓口（総合・文書窓口等）／外来クラーク／病棟クラーク／外来算定／入院算
定／会計（窓口・料金授受等）／診療報酬請求（レセプト） 
石川県内の医療機関（配属先の病院）で様々な業務を経験し、病院における「医療
事務」を身につけることができます。 
＊配属先は、金沢地区２カ所・加賀地区１カ所・能登地区２カ所の内いずれか、希望
を配慮し入社までに決定します。 
＊金沢支店で１週間程度の研修後配属先にて勤務となります。 
【業務の変更範囲：なし】

(1)8時30分～17時15分

金沢市上堤町１番１２号　金沢南町ビルディング２Ｆ

【履修科目】

（株）ニチイ学館　金沢支店 医療事務職 17010-  412368 3人

【免許・資格】必須：　・普通自動車免許（Ａ
Ｔ限定可） 
・必要なＰＣスキル：Ｅｘｃｅｌ程度は必須。無
資格でも良いが、 
　学ぶ意欲のある方

・法人の運営を含む事務業務全般 
・法人内事業所の総務・労務・指定管理 
・法人の財務・会計業務 
■福祉事業運営への理解と意欲を尊重します。 
※雇用開始日：Ｒ８年３月を予定（卒業式の翌日以降を配慮します。 
　相談に応じます。） 
【業務の変更範囲：なし】 
※障害者雇用優良中小事業主制度「もにす」認定事業所

(1)8時30分～17時00分

 金沢市若草町１２－７ ワークショップひなげし (2)8時30分～15時00分

【履修科目】

（医）ひろびろ福祉会　ワークショップひなげし 法人事務職員 17010-  435768 1人変形（1ヶ月単位）
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