
◆管理・事務のお仕事
1

1 大学院

〒920-0333 大学 休日 土日祝他

短大 199,500円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 122日

資本金： 5,000万円 専修学校199,500円 休憩時間：55分 通勤手当 月額　120,000円まで

従業員数：125人 内就業場所: 41人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

2 大学院

〒928-0022 大学 274,000円 休日 土日

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県羽咋市 高専 年間休日数 105日

資本金： 1,050万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　4,000円まで

従業員数：101人 内就業場所: 7人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒923-1121 大学 203,000円 休日 他

短大 200,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県能美市 高専 年間休日数 107日

資本金： 600万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：122人 内就業場所: 49人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院

〒921-8062 大学 200,000円 休日 土日他

短大 196,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 120日

資本金： 5,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：184人 内就業場所: 96人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院

〒920-0841 大学 210,000円 休日 土日祝他

短大 187,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 187,000円 年間休日数 122日

資本金： 2,700万円 専修学校187,000円 休憩時間：65分 通勤手当 月額　50,000円まで

従業員数：75人 内就業場所: 53人 能開校 187,000円 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

6 大学院

〒929-1215 大学 220,000円 休日 他

短大 205,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県かほく市 高専 205,000円 年間休日数 113日

資本金： 23億1,060万円 専修学校205,000円 休憩時間：45分 通勤手当 日額　760円まで

従業員数：92人 内就業場所: 89人 能開校 205,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許証（ＡＴ限定可） 
簿記３級◆総務全般 

（経理・人事労務・庶務・労務費計算　等） 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】 
■ハローワークマイページからのオンライン自主応募可。 
 
◆厚生労働大臣認定：『プラチナえるぼし』認定事業所◆ 
◆厚生労働大臣認定：『プラチナくるみん』認定事業所◆ 
◆厚生労働大臣認定：『ユースエール』認定事業所◆

(1)8時40分～17時35分

金沢市無量寺２丁目４６番地

【履修科目】

(株)ＩＣＣデータプラス 事務職 17010-  346468 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・法人運営にかかわること全般 
 
・人事管理、財務管理、広報、採用活動、施設の維持、保守管理、新規事業提案な
ど、運営に関わる業務を幅広く担当していただきます。 
 
・文系、理系は問いません。 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲；法人が定める範囲】 

(1)8時30分～17時30分

輪島市宅田町２５字４番１０

【履修科目】

社会福祉法人　弘和会 総合事務職（幹部候補） 17090-    6668 2人

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許 
（ＡＴ限定可）

・高齢者施設での事務業務全般 
・介護請求、データ入力、書類作成、電話・来客対応など 
・業務に応じて役割分担しながら進めます 
≪業務の変更範囲：変更なし≫ 

(1)8時30分～17時30分

能美市寺井町ニ２８番地１

【履修科目】

(株)グッドステーション 事務職員 17020-   81268 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通運転免許（ＡＴ限
定可）（取得見込可）

営業員や工事管理者とコミュニケーションを取り、社内事務業務 
全般をお願いします。具体的には下記のような業務となります。 
＜総務関連＞勤怠管理、書類作成・整理、電話対応、来客対応　等 
＜経理関連＞会計ソフトへのデータ入力、請求・支払い対応　等 
●過去３年間の離職率は５％以下。産休や育休を取得したあとも 
時短勤務を選択できるため働きやすい職場です。 
詳しくは当社ＨＰをご覧ください。　 
【業務の変更範囲：会社が定める業務】

(1)8時00分～17時00分

金沢市新保本四丁目６５番地１５

【履修科目】日商簿記２級

北川瀝青工業(株) 建設会社での総務・経理事務 17010-  371668 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
証（ＡＴ限定可）（入社後修得可）

コスト算出：仕様書や設計図に基づき、部品や製造にかかる正確なコストを 
　　　　　　算出します 
外注手配・交渉：部品や加工の外注手配、価格や納期に関する交渉を行います 
納期管理・調整：注文から納入までの日数を考慮し、常に先を見越して必要な 
　　　　　　　　手配を行い、プロジェクトを円滑に進めます 
　　　　　　　　部品の原価管理や在庫管理を行います。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時35分

金沢市浅野本町ロ１４５番地

【履修科目】

長野ポンプ(株) 【総合職】車両管理部：コスト管理・外注手配 17010-  356668 1人

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許（ＡＴ限定可）（通勤用）

より良い品質の糸を製造するための管理。 
製品の品質が一定のレベルを超えているかをチェックし、 
問題が発生した場合は原因の追究と対策の実施を行う。 
１．機械の稼働状況やオペレーションに 
不備がなく計画通りに生産できているか点検。 
２．不備があった際には懸念品を回収し、問題解消に向けて対策を行う。 
３．効率よく品質の良いものを生産するためのコントロールを行う。 
※生産ノルマはありません。 
【業務の変更範囲：会社の定める範囲】

(1)8時00分～16時45分

かほく市高松丙１－５

【履修科目】

山越(株)  【自動車用シートや 国内アパレルメーカー用糸の生産管理】 17011-   21068 1人変形（1ヶ月単位）
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◆管理・事務のお仕事
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事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

7 大学院

〒929-0105 大学 195,000円 休日 日他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県能美市 高専 年間休日数 116日

資本金： 4,800万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：212人 内就業場所: 124人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

8 大学院 270,000円

〒920-0356 大学 265,000円 休日 他

短大 250,000円 週休二日制 その他

就業場所： 大阪府茨木市 高専 250,000円 年間休日数 120日

資本金： 8,000万円 専修学校250,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　24,500円まで

従業員数：857人 内就業場所: 44人 能開校 250,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

9 大学院 250,000円

〒920-0356 大学 245,000円 休日 他

短大 230,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県白山市 高専 230,000円 年間休日数 120日

資本金： 8,000万円 専修学校230,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　24,500円まで

従業員数：801人 内就業場所: 267人 能開校 230,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1 大学院 215,000円

〒926-8603 大学 205,000円 休日 他

短大 200,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,000円 年間休日数 112日

資本金： 3億円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：720人 内就業場所: 26人 能開校 200,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（通勤用）

◇原材料の発注・仕入および伝票処理（ＰＣ入力業務） 
◇商品仕様書（原材料・規格・表示等）の作成、管理 
◇新商品の企画に基づき仕入先と仕様・デザイン確認および社内への情報共有 
◇商品をご購入いただいたお客様からの問い合わせ、ご意見への電話対応 
（専用ダイヤル） 
◇繁忙期には、現場での軽作業（立ち仕事）をお願いする場合があります 
　業務の変更範囲：変更なし 
　お客様に安全・安心な商品をお届けするため、品質を支える重要な役割を 
　担う仕事です。

(1)8時00分～17時00分

能美市中ノ江町ほ５０

【履修科目】

前田製菓(株) 品質管理 17020-   87368 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

◆当グループには様々な職種がありますが、スタートは志望にかかわらず 
　３～５年程度は物流センターの運営から学びます。 
・具体的には、物流センター内で日々の商品の入出荷に関わる業務や商品 
　管理、従業員のマネジメントなどを段階的に行っていきます。 
　その後、希望や適性などをふまえ配置転換を検討します。 
 
［業務の変更範囲］物流部門（営業、企画、システム開発）、 
　コーポレート部門（総務、人事労務など）

(1)8時30分～17時30分

金沢市専光寺町レ３ー１８

【履修科目】

(株)コラビス （大阪）総合職（物流センター運営業務） 17010-  387468 5人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　　普通自動車
運転免許【通勤用】

■当グループには様々な職種がありますが、スタートは志望にかかわらず 
　３～５年程度は物流センターの運営から学びます。 
※具体的には、物流センター内で日々の商品の入出荷に関わる業務や商品 
　管理、従業員のマネジメントなどを段階的に行っていきます。 
　その後、希望や適性などをふまえ配置転換を検討します。 
 
［業務の変更範囲］ 
　物流部門（営業、企画、システム開発）、 
　コーポレート部門（総務、人事労務など）

(1)8時30分～17時30分

金沢市専光寺町レ３ー１８

【履修科目】

(株)アクティー 総合職（物流センター運営業務） 17010-  388768 5人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

受注業務の事務員として、次のお仕事です。 
・ＦＡＸ、または電話からの注文をパソコンに入力 
発注書からの転記 
・入力ミスのチェック 
２人体制でのダブルチェック 
・電話対応 
発注書に対する問い合わせ 
・上記に関連する業務 
※特記事項を必ず参照してください。

(1)8時00分～17時00分

七尾市西三階町１０号４－１

【履修科目】

(株)スギヨ 受注事務 17030-   40068 2人変形（1年単位）
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