
□職種はわかりやすいものになっていますか？

□職種＋＠で会社の魅力をアピールしましょう！！

職種＋就業場所＋休日

職種＋アピールポイント

職種＋就業場所＋就業時間

記載内容などは窓口にお問い合わせください。

職
種

営業（ルート営業）／未経験者歓迎／年間休日１２０日

1 .スマートフォンの表示を意識した記載を ！

2 .職種欄 は わ か り や す く 興 味 が 持 て る 内 容 に ！

スマートフォン（以下、スマホ）で

仕事を探す方が増えています！

求人情報がスマホから、どのように見え

ているのか意識することが大切です。

①職種 ②仕事の内容は

求職者の目につきやすい項目です。

求職者が一目でわかりやすく、かつ

興味を引くような内容にして、

【詳細を表示】【求人票を表示】の

ボタンを押してもらえるよう、記載を見

直してみましょう！

職
種

受付業務／オープニングスタッフ募集

職
種

介護職／白山市／日勤のみ

＼職種・仕事の内容欄を工夫し、魅力をもっと伝えよう！／

魅力的な求人票の作り方

①

②



□求職者が目にするのは最初の３行のみ。

□仕事の内容欄はなるべく具体的に、丁寧に記載しましょう。

○箇条書きで分かりやすく！

○記号（※○●□■など）を使い分けるのも効果的です。

○会社の概要・職種の概要・具体的な業務内容やＰＲ等を記載します。

○日常の業務内容がイメージしやすいよう、使用する道具やソフト、

ルーティン業務などがあれば記載します。

○入社後、どのような仕事からスタートするか・研修等の有無も記載。

仕

事

内

容

当社製品（工作機械）のルート営業です。
■法人の顧客を対象に、当社製品のルート営業を担当し
ます。
■未経験者歓迎！はじめは同行営業からスタートします。
研修もあります。
■営業エリア：金沢市、白山市（社用車あり）

○はじめの2ヶ月間は先輩社員に同行し、丁寧に指導い
たします。しっかり研修も行いますので未経験の方も安
心してご応募ください。

当社製品のルート営業

〇ハローワークインターネットサービスでは冒頭の30文字×3行のみ

が表示されます。（スマホでチェックしてみてください。）

○優先して伝えたいことはこの３行でアピール！

求人票の内容のご相談は求人窓口まで ▽０７６－２7５－４１３１

○【文が長すぎる】【欄いっぱいに文字がある】と読みづらく見てもらえ

ない可能性もあります。箇条書きや改行を入れ８割程度埋まると見栄えし

求職者にしっかり伝えることができます。

仕事がイメージできて
分かりやすい

自分できる仕事かどうか
判断がしやすい

求人票だけでなく
スマホでどう見えるか

チェック

３．仕事の内容欄は働くイメージがもてるように！

求職者がわかりやすい
言葉・文章や

魅力的なポイントを！

イメージUP
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