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大分類 中分類 小分類（行政文書ファイル名）
保存期間
（年）

移管・廃棄
の別

管理規則別
表第１該当
事項番号

　備考

非常勤職員関係 各種委員等任免関係綴（2025年度） 3 廃棄 13

予算・会計 予算・会計関係綴（2025年度） 5 廃棄 12

各種会議綴（2025年度） 3 廃棄 参酌
　 各種会議（医員協議会・脳心臓疾患等専門部会）（2025年 3 廃棄 参酌

各種会議（医員協議会・精神障害等専門部会）（2025年度） 3 廃棄 参酌
事務連絡綴（2025年度） 5 廃棄 参酌
事務連絡（本省関係）綴（2025年度） 5 廃棄 参酌

個別事案の進行管理関係（2025年度） 3 廃棄 11
署で保有している文書の写し、事案が完
結した翌年度の4月1日を起算とする。

個別事案の進行管理関係（石綿事案）（2025年度） 常用 常用 11

長期療養者に対する適正給付管理対策（2025年度） 5 廃棄 -

復命書綴（2025年度） 5 廃棄 参酌

例規通達綴（2025年度） 10 廃棄 参酌 　

労災監察業務・労災監察計画綴（2025年度） 3 廃棄 -

労災補償業務研修・会議関係（2025年度） 3 廃棄 参酌

労災補償業務 労働行政業務概要・運営方針関係綴（2025年度） 3 廃棄 参酌

労災業務実施要領関係綴（2025年度） 3 廃棄 参酌

広報・ホームページ関係綴（2025年度） 1 廃棄 参酌

分室関係綴（2025年度） 3 廃棄 参酌 　

労災補償関係窓口相談メモ綴（2025年度） 3 廃棄 11

長期未決事案（90日以上）状況報告綴（2025年度） 3 廃棄 11
脳血管疾患及び虚血性心疾患・精神障害等の処理経過簿
（2025年度）

1 廃棄 11
　

石綿疾患等の請求処理経過・契機の把握綴（2025年度） 常用 常用 11

石綿関係（石綿公表関係）綴（2025年度） 常用 常用 11

○アスベスト関連文書は、「○○業務ア
スベスト関連文書」とし、各文書の保存
期間満了後一件書類として編纂。石綿文
書の通達に基づき見直した。

健康保険不支給決定者関係綴（2025年度） 3 廃棄 参酌 （関係行政機関との相互関係を参考）

物品関係（2025年度） 1 廃棄 -

中央労災補償業務監察（2025年度） 5 廃棄 -

障害認定記録票（2025年度） 3 廃棄 11

陳情関係（2025年度） 1 廃棄 参酌 (監督課のものを参考)

本省協議事案綴（石綿疾患事案）（2025年度） 5 廃棄 11

本省協議事案綴（石綿疾患事案以外）（2025年度） 5 廃棄 11

印刷業務従事者に発症した胆管がん関係（2025年度） 5 廃棄 11

労災給付関係各種リスト（2025年度） 1 廃棄 11 　

労災保険給付個人番号利用事務処理綴（2025年度） 5 廃棄 参酌 　

振動障害者社会復帰援護金支給申請関係綴（2025年度） 3 廃棄 -
「審査請求や訴訟対応などに必要等長期
間保存する必要があるもの」について
は、10年又は常用の保存期間とする。

外科後処置申請関係綴（2025年度） 3 廃棄 -

「審査請求や訴訟対応などに必要等長期
間保存する必要があるもの」について
は、10年又は常用の保存期間とする。

義肢等支給（修理）申請関係綴（2025年度） 3 廃棄 -

「審査請求や訴訟対応などに必要等長期
間保存する必要があるもの」について
は、10年又は常用の保存期間とする。

義肢等補装具費用支給決定・支払決議書綴（本省払い分）
（2025年度）

5 廃棄 11

義肢等補装具費用支給決定・支払決議書綴（地方払い分）
（2025年度）

5 廃棄 11

社会復帰対策関係綴（2025年度） 3 廃棄 - 被災労働者社会復帰状況調査票

長期家族介護者援護金申請受付関係綴（2025年度) 3 廃棄 -

労災保険審査参与会関係綴（2025年度） 3 廃棄 -

審査参与推薦指名関係綴（2025年度） 10 廃棄 -

労災保険審査請求関係綴（2025年度）(石綿関連文書を除
く）

決定後
10

原則廃棄 -

労災保険審査請求関係綴（2025年度）(石綿関連文書） 常用 常用 -

再審査請求関係綴（2025年度） 10 原則廃棄 - 再審査請求資料

裁決書綴（2025年度） 10 原則廃棄 -

石川県・金沢市公務災害委員等委嘱関係綴（2025年度） 3 廃棄 参酌

ADAMS（変更・訂正・取消）納入告知書・納付書送付控
（2025年度）

１ 廃棄
11,12,

15
労災勘定債権管
理

債務者登録（変更）票（2025年度） 3 廃棄
11,12,

15

収納額整理票（2025年度） 3 廃棄
11,12,

15
領収済通知書集計表綴（2025年度） 3 廃棄 12,15

労災補償

社会復帰促進等
事業（アフター
ケア除く）

審査

1 / 2 ページ



石川労働局労働基準部労災補償課標準文書保存期間基準
－令和７年度版－

大分類 中分類 小分類（行政文書ファイル名）
保存期間
（年）

移管・廃棄
の別

管理規則別
表第１該当
事項番号

　備考

第三者行為災害に係る債権の納入督励業務の外部委託（2025
年度）

3 廃棄 11,15

債権の事務引継関係綴（2025年度） 5 廃棄 -

労災勘定債権管 決算関係（2025年度） 5 廃棄 11,15

費用徴収綴（2025年度） 5 廃棄 -

○労災保険法第25条の規定に依る保険給付通知
書、費用徴収の決定通知書等、「審査請求や訴
訟対応などに必要等長期間保存する必要がある
もの」については、10年又は常用の保存期間と
する。

債権管理票（2025年度） 5 廃棄 - （個別・個人ファイル）

債権管理計画及び滞納整理計画（2025年度） 3 廃棄 11,12

診療費回収債権確認書（2025年度） 5 廃棄 11

診療費受付日報（2025年度） 1 廃棄 -

給付別データ修正関係綴（2025年度） 3 廃棄 11

東海北陸厚生局関係綴（地方厚生支局から提供された指導結
果等情報関係）(2025年度)

3 廃棄 -

労災指定医療機関等に係る指導結果等情
報で、労災診療費の不適正請求が認めら
れたものに限る。それ以外のものついて
は、B文書（保存期間1年未満）とする。

労災診療費等関係各種リスト綴（2025年度） 1 廃棄 -

療養の費用請求書関係綴（2025年度） 1 廃棄 11,12
保険給付費支払済証拠書（2025年度） 10 廃棄 -

診療費支払状況一覧表（2025年度） 3 廃棄 -

診療費修正・訂正・診療費調査依頼綴（2025年度） 3 廃棄 11

表彰 表彰関係綴（2025年度） 10 廃棄 20
二次健康診断給付 二次健康診断等給付請求書（2025年度） 5 廃棄 -

二次健康診断等費用審査支払状況一覧表（2025年度） 3 廃棄 -
年金給付 年金関係リスト（2025年度） 1 廃棄 -

アフターケア（健康管理）手帳新規交付関係綴（2025年度） 3 廃棄 11  
アフターケア（健康管理）手帳更新・再交付関係綴（2025年
度）

3 廃棄 11

アフターケア（健康管理）手帳返納手帳（2025年度） 3 廃棄 11
アフターケア通院通院費支給申請綴（2025年度） 3 廃棄 11
アフターケア通院費支給承認・不承認決定決議書（2025年
度）

3 廃棄 11

労災給付統計 労災給付関係各種リスト（2025年度） 1 廃棄 - 　一元管理台帳チェックリスト

給付種類別データリスト（2025年度） １ 廃棄 - 給付種類別データリスト合計表

機械処理決算関係リスト（2025年度） 1 廃棄 11

労災保険指定医療
機関等

労災指定病院登録帳票関係綴（2025年度） 3 廃棄 11,12

労災保険指定薬局登録帳票関係綴（2025年度） 3 廃棄 11,12

労災保険指定訪問看護事業者綴（2025年度） 3 廃棄 11,12

柔道整復師等指名申請（変更報告・廃止）関係綴（2025年
度）

3 廃棄 12 はり、きゅう関係書類含む

労災保険指定医療機関実地指導綴（2025年度） 3 廃棄 11,12

労災レセプト電算処理システム関係綴（2025年度） 5 廃棄 12

報告書
労災補償関係各種報告綴（補504を除く）（2025年度） 3 廃棄 参酌 報告例規登載報告

各種報告綴（2025年度） 1 廃棄 参酌

各種照会（嘱託照会関係）綴（2025年度） 5 廃棄 参酌

文書報告書（年金関係）（2025年度） 3 廃棄 11

本省報告関係綴（2025年度） 3 廃棄 11 ○報告例規登載報告以外

補504報告関係（2025年度） 3 廃棄 11

第三者行為災害

損害賠償額計算書（2025年度） 5 廃棄
11,12,

15

求償権取得・債権発生通知書及び添付書
類等　「審査請求や訴訟対応などに必要
等長期間保存する必要があるもの」につ
いては、10年又は常用の保存期間とす
る。

債権確認決定決議書（求償差し控え該当事案）綴（2025年
度）

5 廃棄 -

同上　「審査請求や訴訟対応などに必要
等長期間保存する必要があるもの」につ
いては、10年又は常用の保存期間とす
る。

第三者行為災害処理経過件数一覧表（2025年度） 5 廃棄 -

第三者行為災害受付台帳（2025年度） 5 廃棄 -

第三者行為災害処理経過票（2025年度） 5 廃棄 -

第三者行為災害該当事案リスト（2025年度） 5 廃棄 -
「審査請求や訴訟対応などに必要等長期
間保存する必要があるもの」について
は、10年又は常用の保存期間とする。

訴訟事件（労災補
償）

行政事件訴訟関係（2025年度）
訴訟終結後

10年
原則廃棄 11

保有個人情報 保有個人情報開示請求関係綴（2025年度） 5 廃棄 参酌 開示請求書　開示の実施方法等申出書

行政文書開示請求関係綴（2025年度） 5 廃棄 参酌

労災補償

アフターケア

診療費支払処理
関係

診療費関係
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