
◆管理・事務のお仕事
1

1 大学院 209,100円

〒929-1802 大学 205,500円 休日 土日他

短大 201,900円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県鹿島郡中能登町 高専 201,900円 年間休日数 122日

資本金： 3億円 専修学校201,900円 休憩時間：55分 通勤手当

従業員数：284人 内就業場所: 178人 能開校 201,900円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院 208,000円

〒921-8154 大学 205,000円 休日 土日祝他

短大 195,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 195,000円 年間休日数 114日

資本金： 3,000万円 専修学校195,000円 休憩時間：90分 通勤手当 月額　31,600円まで

従業員数：26人 内就業場所: 26人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒920-0947 大学 205,000円 休日 日祝他

短大 195,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 115日

資本金： 2,000万円 専修学校195,000円 休憩時間：90分 通勤手当 月額　10,000円まで

従業員数：14人 内就業場所: 9人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院 197,000円

〒923-1121 大学 192,000円 休日 他

短大 187,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県能美市 高専 年間休日数 107日

資本金： 600万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：118人 内就業場所: 21人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

6 大学院 200,000円

〒929-1344 大学 200,000円 休日 土日祝

短大 200,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県羽咋郡宝達志水町 高専 200,000円 年間休日数 125日

資本金： 1,000万円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　9,900円まで

従業員数：26人 内就業場所: 21人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

7 大学院 225,000円

〒924-0841 大学 220,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県白山市 高専 年間休日数 122日

資本金： 6,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：71人 内就業場所: 64人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】必須：　普通自動車第１種運
転免許（ＡＴ限定可）

石川県白山市にある道路舗装会社の総務職求人です。 
バックオフィス業務全般（総務・経理・人事・システム）を扱います。 
◆総務：設備営繕（社屋点検・修繕依頼）、各種会社行事準備運営、郵便物仕分けな
どの総務全般 
◆経理：伝票入力、請求書処理、給与計算、決算業務など経理全般 
◆人事：新卒・中途など採用活動全般、諸規則整備、社会保険手続等人事全般 
◆システム：ＰＣ設定、ヘルプデスク、サーバー保守点検運用、各種ソフト管理保守な
どシステム全般 
◆その他：各部署からの相談など

(1)7時45分～16時45分

白山市平松町２６３番地１

【履修科目】

協和道路(株) 総務 17080-  129558 1人

【免許・資格】必須：　・普通自動車免許（Ａ
Ｔ限定可） 
・Ｅｘｃｅｌ初級程度 
・タイピングが遅すぎない

・ＰＣを用いた帳簿管理 
・総務に付随する業務全般 
・倉庫の在庫確認 
・メール、電話、来客対応等 
・清掃業務 
 
【変更範囲】変更なし

(1)8時30分～17時30分

羽咋郡宝達志水町今浜タ２０８

【履修科目】

(株)ＫｉＳＴＥＣ 事務・受付業務 17031-    3058 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許 
（ＡＴ限定可）

介護施設運営における事務全般とレクリエーション補助等 
＊スキルアップをしていただくため、関連施設への転勤があります。 
変更範囲：変更なし

(1)8時30分～17時30分

能美市寺井町ニ２８番地１

【履修科目】

(株)グッドステーション 総合職員 17020-   57658 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車運
転免許（ＡＴ限定：可）

〇電話・メール・来客対応・事務所内清掃 
〇見積書・請求書・写真帳などの書類作成や整理保管 
〇伝票（工事費用の計算）の作成や整理保管 
〇入札手続き等（専用システムを使用します） 
パソコンでワードやエクセルなどを用いて作成します。 
自家用車で役所まで書類提出に出向いてもらうこともあります。 
まずは現場見学や伝票作成をしながら、工事の流れを理解する所からスタートし、
メールチェックなど基本的な業務から段階を踏んでお任せしていきます。 
【業務の変更範囲：経理事務など事務系の業務内で変更の可能性あり】

(1)8時30分～17時30分

金沢市笠舞本町１－７－５

【履修科目】

(株)平本組 建設業の総務事務スタッフ 17010-  492058 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許 
（ＡＴ限定可／入社後の取得可）

・バックオフィスの何でも屋さんです。
・会社が円滑に活動できるように組織を支える役割です。
・総務、人事、労務管理、経理、広報、社内システム管理など、会社内部の
　管理を行う仕事です。
・電話や来客応対、取次、データ入力、各種書類作成、備品管理、施設管理、
　オフィス設備管理、福利厚生、補助金申請、ＩＴ関連業務など。
・営業や工事部のサポートをすることもあります。
・将来的に部署を支える存在としての活躍を期待しています。
・一定の基礎学力（パソコン基本操作、文書作成力）が必要です。

(1)8時00分～17時00分

金沢市高尾南３丁目７０番地

【履修科目】

みなみ設備工業(株) 総務・事務スタッフ　【変更範囲：会社の定める業務】 17010-  446558 1人変形（1年単位）

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

【免許・資格】不問：

【業務内容】 
製品不良を発生させないための社内規定の作成や、国際規格の品質条件を達成す
るための社内ルールの作成等を行います。 
 
 
「変更範囲」：会社の定める範囲

(1)8時15分～17時05分

鹿島郡中能登町武部は部１１番地

【履修科目】

鹿島興亜電工(株) 品質管理職／石川県鹿島郡中能登町 17030-   23358 1人変形（1年単位）
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◆管理・事務のお仕事
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事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

8 大学院

〒928-0022 大学 276,000円 休日 土日

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県羽咋市 高専 年間休日数 105日

資本金： 1,050万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　4,000円まで

従業員数：106人 内就業場所: 7人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

9 大学院 225,000円

〒924-0841 大学 220,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県白山市 高専 年間休日数 122日

資本金： 6,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：71人 内就業場所: 64人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

1 大学院 223,200円

〒921-8582 大学 217,400円 休日 他

短大 200,400円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,400円 年間休日数 107日

資本金： 15億1,845万円 専修学校200,400円 休憩時間：60分 通勤手当

従業員数：647人 内就業場所: 49人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

1 大学院 220,000円

〒921-8015 大学 220,000円 休日 日祝他

短大 220,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 220,000円 年間休日数 105日

資本金： 1,000万円 専修学校220,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：20人 内就業場所: 19人 能開校 220,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

1 大学院 210,000円

〒926-0042 大学 210,000円 休日 他

短大 192,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県七尾市 高専 192,000円 年間休日数 107日

資本金： 3,000万円 専修学校192,000円 休憩時間：60分 通勤手当

従業員数：528人 内就業場所: 528人 能開校 192,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1 大学院 240,000円

〒929-1801 大学 225,000円 休日 他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県鹿島郡中能登町 高専 202,300円 年間休日数 111日

資本金： 5,718万円 専修学校 休憩時間：65分 通勤手当 月額　54,250円まで

従業員数：335人 内就業場所: 223人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　5年以内

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

【テキスタイル事業】 
＜企画・開発＞ 
・衣料用途テキスタイル開発…スポーツ・アウトドアウェア、カジュアル 
　ウェア等の衣料用途織物の開発。 
・産業資材用途テキスタイル開発…エアーバッグ等の非衣料用途織物の開発。 
＜営業＞ 
・受注及び販売、納期管理等。 
【ネット事業】企画・提案、ＰＲ、営業、ＥＣサイト運営等。 
変更範囲：生産・管理・営業・開発

(1)8時00分～16時45分

鹿島郡中能登町久乃木井部１５番地

【履修科目】

丸井織物(株) 総合職（テキスタイル事業、ネット事業）※職種限定採用ではありません。 17030-   21258 5人

【免許・資格】必須：　普通自動車第一種免
許（ＡＴ限定可） 
※取得予定でも可「どんたく」において、販売・企画業務を担当します。 

将来的に店長、バイヤー、マーケティング等の経営幹部職を目指していただきます。 
【入社後に携わる業務】 
・商品の販売及び販売計画の作成 
・商品の発注、仕入れ、製造、開発業務 
・売場、販促物の作成 
・人員マネジメント等　　　　　　　　　　　 
「変更範囲」：人事・総務・会計・経理事務

(1)8時00分～17時00分

七尾市作事町８０ (2)9時00分～18時00分

(3)7時00分～16時00分

【履修科目】

(株)どんたく 販売企画職（部門） 17030-   13258 5人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

電話対応・来客対応（テレアポはありません） 
各種資料作成、備品管理、スタッフのサポート業務全般 
まれに社用車にて外出用務あり、掃除あり 
 
※変更範囲：変更なし

(1)9時00分～18時00分

金沢市東力３丁目１７１

【履修科目】

(株)西山装飾 総務事務（正社員） 17010-  503758 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（マイ
カー通勤用）

◆８番らーめんのチェーン本部の会社です。 
■国内外の加盟店様への店舗運営の支援と指導、安定した食材や備品の受注・ 
　製造・販売・配送、技術や商品の開発、広報や販促の支援、データ収集と還 
　元、海外の店舗運営と食材の製造・貿易など。 
■入社後１年間は８番らーめん直営店（補足事項欄参照）にて店舗研修となり 
　ます。 
■２年目以降は適性により、そのまま店舗勤務、または本社あるいは本社工場 
　にて上記の各職場に配属となります。 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)9時00分～18時00分

金沢市新神田１丁目１２番１８号 (2)11時00分～20時00分

(3)14時00分～23時00分

【履修科目】

(株)ハチバン 総合職（正社員） 17010-  358558 5人交替制あり

【免許・資格】必須：　普通自動車第１種運
転免許（ＡＴ限定可）

石川県白山市にある道路舗装会社の企画営業職求人です。 
主に外国籍従業員の管理業務がメインの業務となります。 
また、計画立案補助や他部署事務補助、その他付随する業務も行います。 
◆外国籍従業員管理：管理組合対応、データ入力、人事手続き、キャリアコンサルタ
ントなど 
◆経営戦略立案実行補助：人材育成、社内プロセス改善、ＳＮＳ管理 
◆ルート営業補助：主に東北地方 
◆アプリ保守：ｋｉｎｔｏｎｅアプリ入力、開発、メンテナンス 
◆その他：各部署からの相談、事務補助など

(1)7時45分～16時45分

白山市平松町２６３番地１

【履修科目】

協和道路(株) 企画営業 17080-   41658 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・法人運営にかかわること全般 
 
・人事管理、財務管理、広報、採用活動、施設の維持、保守管理、新規事業提案な
ど、運営に関わる業務を幅広く担当していただきます。 
 
・文系、理系は問いません。 
「いしかわ魅力ある福祉職場認定事業所」 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲；法人が定める範囲】 

(1)8時30分～17時30分

輪島市宅田町２５字４番１０

【履修科目】

(社福)　弘和会 総合事務職（幹部候補） 17090-    5058 2人
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

1 大学院

〒926-0828 大学 230,070円 休日 日他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県七尾市 高専 年間休日数 106日

資本金： 2,100万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：35人 内就業場所: 34人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

1 大学院

〒922-0422 大学 201,300円 休日 日他

短大 190,300円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県加賀市 高専 190,300円 年間休日数 108日

資本金： 3,700万円 専修学校190,300円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：53人 内就業場所: 46人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1 大学院

〒922-0305 大学 190,300円 休日 日他

短大 184,300円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県加賀市 高専 184,300円 年間休日数 108日

資本金： 3,500万円 専修学校184,300円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：88人 内就業場所: 7人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1 大学院

〒921-8801 大学 228,000円 休日 他

短大 208,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県野々市市 高専 年間休日数 110日

資本金： 5,000万円 専修学校208,000円 休憩時間：75分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：67人 内就業場所: 67人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1 大学院

〒920-0342 大学 210,800円 休日 日他

短大 194,600円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 194,600円 年間休日数 103日

資本金： 2,000万円 専修学校194,600円 休憩時間：90分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：81人 内就業場所: 68人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

1 大学院

〒920-0905 大学 200,000円 休日 日祝他

短大 200,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,000円 年間休日数 111日

資本金： 5,000万円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：53人 内就業場所: 53人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】不問：

パソコンやコピー機などを使った経理・一般事務。 
来客や接客対応、電話対応を行っていただきます。 
入社後３ヶ月間は仕事に慣れて頂くために、研修や実習をしていただく機会を設けま
す。 
各担当者による直接指導のほか、研修制度も完備しています。 
 
【業務の変更範囲：一般事務（上記）内】

(1)8時00分～16時00分

金沢市上近江町２４－１

【履修科目】

ヤマカ水産(株) 一般事務 17010-  178658 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　【必須】普通自動車免
許

◆来客・電話対応から、営業サポート業務と会社イベントの企画運営などが主な業
務です。 
・解体工事に関連する契約書類の作成、関係取引先への連絡（電話）、ＳＮＳ投稿を
中心とした広報活動、お客様アンケートの集計や分析、職場環境改善のアイデア立
案など、個々の強みに応じた業務内容をお願いするので、やりがいを感じて働けま
す。本社は女子社員が多く、わからない事はすぐに確認や相談ができるので、仕事
の覚えも早いんです。 
仕事に必要なスキルを身につけるキャリア形成を図れます。 
※ワークライフバランスを重視した働き方が可能です。

(1)8時00分～17時00分

金沢市畝田西１丁目１１２番地

【履修科目】

(株)宗重商店 一般事務・営業サポート（本社） 17010-  151658 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

◇販売企画、総務経理、バイヤー、営業本部業務 
将来的に金沢本店勤務となりますが、１年～３年は売場を経験して頂きます。 
配属は本人の希望や適性等で決定します。 
 
　 
＊変更範囲：会社の定める業務

(1)9時45分～19時00分

野々市市御経塚３丁目８番地 (2)11時00分～20時15分

【履修科目】

(株)モリワン 紳士・婦人服等の販売企画またはバイヤーまたは総務本部業務 17080-   49458 2人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　エクセル

１．商品開発、パッケージデザイン制作 
２．店舗ディスプレイ等の企画立案 
３．製品の品質管理、規格書・仕様書作成、一括表示作成等を行っていただき 
　　ます。 
 
 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時00分～17時00分

加賀市梶井町１４１番地

【履修科目】

(株)だいいちコンフェクショナリ 企画職 17050-    5858 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

・仕込み（原材料の混合）、機器のオペレーション、メンテナンス、清掃作業 
 
 
 
 
 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時00分～17時00分

加賀市弓波町ヨ５０－１

【履修科目】

北陸食品(株) 菓子の製造スタッフ 17050-    3658 2人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

【市場調査】消費者のニーズや市場のトレンドを分析する 
【マーケティング戦略の立案】販売促進のためのマーケティング戦略を考える 
【新商品の提案】コンセプトを考え商品化を進める 
【販売計画の策定】販売計画を立て目標を達成するための施策を実施する 
【新商品の販路拡売】販路を拡大し、より多くの顧客に届ける 
【広告・プロモーション活動】プロモーション活動を企画・実施する 
【データ分析】販売データや市場データを分析する 
 
【変更範囲：変更なし】

(1)8時30分～17時30分

七尾市白馬町７０－１－１７

【履修科目】

(株)赤留商会 マーケティングマネージャー 17030-   49358 1人
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

2 大学院

〒920-0356 大学 230,000円 休日 他

短大 210,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 109日

資本金： 4,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当

従業員数：128人 内就業場所: 125人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

2 大学院 190,000円

〒920-0362 大学 190,000円 休日 水他

短大 186,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 110日

資本金： 9,685万円 専修学校186,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：174人 内就業場所: 31人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院

〒920-0211 大学 205,000円 休日 日祝他

短大 200,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,000円 年間休日数 115日

資本金： 3億4,474万円 専修学校200,000円 休憩時間：70分 通勤手当 月額　31,600円まで

従業員数：63人 内就業場所: 63人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

2 大学院

〒920-0024 大学 210,000円 休日 日他

短大 200,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,000円 年間休日数 105日

資本金： 1,500万円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：98人 内就業場所: 12人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

2 大学院

〒921-8111 大学 183,060円 休日 日祝他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 104日

資本金： 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：103人 内就業場所: 44人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院 189,000円

〒920-0901 大学 189,000円 休日 日他

短大 182,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 112日

資本金： 1億円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　33,000円まで

従業員数：1,210人 内就業場所: 1,075人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】必須：　特に必要ありません。
主に社内システムを使用した業務となり、
皆さん入社後に学んでいます。・パソコンを使用した簡単なデータ入力（お客様からお電話でいただいた注文入力

等） 
・基本的な電話応対（担当者への取り次ぎがメイン） 
・伝票などの書類や郵便物の仕分け 
・お客様への請求書発行・送付業務 
・来客の受付、案内 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】 
※本人の了解を得ない変更はありません。

(1)8時30分～17時30分

金沢市彦三町１丁目２－１　アソルティ金沢彦三５Ｆ

【履修科目】

カナカン(株) 一般事務 17010-  481658 3人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　・普通自動車免許（Ａ
Ｔ限定可） 
・必要なＰＣスキル：Ｅｘｃｅｌ程度は必須。無
資格でも良いが、 
　学ぶ意欲のある方

・法人の運営を含む事務業務全般 
・法人内事業所の総務・労務・指定管理 
・法人の財務・会計業務 
■福祉事業運営への理解と意欲を尊重します。 
※雇用開始日：Ｒ８年３月を予定（卒業式の翌日以降を配慮します。 
　相談に応じます。） 
【業務の変更範囲：なし】 
※障害者雇用優良中小事業主制度「もにす」認定事業所

(1)8時30分～17時00分

 金沢市若草町１２－７ ワークショップひなげし (2)8時30分～15時00分

【履修科目】

(社福)ひろびろ福祉会　ワークショップひなげし 法人事務職員 17010-  459858 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

■烏骨鶏商品の卸営業の受注と通信販売の注文受付をメインに行っていただきま
す。 
注文に応じ、出荷指示書を作成・出力、配送伝票をつけて、出荷作業部門へ渡しま
す。 
ＰＣ入力は、弊社独自のシステムフォーマットに入力します。 
文字入力が行えれば、難しくありません。また、出荷に関する納品書・請求書の確認
も行います。 
　オンライン自主応募：可 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時30分

金沢市西念４－２１－１８ (2)9時00分～18時00分

【履修科目】

(株)烏骨鶏 営業事務 17010-  320858 2人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車運
転免許（ＡＴ限定可）

商材の仕入、木材販売及び、プレカット販売に係る営業補助作業（事務作業）を行っ
て頂きます。 
また、電話、窓口、来客への応対、伝票入力、出荷指示、在庫管理等、事務作業全
般です。 
仕事は先輩社員が丁寧に教えますので、一から仕事を覚えていただけます。 
２０代・３０代が部署の半数を占めており、相談しやすい体制です。 
【業務の変更範囲：変更なし】 
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。

(1)8時20分～17時30分

金沢市湊１丁目７９番地

【履修科目】

金沢木材協同組合 一般事務（営業補助、入力業務等） 17010-  315558 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

◆入出金処理、ナンバー処理、パソコンでのデータ入力作業、電話対応等、 
ショールーム（受付・案内等）での事務をして頂きます。 
 
★『健康経営優良法人２０２４』（大規模）：経済産業省認定企業★ 
 
【業務の変更範囲：会社の指定する業務への変更の可能性あり】 
　（本人の希望を考慮）

(1)9時30分～18時30分

金沢市古府２丁目１２５番地１

【履修科目】

(株)ホンダカーズ石川 事務職 17010-  299858 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可） 
Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、Ｅ－ｍａｉｌの基本操作当社は、学校給食・病院や施設の給食・スーパーマーケット、コンビニエンスストア、

ドラッグストア等へ乳製品の製造・販売を行っています。 
○総務は、総務職全般を担当していただきます。 
○事務は、受注伝票処理、請求処理等の事務業務を担当していただきます。 
※いずれの業務もＯＪＴで習得できる様指導いたします。 
■配属部署は、筆記試験・面接（１次・２次）の結果にて判断いたします。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時30分

金沢市専光寺町ホ２２－１

【履修科目】

(株)ホリ乳業 総務・事務職 17010-  202358 2人変形（1年単位）
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

2 大学院

〒920-8203 大学 220,500円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 123日

資本金： 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　31,600円まで

従業員数：160人 内就業場所: 160人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　7年以内

2 大学院 199,600円

〒926-8605 大学 199,600円 休日 他

短大 179,600円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県七尾市 高専 175,100円 年間休日数 125日

資本金： 専修学校 休憩時間：45分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：1,324人 内就業場所: 800人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院

〒925-0046 大学 200,000円 休日 他

短大 193,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県羽咋市 高専 191,000円 年間休日数 95日

資本金： 3,000万円 専修学校191,000円 休憩時間：80分 通勤手当 月額　14,000円まで

従業員数：295人 内就業場所: 288人 能開校 191,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院

〒922-0411 大学 179,199円 休日 日他

短大 179,199円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県小松市 高専 年間休日数 120日

資本金： 100万円 専修学校179,199円 休憩時間：80分 通勤手当

従業員数：256人 内就業場所: 11人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒922-0821 大学 230,000円 休日 日他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県加賀市 高専 年間休日数 112日

資本金： 100万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　5,000円まで

従業員数：70人 内就業場所: 56人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　5年以内

3 大学院

〒920-0997 大学 200,000円 休日 水他

短大 200,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 105日

資本金： 3,000万円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：38人 内就業場所: 8人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

【免許・資格】必須：　・普通自動車免許（Ａ
Ｔ限定可）

※受付・電話対応・会計を基本とする接客業務です。 
■レセプショニストは全店に専任で勤務し、とても大切な役割を果たしています。経験
を積んだ後は、初めてご来店のお客様にカウンセリング・スタイリスト紹介などもおこ
なっていただいています。 
◆ヘア・ファッションに興味のある方、接客が好きな方、笑顔がステキな方、向上心を
もって仕事に取り組める方、プロ意識の高い方のご応募をお待ちしています。接客の
プロフェッショナルとして、上質のおもてなしとステキな笑顔とハッピーな時間をお客
様に届けてください。 
【業務の変更範囲：なし】

(1)10時00分～19時00分

金沢市竪町１１０－１　ＥＰ金沢ビル３Ｆ

【履修科目】

(株)ヘアー・ディレクションナンブ レセプショニスト（美容室受付業務） 17010-  291158 5人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定含む）

総合職として、製造現場・営業・管理部門など幅広い業務に携わっていただきます。
入社後は研修やジョブローテーションを通じて、当社の事業全体を理解しながら適性
を見極め、将来的には中核人材として活躍していただくことを期待しています。具体
的には、製造ラインでの工程管理や品質管理、顧客との打ち合わせや提案、総務・
人事など社内管理業務を経験し、会社の成長を支える役割を担っていただきます。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時00分

加賀市南郷町弐６番地６

【履修科目】

(株)光パックス石川 総合職 17050-   39958 2人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

来客、電話対応 
郵便物・メールの受付 
振替伝票入力・納品伝票入力 
利用者請求事務 
利用者間接支援業務 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時30分

加賀市潮津町ム６９－１

【履修科目】エクセル・ワード操作できる方

(社福)　南陽園 事務員（年間休日１２０日） 17050-   26358 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・店舗数字管理 
・日々注文に関する売上、製造管理 
・ＰＯＰ作成 
・マーケティング 
 
　笑顔を届ける仕事です 
【変更範囲】：変更なし 

(1)8時30分～17時30分

羽咋市兵庫町午１０番地

【履修科目】

(株)八幡 事務 17031-   14358 1人

【免許・資格】不問：

法人の経営に関わること全般。人事管理、財務管理、広報、採用活動、施設の維持・
保守管理、新規事業提案など病院経営に関する業務を幅広く担当していただきま
す。 
 
※文系・理系は問いません。 
 
【日本一働きやすい病院ＡＷＡＲＤ　２０２４大賞受賞】 
「いしかわ魅力ある福祉職場認定事業所」　　　　「変更範囲」：変更なし

(1)8時30分～17時15分

七尾市富岡町９４番地

【履修科目】

(医)　董仙会 マネジメント職（総合事務職） 17030-   46158 7人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可） 
パソコン操作（エクセル、ワード等）・中小企業・小規模事業者を対象とした経営支援 

・豊かな地域づくりと地域商工業の発展のための 
　企画・事業実施支援 
・商工会等の運営に係る事務 
【業務の変更範囲：変更なし】 
＊経営指導研修生として採用し、２年間勤務後、経営指導員に任用します。 
 
※令和８年４月１日からの採用となります。

(1)8時30分～17時15分

金沢市鞍月２丁目２０番地

【履修科目】

石川県商工会連合会 商工会等職員／正社員／経営指導員研修生／団体職員 17010-  500558 1人
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

3 大学院 199,400円

〒920-0931 大学 199,400円 休日 他

短大 199,400円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 199,400円 年間休日数 102日

資本金： 1,000万円 専修学校199,400円 休憩時間：75分 通勤手当 月額　8,000円まで

従業員数：58人 内就業場所: 58人 能開校 199,400円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒923-0342 大学 195,000円 休日 日祝他

短大 175,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県小松市 高専 年間休日数 112日

資本金： 1億5,400万円 専修学校175,000円 休憩時間：45分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：547人 内就業場所: 292人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院 184,000円

〒920-0853 大学 184,000円 休日 日他

短大 184,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 184,000円 年間休日数 107日

資本金： 1,000万円 専修学校184,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　28,000円まで

従業員数：258人 内就業場所: 258人 能開校 184,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　5年以内

3 大学院

〒920-0356 大学 休日 土日他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 121日

資本金： 9,200万円 専修学校186,000円 休憩時間：45分 通勤手当 月額　40,000円まで

従業員数：120人 内就業場所: 100人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3 大学院

〒923-0004 大学 175,000円 休日 土日祝他

短大 173,200円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県小松市 高専 年間休日数 123日

資本金： 専修学校 休憩時間：45分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：74人 内就業場所: 16人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　5年以内

3 大学院

〒920-0356 大学 休日 土日他

短大 186,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 富山県小矢部市 高専 年間休日数 121日

資本金： 9,200万円 専修学校186,000円 休憩時間：45分 通勤手当 月額　40,000円まで

従業員数：120人 内就業場所: 20人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

以下の業務を担当していただきます。 
・生産管理業務 
・会計業務全般の補助 
・給与計算、勤怠管理補助 
・来客対応、お茶だし、電話対応、その他付随する業務 
【業務の変更範囲：なし】

(1)8時30分～17時00分

金沢市専光寺町レ３番地１１

【履修科目】

ハクサン染工(株) 生産管理事務、経理総務補助（小矢部工場） 17010-  384758 1人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　簿記・ＰＣ等の
資格があれば尚可

障がい者通所施設等を運営する本部管理部門での事務職員です。 
経理事務・労務・総務など多岐にわたる業務内容となります。 
 
業務の変更範囲：変更なし

(1)8時30分～17時15分

小松市長崎町二丁目１０３番地

【履修科目】

(社福)　こまつ育成会 事務職員 17020-   23758 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可） 
簿記関連資格所持者以下の業務を担当していただきます。 

・会計業務全般 
・出納業務全般（銀行や官公庁への外出用務あり） 
・決算業務 
・給与計算業務 
・従業員の入退社時の手続き申請 
・請求書や契約書等書類の作成、管理 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時00分

金沢市専光寺町レ３番地１１

【履修科目】

ハクサン染工(株) 総務・経理事務 17010-  383458 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

◆お客様対応：処方せんの受付・お会計・お薬手帳のお預かりなど 
◆薬剤師のサポート：お薬の袋詰めや整理・在庫管理の補助など 
◆事務：処方せんの内容に基づき、コンピューターへ入力 
◆その他：開店閉店に関わる業務・店内清掃・電話応対など 
【丁寧な研修】社会人としてのマナー・接客・パソコン入力・実務全般と 
　先輩社員が丁寧にサポートします 
「変更範囲：会社の定める業務」 
 
◆オンライン自主応募：可◆応募の際は、電話でのご連絡をお願いいたします

(1)9時00分～18時00分

金沢市本町１丁目５番２号リファーレ１８階 (2)9時30分～18時30分

(3)10時00分～19時00分

【履修科目】

グランファルマ(株)（あおぞら薬局） 薬局での事務／あおぞら薬局（石川県内３８店舗） 17010-  396058 5人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

・医療事務、外来受付、入院窓口、レセプト業務 
・総務事務 
・経理事務 
・その他、業務に付随する事務、雑務全般 
　 
 
入社後、社内の人員状況に応じて担当業務が決まります 
業務の変更範囲：法人の指定する業務

(1)8時45分～17時00分

小松市矢田野町ヲ８８番地

【履修科目】

(医)　澄鈴会　粟津神経サナトリウム 事務職 17020-   38558 2人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

◆弊社広報企画部門の管理職候補として、葬儀会館のプロモーションや売上管理
等、葬儀会館運営に関する幅広い業務をお任せ致します。 
入社後は葬儀会館業務について学んで頂き、慣れてきたタイミングで徐々にご自身
のスキルに合わせて、お仕事を振り分けていきます！ 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時00分

金沢市兼六元町１５番３６号 (2)11時00分～19時30分

【履修科目】

シオタニ(株) 広報企画 17010-  252558 1人変形（1ヶ月単位）
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

3 大学院

〒920-0841 大学 210,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 187,000円 年間休日数 122日

資本金： 2,700万円 専修学校 休憩時間：65分 通勤手当 月額　50,000円まで

従業員数：75人 内就業場所: 53人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

3 大学院

〒929-1215 大学 220,000円 休日 他

短大 205,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県かほく市 高専 205,000円 年間休日数 113日

資本金： 23億1,060万円 専修学校205,000円 休憩時間：45分 通勤手当 日額　760円まで

従業員数：98人 内就業場所: 89人 能開校 205,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院

〒929-1105 大学 休日 日祝他

短大 220,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県かほく市 高専 年間休日数 110日

資本金： 1,000万円 専修学校220,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：38人 内就業場所: 38人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

4 大学院

〒923-8603 大学 232,000円 休日 土日他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県小松市 高専 年間休日数 119日

資本金： 4,000万円 専修学校 休憩時間：45分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：118人 内就業場所: 80人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

4 大学院 221,000円

〒923-0972 大学 211,000円 休日 土日祝他

短大 190,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県小松市 高専 190,000円 年間休日数 125日

資本金： 4,156万円 専修学校 休憩時間：65分 通勤手当

従業員数：92人 内就業場所: 92人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院 212,200円

〒929-0122 大学 212,200円 休日 日他

短大 199,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県能美市 高専 199,000円 年間休日数 111日

資本金： 2億円 専修学校199,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　18,500円まで

従業員数：244人 内就業場所: 122人 能開校 199,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許

・自動車内装材（シート表皮）の生産管理、および総務・経理、社内システムのオペ
レーターを募集いたします。 
 
　業務の変更範囲：会社が定める業務 
 

(1)8時30分～17時10分

能美市大浜町コ１４１番地

【履修科目】

尾張整染　(株)石川工場 生産事務 17020-   55458 3人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

受注業務、製品組立、検査・調整、出荷業務を行います。 
自社製品の組立、受託製品の組立も行います。 
先輩社員の指導を受けながらですが、将来的にはグループ管理、 
部門管理を担ってもらいます。 
（変更範囲：なし）

(1)8時30分～17時05分

小松市月津町ツ５

【履修科目】

ライオンパワー(株) 製造・工程管理 17020-   31758 2人

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許

・部品図面解読後、手配先検討・見積書作成 
・協力企業への部品発注　 
・納期管理 
・パソコンによる部品在庫管理 
・客先との電話対応及び打合せ 
・社内製造部及び協力企業との打合せ 
 
業務の変更範囲：会社内の全ての業務

(1)8時00分～16時45分

小松市串町工業団地１－３

【履修科目】

(株)室戸鉄工所 調達　生産管理 17020-   11258 1人

【免許・資格】不問：

ＩＴ管理者は、会社専用の生産管理システムで受注の管理、外注の手配を行います。
サーバーの管理や、パソコンの不具合の対応をしていただきます。 
【業務の変更範囲：会社の定める範囲】

(1)8時00分～17時00分

かほく市横山井５２番地

【履修科目】

(株)ＮＴＫ ＩＴ管理者 17011-   15658 1人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許（ＡＴ限定可）（通勤用）

１．機械やオペレ―ションが不備なく計画通り生産できているか点検する。 
２．不備が見つかった場合に指示を仰ぎ、懸念品を確保し、 
　　問題の解消にむけて対応する。 
３．その他付帯業務 
【業務の変更範囲：会社の定める範囲】

(1)8時00分～16時45分

かほく市高松丙１－５

【履修科目】

山越(株) ポリエステル糸の品質操業管理 17011-   13458 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
証（ＡＴ限定可）（入社後修得可）

コスト算出：仕様書や設計図に基づき、部品や製造にかかる正確なコストを 
　　　　　　算出します 
外注手配・交渉：部品や加工の外注手配、価格や納期に関する交渉を行います 
納期管理・調整：注文から納入までの日数を考慮し、常に先を見越して必要な 
　　　　　　　　手配を行い、プロジェクトを円滑に進めます 
　　　　　　　　部品の原価管理や在庫管理を行います。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時35分

金沢市浅野本町ロ１４５番地

【履修科目】

長野ポンプ(株) 【総合職】車両管理部：コスト管理・外注手配 17010-  496358 1人
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

4 大学院 206,100円

〒929-1703 大学 200,400円 休日 土日祝他

短大 177,800円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県鹿島郡中能登町 高専 177,800円 年間休日数 118日

資本金： 3,200万円 専修学校177,800円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　25,400円まで

従業員数：350人 内就業場所: 160人 能開校 177,800円 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

4 大学院 220,000円

〒926-0033 大学 210,000円 休日 日他

短大 180,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県七尾市 高専 年間休日数 109日

資本金： 3億2,336万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　18,000円まで

従業員数：180人 内就業場所: 64人 能開校 180,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院

〒925-0046 大学 205,000円 休日 他

短大 195,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県羽咋市 高専 192,000円 年間休日数 95日

資本金： 1,000万円 専修学校192,000円 休憩時間：80分 通勤手当 月額　14,000円まで

従業員数：86人 内就業場所: 86人 能開校 192,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院

〒925-0046 大学 200,000円 休日 他

短大 193,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県羽咋市 高専 192,000円 年間休日数 95日

資本金： 1,000万円 専修学校192,000円 休憩時間：80分 通勤手当 月額　14,000円まで

従業員数：86人 内就業場所: 86人 能開校 192,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院

〒925-0046 大学 205,000円 休日 他

短大 195,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県羽咋市 高専 192,000円 年間休日数 95日

資本金： 1,000万円 専修学校192,000円 休憩時間：80分 通勤手当 月額　14,000円まで

従業員数：86人 内就業場所: 86人 能開校 192,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

4 大学院 240,000円

〒924-0066 大学 210,000円 休日 日祝他

短大 190,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県白山市 高専 190,000円 年間休日数 115日

資本金： 1,000万円 専修学校190,000円 休憩時間：65分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：74人 内就業場所: 72人 能開校 190,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

【免許・資格】必須：　要普通自動車運転免
許（ＡＴ限定可）

仕事の受発注管理、納期管理を中心とした事務を担当していただきます。 
・受注及び納品管理 
・仕入れなどの発注業務 
・出荷業務（納品書作成、梱包作業、発送手配） 
・その他（データー入力、電話対応、来客対応） 
 
 
＊変更範囲：変更なし

(1)8時00分～17時00分

白山市上小川町８００－１１

【履修科目】

(株)メタルエンジニア 生産管理部門での事務 17080-   30358 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・食品製造工場における製造、工程管理、生産計画作成、品質管理 
・新商品の開発、レシピ管理、材料研究 
・アレルギー表示対応 
 
【変更範囲】：変更なし 
 
・お客様に商品を通じて、季節と笑顔を届ける仕事です

(1)8時00分～17時00分

羽咋市兵庫町午１０番地

【履修科目】

(株)味のやはた （総合職）商品開発 17031-   13558 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・食品製造工場における製造、工程管理、生産計画作成、品質管理 
・受注管理 
・新商品の開発、レシピ管理 
・仕入・出荷管理 
 
【変更範囲】：変更なし 
・お客様に商品を通じて、季節と笑顔を届ける仕事です

(1)8時00分～17時00分

羽咋市兵庫町午１０番地

【履修科目】

(株)味のやはた （総合職）事務職 17031-   12258 1人交替制あり

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・食品製造工場における製造、工程管理、生産計画作成、品質管理、 
 
・新商品の開発、レシピ管理 
 
【変更範囲】：変更なし 
・お客様に商品を通じて、季節と笑顔を届ける仕事です

(1)8時00分～17時00分

羽咋市兵庫町午１０番地 (2)22時00分～6時00分

【履修科目】

(株)味のやはた （総合職）製造コース（製造管理） 17031-   11158 2人交替制あり

【免許・資格】不問：

お客様の求める品質に対応するため、品質管理体制の構築・維持・管理を企画しま
す。 
各現場で生産される製品の品質保証体制を構築し、当社製品の品質維持・品質向
上を目指して取り組んでいただきます。生産体制の安全を確保し、かつ品質を向上さ
せるため各現場と連携し、一丸となって取り組める施策を検討、働きかけを行いま
す。 
 
「変更範囲」：測定、検査、営業等　会社の定める業務 

(1)8時15分～17時00分

七尾市千野町は部５１

【履修科目】

ファインプラス(株)七尾工場 品質保証 17030-   24458 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

【生産管理】 
量産部門を担当し、生産全体の中心に立ち、受注量・品質・コスト・納期などを考慮し
た社内外の生産計画と実績管理を行う仕事です。 
 
【品質管理】 
当社の製造現場と顧客とのパイプ役。商品開発から量産の全工程を担当し、品質の
維持管理・改善を行う仕事です。先ずは製品検査から担当します。 
 
変更範囲：会社が定める業務

(1)8時00分～17時00分

鹿島郡中能登町春木ラ部５５

【履修科目】

肥田電器(株) 管理系職種 17030-   11058 5人変形（1ヶ月単位）
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

5 大学院

〒924-0804 大学 266,600円 休日 日祝他

短大 249,900円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県白山市 高専 249,900円 年間休日数 110日

資本金： 1,000万円 専修学校249,900円 休憩時間：120分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：21人 内就業場所: 21人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　10年以内

5 大学院

〒920-3116 大学 210,400円 休日 日祝他

短大 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 110日

資本金： 6,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当

従業員数：127人 内就業場所: 79人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院 220,000円

〒929-0112 大学 210,100円 休日 土日他

短大 189,100円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県能美市 高専 189,100円 年間休日数 116日

資本金： 3,000万円 専修学校189,100円 休憩時間：75分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：106人 内就業場所: 80人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

5 大学院 215,000円

〒926-0033 大学 195,000円 休日 他

短大 185,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県七尾市 高専 185,000円 年間休日数 105日

資本金： 2,000万円 専修学校185,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：850人 内就業場所: 100人 能開校 185,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院

〒920-0333 大学 183,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 123日

資本金： 4,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　17,000円まで

従業員数：60人 内就業場所: 31人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院

〒920-0022 大学 205,000円 休日 土日祝

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 121日

資本金： 2,500万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：39人 内就業場所: 4人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許（ＡＴ限定可）

法人事業部で営業支援事務職として、営業担当者と二人三脚で業務を行っていただ
きます。具体的な業務内容は以下の通りです。 
・保険見積り書・申込書作成（満期案内を含む） 
・専用システムへの入力作業 
・お客様からのお問い合わせ対応（電話・メール） 
・営業担当との連携・資料の準備 
・進捗管理、書類管理、郵送対応、ファイリング 
【業務の変更範囲：変更なし】 
※オンライン自主応募の場合は、電話連絡必要（「紹介状」は不要）です。

(1)9時00分～18時00分

金沢市北安江２－２４－８信開北安江ビル１Ｆ

【履修科目】

ティ・アイ・エス(株) 【事務職】（営業支援事務）金沢市【法人営業チームを支える】 17010-  317458 1人

【免許・資格】不問：

総務もしくは第一事業部、第二事業部どちからの営業事務 
◆第一事業部（アパレル資材、縫製資材の販売） 
◆第二事業部（産業資材　物流システム　設備＆機器、梱包資材等の販売） 
　電話応対、メール・電話での受発注業務、ＰＣを使った伝票・書類作成等 
※部署間の異動の可能性あり（就業場所が変わることはありません。） 
・２０～３０代の女性社員が多く在籍しているため社内は楽しい雰囲気です。 
※先輩方のサポートも手厚く、成長しやすい環境のため、安心してご応募くだ 
　さい。 
【業務の変更範囲：なし】

(1)8時30分～17時30分

金沢市無量寺４ー７３

【履修科目】

太谷(株) 一般事務 17010-  305158 1人

【免許・資格】不問：

・原材料・資材や包材の在庫管理業務 
・製造現場全体の管理業務（生産計画の作成） 
＜生産の流れ＞ 
割卵（仕入れた卵を割ります） 
調合（割った卵を調味料などと混ぜ合わせ液卵にします） 
焼成（混ぜ合わせた液卵を焼きます） 
蒸物（混ぜ合わせた液卵を蒸します） 
包装（出来上がった商品を包装します） 
出荷（包装された商品が出荷されます）　「変更範囲」：変更なし

(1)8時00分～17時00分

七尾市千野町へ部１８

【履修科目】

(有)みやけ食品 製造職 17030-   29058 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

顧客より大切にお預かりした切削工具や特殊金型等の表面に、装置を用いて成膜す
るための業務をお願いします。当社独自の特殊コーティングは工具類の製品寿命を
延ばし、新たな特性を与え、より高次元のものづくりを可能としています。《業務の変
更範囲：会社の定める業務》 
ＰＣ入力：データ入力や書類作成など、事務作業の基本スキルを活かせます！ 
受託品の現場搬入：座りっぱなしではなく、気分転換にもなります！ 
納期調整：お客様との信頼関係を築く、やりがいのある仕事です！ 
電話応対：明るい笑顔でお客様対応をお願いします！ 
出荷納品作業：製品の出荷準備など、モノづくりに携わる実感が得られます！

(1)8時00分～17時15分

能美市福島町ほ１０６番地 (2)8時15分～17時30分

【履修科目】

(株)オンワード技研 営業事務 17020-   19058 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

☆石川県内にて日野自動車製トラック・バスを扱っている会社です。 
　・部品の注文を受け、フロントにて販売します。 
　・部品の入出庫作業等の倉庫管理を行います。 
※部品士資格制度を設けており、学びながら仕事ができるのでスキルアップが可能
です。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時50分～17時30分

金沢市南森本町へ７５番地１

【履修科目】

石川日野自動車(株) 一般事務★部品フロント受付等、部品倉庫管理業務等（金沢本社）★ 17010-   30658 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

給排水・空調設備等の配管工事現場を監理するお仕事です。 
先輩の補助をしながら仕事を覚えてもらい、将来的には監理業務を担っていただき
ます。 
＊積算　＊現場管理　＊提出書類等のデータ入力 
＊ＣＡＤの操作、エクセル等のパソコン操作もあります。 
 
変更範囲：変更なし

(1)8時00分～17時00分

白山市徳丸町１００番地

【履修科目】

(株)木戸設備工業 監理監督員 17080-   57458 3人変形（1ヶ月単位）
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◆管理・事務のお仕事
1

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数・休日関連
履修科目・必要な免許・資格

求人番号 通勤手当・既卒可否

5 大学院

〒920-0356 大学 195,000円 休日 日祝他

短大 185,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 110日

資本金： 1,000万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　10,000円まで

従業員数：170人 内就業場所: 100人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

5 大学院 200,000円

〒920-0061 大学 200,000円 休日 土日祝他

短大 200,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 200,000円 年間休日数 120日

資本金： 4,550万円 専修学校200,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　10,000円まで

従業員数：30人 内就業場所: 30人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

5 大学院

〒923-0965 大学 192,000円 休日 日他

短大 190,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県小松市 高専 190,000円 年間休日数 105日

資本金： 1,000万円 専修学校190,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：454人 内就業場所: 358人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　2年以内

【免許・資格】不問：

社内でのデスクワークが中心です。 
・資料の作成やデータ収集 
・書類や契約書の作成やファイリング 
・電話対応、来客対応 
・メールやファックスの送信 
・伝票処理 
・その他付随する業務　※業務の変更範囲：会社の定める業務 
※入社から３ヶ月間は研修期間として、本社（第一工場）にてシニア向け惣菜の製造
業務に携わっていただきます。

(1)8時00分～17時00分

小松市串町３５番地１７

【履修科目】

(株)大和（やまと） 一般事務 17020-   62358 2人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車運転免許
（ＡＴ限定可）

◆企業や求職者のニーズを正確に把握し、最適なマッチングを実現するお仕事で
す。既存顧客へのルート営業を通じて売上の拡大を目指すだけでなく、新たな提案を
行うために新規開拓にも積極的に取り組みます。 
また、公共事業の企画や運営にも関与します。 
※求職者の希望条件を深く理解し、入社後のミスマッチを防ぐために企業見学を実
施したり、就業中の不安を解消するサポートを行ったりと、求職者に寄り添う姿勢が
求められるやりがいのある仕事です。仕事を通じて、コミュニケーション力やホスピタ
リティスキルを磨くことができ、将来的なキャリアアップにも繋がります。　【業務の変
更範囲：変更なし】

(1)9時00分～18時00分

金沢市問屋町１丁目２０番地

【履修科目】

ウイルフラップ(株) 営業 17010-  263758 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許 
（ＡＴ限定可です）

■法人・個人向け給食弁当を製造、販売しております。 
・弁当受注の電話対応、注文入力、請求書発行、入金管理、配達管理 
　等のお仕事となります。 
・必要に応じて、配達補助業務も行います（社用車：ＡＴ限定車使用）。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時00分～17時00分

金沢市専光寺町そ８７番地

【履修科目】

(株)一膳 （金沢市）営業事務 17010-  484058 3人変形（1年単位）
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