
 

 

 

  

〒921-8163 石川県金沢市横川 7 丁目 35-1 ルミエール横川 5F 

TEL.076-243-3810 

10 名 ※募集定員の半数に満たない場合は中止になることが有ります。 

令和 7 年 3 月26 日（水）～ 令和 7 年 6 月25 日（水）    

      
 

 

 

定 員 

ハロートレーニング：石川労働局・公共職業安定所・（独）高齢・障害・求職者雇用支援機構 
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 【休講日：原則 土・日・祝日  その他 3/28、4/2、4/7、4/14、4/25、5/27、6/6、6/13、6/18、6/23】   

求職者支援法に基づく厚生労働大臣認定の職業訓練 

9：40～15：10（５限授業／１限：５０分）  

・訓練終了後に輪番制で 10 分程度の教室清掃がございます。 

・訓練終了後にキャリアコンサルティングを実施する日があります。(訓練期間中 3 回) 

 

プラウズ金沢教室 

教科書代 19,800 円（税込 一括払い）   
 

 

 

自己負担額 

プラウズ金沢教室 金沢市横川 7 丁目 35-1 ルミエール横川 5F 
※北鉄石川線 押野駅から徒歩 5 分 ※10 名分無料駐車場有（訓練実施施設より徒歩 3 分） 

 

 

 

医療事務、医師事務作業補助業務に必要な知識と技術

を習得し、実際の職場で様々な業務に対応できる、即戦

力のある人材育成を目標とします。 

3 月 

開 講 

訓練対象者条件 

 

医科医療事務管理士  受験料：7,500 円(任意受験) ※訓練期間内の受験が可能です。 

 

 

実践コース：医療事務分野 

訓練コース番号：5-06-17-002-04-0037 

 

 

 

新しい自分の発見! 

目 標 資 格 

受 講 料 無 料 

訓 練 施 設 

訓 練 期 間 

訓 練 時 間 

募集期間  令和 7 年 1 月 29 日（水）～令和 7 年 2 月 28 日（金） 

選考日時  令和 7 年 3 月 10 日（月）10：00～12：00 

選考会場  プラウズ金沢教室 

 

※選考結果通知 令和 7 年 3 月 13 日（木）（郵送にて通知いたします） 

※応募については、住所を管轄するハローワークにてお申込みください。 

※面接・筆記試験（筆記用具をご持参ください） 

※面接時間は対象者に後日連絡いたします。 

※北鉄石川線 押野駅から徒歩 5分 

 

医師事務作業補助者(ドクターズオフィスワークアシスト®)  受験料：7,500 円(任意受験)  
 

 



  

科  目 科目の内容 時間 

 

 

学 

 

 

科 

 

 

行事 開講式（１ｈ）、オリエンテーション（1ｈ）、修了式（2ｈ）  

就職支援 
ジョブ・カードの必要性について、履歴書・職務経歴書の書き方、

面接指導 
14 

ホスピタリティの知識 
医療現場におけるホスピタリティの基本、医療従事者としての心

構え 
4 

安全衛生 安全管理、衛生管理 2 

医療制度の知識 
医療制度(高齢者医療制度、介護保険制度、公費負担制度等)、  

医療保険のしくみ 
6 

診療報酬概論 
診療報酬の流れ、診療報酬点数の加算・算定の概要、レセプト作

成時の医学一般知識 
68 

薬の基礎知識 薬の基礎知識、薬の働くしくみ 3 

医療関連法規 
医療保険に関する法規、医療従事者に関する法規、守秘義務につ

いて 
3 

看護・介護の知識 
看護・介護の心構え、身体の器官とその働きについて、介護サー

ビスの利用方法、介護保険と医療保険等の関係について 
6 

診療録・電子カルテシステ

ム基本知識 
診療録の記載、電子カルテシステムの概要・機能および操作方法 13 

実 

 

技 

ホスピタリティ実践演習 
医療現場における医療従事者と患者様間でおこる具体的な事例

をもとにしたロールプレイ、実践学習 
6 

診療報酬演習 
診療レセプトの内容、記入方法、レセプト作成・点検・集計・総

括、レセプト一連の流れに関する問題演習 
75 

医師事務作業補助者業務

演習 
各種診断書・申請書・証明書の作成 42 

職業人講話 職業人講話（3ｈ×２） 6 

訓練時間 

総 合 計 
248 時間 学 科 119 時間 実 技  123 時間 職業人講話 6 時間 

訓練実施機関名：プラウズ株式会社   

訓練コース番号： 5-06-17-002-04-0037 

 
訓 練 目 標 

 

ＴＥＬ076-243-3810 担当／大谷内 

 

 

 感染症防止対策に取り組んでいます  

 

対 策  

職 業 訓 練 受 講 給 付 金 

医療機関において医療事務の基本作業とレセプト作成および医師事務作業補助業務に

必要な各種書類作成ができる。 

＊支給要件に該当される方には、訓練期間中、職業訓練受講給付金(受講手当及び通所手当)が支給されます。 

＊支給要件は最寄りのハローワークにてお問い合わせください。 

・手洗い場に石鹸の常備 ・入口等にアルコール消毒設置  

・可能な限り間隔をあけた座席レイアウト ・共有部分の定期的な消毒  

プラウズ金沢教室 
金沢市横川 7 丁目 35-1 ルミエール横川 5F 

  

 

【訓練実施施設】 

  

 

訓 練 カ リ キ ュ ラ ム 詳 細  
 

（旧 株式会社医療サポート 金沢支店） 

 

 


