
ハローワーク加賀には、就職を支援する豊富なメニューがあります。
お気軽にご相談ください。

支援メニューの内容等は、当所ホームページでも公開中▶▶▶

ハローワーク加賀 求人情報 令和６年１１月５日(火)発行

一定の業種や職種等の求人一覧〔不定期発行〕

今回の特集は【事務系求人】



詳細は、ハローワークの職業相談窓口までお問い合わせください

こちらからもご覧いただけます▶▶▶

１．フルタイム 17050-03272241 20歳代～60歳以上の方が活躍中

２．パート 17050-03273541 60歳以上の方が活躍中

開催
日時

11/11
2024

１４時００分～１６時００分

開催場所：ハローワーク加賀

加賀市内の企業の話を聞いてみよう

主催：ハローワーク加賀

ゆめ警備 合同会社 加賀営業所は各種工事に伴う交通誘導警備
やイベント等の警備で業務の７割が景気や天候に左右されるこ
となくスタッフが安心・安定した生活が送れるように個々に沿
う環境と待遇を提案し互いにサポートしあえる関係を創ってい
る会社です

対象
求人

履歴書なし OK

普段着 OK

説明聞くだけ OK

雇用保険の求職活動実績になる

(月)

〇入社の9割は未経験者

〇仕事とプライベートを両立できる環境

警備職（交通誘導）

〇早く終わった日も１日分を保証

※開催日までに対象求人が取消される場合があります



留意事項（事前に必ずお読みください）

〇事前に、ハローワークでの求職登録が必要です

〇雇用保険受給資格者の方は、雇用保険の求職活動実績になります

〇当日は、ハローワーク加賀１階の総合案内にお越しください

〇参加状況により、予定時間前に終了する場合があります

〇求人の充足状況や感染症の状況等により、中止となる場合があります

企業説明会って？

□ １４時００分～１６時００分
✔お一人１５分程度を予定（参加人数等により時間調整する場合があります）

✔面談開始時間（予定）については、参加申し込み時に決定！

✔事前に参加申し込み有の方を優先！
（事前申込みが無い方は、予約に空きがあればご参加いただけます）

■ 個別ブースでの説明・面談
✔個別ブースで、仕事内容や労働条件など、説明を聞いたり相談することが
できるので、プライバシーも安心！面接もできます！

※ハローワーク記載欄

面談開始時間（予定） ＿＿＿：＿＿＿～
前後する場合があります。時間に余裕を持ってご来所を！

参加申し込み方法
ハローワーク加賀１階総合案内まで、
参加申込書をご持参いただくか
電話（0761-72-8609）でお申込みください

ゆめ警備 合同会社 加賀営業所 かがBiz企業説明会参加申込書

フ リ ガ ナ
参加者氏名 希望求人（あれば〇）

１ ・ ２求職番号（ハローワーク受付票の番号）

－



企業説明・面接会

11/20 水

2024

ハローワーク加賀

１３時３０分～１５時００分

福祉・介護の

参加無料

履歴書不要服装自由

説明を聞くだけ

雇用保険の求職活動実績

主催：ハローワーク加賀・加賀市 共催：石川県

開催日時

開催場所

参加企業（順不同）

１．医療法人社団長久会

２．社会福祉法人篤豊会

３．社会福祉法人加賀福祉会 和（やわらぎ）

４．株式会社ほがらか

５．有限会社さわらび福祉会やまなか

※ 対象求人等は
ハローワークの窓口でご確認ください



2024/11/20 福祉・介護の企業説明・面接会 参加申込書

フ リ ガ ナ
参加者氏名

面談希望の企業
※〇を付けてください
※複数選択可

１ ２ ３ ４ ５
求職番号（ハローワーク受付票の番号）

－

企業説明・面接会ってどんなの？

□ １３時３０分～１５時００分
✔お一人１５分程度を予定（参加人数等により時間調整する場合があります）
✔面談時間については、参加申し込み時に確認して下さい

✔事前に参加申し込み有の方が優先となります
（事前に参加申し込みが無い方は、お待ちいただく場合があります）

■ 個別ブースで安心
✔個別ブースなので、仕事内容や労働条件など、説明を聞いたり
相談することができ、プライバシーも安心！！

参加申し込み方法
ハローワーク加賀１階総合案内まで、
参加申込書をご持参いただくか
お電話（0761-72-8609）にてお申込みください

留意事項（事前に必ずお読みください）

〇事前にハローワークでの求職登録が必要です
〇雇用保険受給資格者の方は、「雇用保険受給資格者証」をご持参ください
雇用保険の求職活動実績となります

〇当日は、ハローワーク加賀２階会議室に直接お越しください
〇求人の充足状況や感染症等の状況により、中止となる場合があります

（ハローワーク記載欄）

企業１ 面談開始予定時間 ＿＿＿：＿＿＿～

企業２ 面談開始予定時間 ＿＿＿：＿＿＿～

企業３ 面談開始予定時間 ＿＿＿：＿＿＿～

企業４ 面談開始予定時間 ＿＿＿：＿＿＿～

企業５ 面談開始予定時間 ＿＿＿：＿＿＿～

※前後する場合があります。お時間に余裕を持ってご来所ください



求人番号

雇用形態 休日 週休２日制

17050-3369841

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3367041

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 4 名

17050-3351841

正社員

雇用期間の定めなし 土日他 毎週 1 名

17050-3355741

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3358141

正社員

雇用期間の定めなし 他 毎週 1 名

17050-3328541

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

17050-3331941

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

17050-3279041

正社員

雇用期間の定めなし 土日他 毎週 1 名

整
理
番
号

仕事の内容

賃金  求人者名

職種 就業時間 就業場所

年齢 募集人数

1

本社工場内にて受注業務及び
出荷業務の伝票処理、会計管理の

 事務作業です。
 

 変更範囲：変更なし
 
 

175,000円～180,000円

株式会社 かのぎやまん

事務作業

(1)8時20分～17時30分

加賀市山中温泉上原町ヨ３６０

59歳以下

2

【２０２５年新規開業オープニング
 スタッフ募集】◎４月採用予定＊２

０２５年春、加賀市文化会館となり
に新規オープンする皮膚科・小児皮
膚科・アレルギー科・美容皮膚科を
標榜する保険診療主体の皮膚科クリ

 ニックです◎主な仕事内容・受付業
務（患者対応、電話対応、予約対

170,000円～200,000円

加賀いけだ皮膚科山代温泉北部に
新規オープンする

皮膚科クリニックの

医療事務

(1)8時15分～18時00分

(2)8時15分～13時15分

(3)8時15分～17時15分
加賀市山代温泉北部１丁目２８

又は8時15分～19時00分の間の8時間程度

44歳以下

3

 弊社製品に係る品質保証業務
 ・品質調査業務
 ・苦情対応業務
 ・外注監査業務

 

 ※変更の範囲：会社の定める業務
 

172,000円～400,000円

大同工業 株式会社

品質保証業務

(1)8時15分～17時00分

5

＊営業（主に県内の得意先訪問）事
 務＊運行管理事務（補助）及び手配

  等事務全般（多岐多様に渡る）
 ※３ヶ月に１回程度、宿直勤務の可

 能性もあります☆未経験者の方も大
 歓迎です。お気軽に応募下さい☆

  変更範囲：会社の定める業務
 

175,320円～250,000円

日本海観光バス 株式会社

営業事務

加賀市熊坂町イ１９７番地

59歳以下

4

顧客対応（来客対応、電話応対）、
 受発注処理、売掛金・入金処理など

 【変更範囲：会社の定める業務】
 

170,000円～220,000円

株式会社 シモアラ

一般事務

(1)8時00分～17時30分

(1)9時00分～18時00分

加賀市小菅波町１－１４３
又は6時00分～22時00分の間の8時間程度

59歳以下

 加賀市栄谷町トー１
 有限会社 北陸プレカット

59歳以下

不問

7

主に社内ＱＭＳのイベント毎の推
進、顧客及び第三者機関の監査対応
をご担当いただきます。また、これ
らの業務を行わない時間は、ノギス
やマイクロメータ等の測定器を用い
て、部品や材料の検査をしていただ
きます【ＱＭＳ（品質管理システ
ム）】…組織が顧客に対して提供す

235,000円～350,000円

加賀産業 株式会社 小松支店

品質保証・検査業務

(1)8時30分～17時30分

加賀市分校町に５１番地

6

司法書士事務所での、電話対応・来
客対応、パソコンの入力作業を含ん
だ事務職を募集しています。お客様
から取り受けした書類の確認やお客
様へ返却する書類の整理がメインと

 なります。普通自動車免許のある方
は、外出業務（市内：役所、金融機
関等）もお願いします。司法書士補

176,000円～176,000円

曽根司法書士事務所

司法書士補助者

(1)9時00分～18時00分

加賀市大聖寺東町１丁目９番地２階

59歳以下

8

 ・建設機械部品の塗装の工程管理
（生産管理、品質管理、

 　納期管理等）
 

 【変更範囲：会社の定める業務】
 

220,000円～250,000円

枚方梱包 株式会社 加賀工場

幹部候補生

(1)8時00分～16時45分

加賀市新保町ロ１番１号

35歳以下

◆面接を希望される方はハローワークの紹介状が必要です

◆すでに決定し、取消済となっている場合があります。ご了承ください

◆仕事内容は、文字数の制限等ですべて記載できないものがあります

◆必要な免許資格等については、求人票でご確認ください

詳細は、ハローワークでご確認ください
掲載求人：令和６年１０月３１日時点で有効中のもの

特集（事務系） 1



17050-3296341

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3201141

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 2 名

17050-3202041

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17080-9776241

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日祝他 その他 1 名

16010-21083041

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

17050-3145141

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日他 その他 1 名

17050-3106341

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17050-3114841

正社員

雇用期間の定めなし 日他 毎週 1 名

17050-3115241

正社員

雇用期間の定めなし 日他 毎週 1 名

17050-3117441

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 毎週 1 名

9

 【トライアル雇用求人】
主に経理事務を担当していただきま

 す。パソコン会計システムを使用し
 ています。他に、一般事務、伝票発

 行、コンピューター保安管理、集金
 業務もあります。

 【変更範囲：変更なし】
 

175,000円～185,000円

有限会社 矢田郷商店

一般事務

(1)8時30分～17時20分

11

 １．経理
会計伝票入力、福祉サービス利用請

 求、勤怠管理（時間集計等）
 ２．庶務

 会議・研修の設営、来客・電話応対
  変更範囲：会社の定める業務
 
 

188,630円～188,630円

社会福祉法人 南陽園
事務員
（レイクサイド楽）

加賀市動橋町ロ－８６

40歳以下

10

歯科診療の受付・医療事務業務を行
ないます・医療事務、受付業務（パ

 ソコン操作を含む）・診療の補助、
 器具の滅菌、清掃、準備など・研修

期間を半年間設けて、上記の業務が
 できるようになるまで、当院スタッ

フがサポートします・研修期間の給
与の変動はありません・スタッフの

180,000円～300,000円

医療法人 ＴＤＣ 土田歯科医院【未経験可】
受付・医療事務・
社会保険完備で安心

(1)8時30分～18時30分

(1)8時30分～17時30分

 加賀市柴山町も２１－１

64歳以下

(2)8時30分～12時30分

加賀市大聖寺仲町１５

59歳以下

不問

13

加賀市役所内でのお仕事です【主な
 業務内容】・上下水道料金徴収業務

  （自治体の公務代行）・料金収納・
  未収金整理・メーター検針・開閉栓

   ・システム運用・スタッフ管理業務
 【変更の範囲：変更なし】

181,000円～220,000円
ヴェオリア・ジェネッツ
株式会社 北陸支店水道料金徴収業務

（加賀市）

(1)8時30分～17時30分

 加賀市大聖寺南町二４１番地
 加賀市役所１階 ヴェオリア・ジェネッツ

株式会社 加賀事務所

12

 ・調剤薬局内での業務全般
 ・コンピューター入力

 配達業務あり
 

 【変更範囲：変更なし】

160,000円～160,000円
株式会社
スリーエムコーポレーション調剤薬局事務

（はこみや薬局）

(1)9時00分～18時00分

(2)9時00分～13時00分

 加賀市箱宮町ム１０４－１

35歳以下

14

商品企画に関する事務処理・
 サポート業務

  ・書類作成、整理・データ入力・電
 話応対などをしていただきます。

  【変更範囲：変更なし】
 勤務期間～Ｒ７．３．２０（※次年

 度以降は、１年毎契約更新）
 

174,500円～180,000円

株式会社 だいいち
企画事務職
（嘱託社員）

(1)8時00分～17時00分

加賀市中代町リ６０－１

不問

15

・機械加工による部品製造の
 　生産管理

 ・材料の発注管理
 ・客先との納期連絡など

 ・銀行等への外出の場合あり
  【変更範囲：変更なし】
 

180,000円～300,000円

加賀精機 株式会社 石川工場

生産管理職

(1)8時00分～17時00分

17

  未経験者大歓迎！事務作業・エクセ
ルを使用した事務作業になります。

 フォーマットができているので、簡
単にパソコンで入力することができ
ます・電話応対、お客様にお部屋の
ご案内をしていただきます・事務作
業を行う際にマニュアルもあります
ので、初めての方でもわかりやすく

200,000円～250,000円
株式会社
アート・コーポレーション

事務スタッフ

加賀市宇谷町ヤ１番地３６

59歳以下

16

経理事務をメインに店頭での接客ア
 シスタントをお願いします。資格取

得・経験を積んでいただく事でスキ
 ルアップができるお仕事です・経理

 事務＊現金出納、支払業務、帳簿の
 記帳、仕分けのＰＣ入力等・店頭ア

 シスタント＊来店されたお客様の接
客補助や店舗の清掃等。業界未経験

250,000円～300,000円
株式会社
アート・コーポレーション【未経験からスキルアップ】

経理事務及び
店頭アシスタント

(1)9時00分～18時00分

(1)9時00分～18時00分

加賀市加茂町１０１番地３

59歳以下

加賀市加茂町１０１番地３

59歳以下

44歳以下

18

２０２４年９月２４日に移転リ
ニューアルオープンしました。カ
フェのようなおしゃれなお店で一緒
に頑張ってくれる仲間を募集。未経
験者大歓迎！不動産に関わる事務作
業、メール対応、電話対応、書類作

 成のお仕事です。不動産のお仕事は
専門的で特殊と思いがちですが、お

210,000円～280,000円

株式会社 あ－すエステ－トパソコン作業が
中心の不動産賃貸
仲介スタッフ

(1)9時00分～18時00分

 加賀市山代温泉北部３丁目１８６
ピタットハウス加賀店

特集（事務系） 2



17050-3067341

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3074041

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 1 名

17050-3075341

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

17050-3076841

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17010-26259141

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 2 名

18020-7782741

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3036541

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 土日祝他 毎週 1 名

17050-3011541

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-3016141

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

17050-3022641

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日他 その他 1 名

19

電話応対、パソコンを使った事務、
 軽作業等をお願いします。

・専用システム、Ｗｏｒｄ、
 　Ｅｘｃｅｌを使用したデータ入力

 ・伝票作成
 ・軽作業は袋詰め等の作業

  変更範囲：会社の定める業務
 

168,000円～176,400円

有限会社 三洋染織

事務職

(1)8時30分～17時30分

(2)8時30分～14時30分

加賀市中代町ハー３２

59歳以下

20

・事務全般（受付窓口、電話対応、
 　介護保険請求、会計伝票入力）

 ・送迎兼営繕職員（介助員）の管理
・緊急時はハイエースやキャラバン

 　等で利用者の送迎
  変更範囲：変更なし

180,200円～231,000円  社会福祉法人 長久福祉会
特別養護老人ホーム
サンライフたきの里事務員及び介助員

(1)8時30分～17時15分

(2)9時00分～17時45分

加賀市山中温泉滝町リ１番１

64歳以下

21

・フロントで、お客様の受付、精算
 業務・ゴルフ予約等の電話応対、Ｗ

ＥＢ受付、スコア集計のＰＣ入力、
 印刷・ゴルフ場開催のイベントの補

 助・お客様が利用したロッカー等の
  点検・事務所の掃除（当番制）・上

司、先輩が丁寧に教えてくれるので
経験が無くても大丈夫です・お客様

220,000円～270,000円
 有限会社 ヘブンリースポーツ

（加賀セントラルゴルフ倶楽部）ゴルフ場フロントの
受付・精算・
電話応対

23

・中小企業・小規模事業者を対象と
 した経営支援・豊かな地域づくりと

 地域商工業の発展のための企画・事
 業実施支援・商工会等の運営に係る

  事務（変更範囲：変更なし）令和７
年４月１日からの採用となります※

 白山・野々市ブロック内の商工会
（美川、鶴来、白山、野々市市商工

202,900円～284,000円

石川県商工会連合会商工会職員／
経営指導員／
正社員／団体職員

加賀市熊坂町辰１９－５
6時00分～18時30分の間の8時間程度

不問

22

外来患者の受付対応、電話対応、
 事務処理など。

往診補助、往診車の運転、事務的な
 説明など。

 

 変更範囲：変更なし
 
 

180,000円～190,000円

加賀たちばな元気クリニック

医療事務

(1)8時30分～17時30分

(1)8時30分～17時30分

 野々市市商工会（野々市市白山町８－１６）または
山中商工会（加賀市山中温泉栢野町ハ４７－１）

 またはその他の５商工会（特記事項参照）

60歳以下

(2)8時30分～12時30分

(3)8時30分～13時30分 加賀市小菅波町１－７０
加賀温泉駅前ビル３Ｆ

不問

40歳以下

25

 １．窓口業務（接客、電話応対）
 ２．伝票整理・入力
 ３．パソコン操作等

  事務業務全般をお願いします。
 

 変更範囲：変更なし
 
 

164,000円～164,000円

加賀農業協同組合

窓口業務・一般事務

(1)8時30分～17時30分

 加賀市内の本店または支店（７か所）
※詳しくは、求人に関する特記事項参照

24

全国の観光土産を主として
 パッケージ及び包装紙を企画・提案
 して販売を行ってます。

＊固定顧客に対するルート営業が
 　中心です。

 変更範囲：変更なし

187,000円～235,000円

株式会社 三興
営業社員
【加賀営業所】

(1)8時00分～17時00分

 加賀市大聖寺地方町１－１５１－２

不問

26

 【トライアル雇用求人】＊小児科・
 内科の受付、医療事務全般・外来患

者の受付対応、診察料計算、請求業
  務・紙カルテの内容をデータ入力・

レセプト（診療報酬請求）の作成業
   務・調剤介助・その他の関連業務・

 院内清掃、電話応対。変更範囲：変
更なし

158,000円～188,000円

医療法人社団 近藤医院

医療事務

(1)8時30分～18時00分

(2)8時30分～12時00分

(3)8時30分～16時00分
加賀市潮津町ユ－９

不問

27

・取引先などからの商品受注処理
 　業務

 ・パソコン入力業務
 ・納品書、請求書発行業務

 ・電話応対業務
  変更範囲：会社の定める業務

170,000円～190,000円

株式会社 ＤＭＭ．ｃｏｍ Ｂａｓｅ

一般事務

(1)9時00分～18時00分

(2)8時30分～17時30分

加賀市美岬町メ１－１

40歳以下

28

 一般事務全般
 ・各種書類作成及び整理

  ・パソコン入力・電話応対
 ・来客応対など

  【変更範囲：会社の定める業務】
 雇用期間～Ｒ７．３．２０（※次年
 度以降、１年毎契約更新）

174,500円～180,000円

北陸食品 株式会社
一般事務
（嘱託社員）

(1)8時00分～17時00分

加賀市弓波町ヨ５０－１

不問

特集（事務系） 3



17050-3023941

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17050-3006641

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17050-2961841

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 1 名

17050-2975941

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-2990941

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

17050-2931641

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-2903241

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 1 名

17080-8900241

有期雇用派遣労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月未満） 土日祝 毎週 1 名

23170-13439041

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月未満） 他 その他 2 名

17050-2897941

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 毎週 1 名

29

 一般事務全般
 ・各種書類作成及び整理

 ・パソコン入力
 ・電話応対

 ・来客応対など
  変更範囲：会社の定める業務
 

175,300円～184,300円

北陸食品 株式会社

一般事務

(1)8時00分～17時00分

加賀市弓波町ヨ５０－１

40歳以下

44歳以下

31

 タクシー配車オペレーター業務・電
話受付及び無線によるタクシー配車

 業務・利用客の指定する場所へのタ
 クシー配車（昼間約１５台、夜間約
 ５台程度の配車を行います）・安全

かつ速やかな配車タクシー営業を目
 指しているため、小松、加賀方面の

地理に詳しい方●未経験者の方の応

142,000円～149,000円
有限会社 石川相互自動車
（相互タクシー）

配車オペレーター

加賀市片山津温泉ウ１８－１

30

・生産予定表作成もしくは、工程
 　管理の企画立案、生産進捗管理

　及び機器のオペレーター等の
 　人材育成を行っていただきます。

 

 【変更範囲：会社の定める業務】
 
 

220,000円～300,000円
株式会社
だいいちコンフェクショナリ

生産業務管理

(1)8時00分～17時00分

加賀市梶井町１４１番地

8時00分～0時00分の間の8時間程度

18歳以上

32

用務業務（浴槽管理、回収業務、
 草刈り、タイヤ交換など）を中心に

建物管理（修繕、業者手配、立会
 など）

  運転など多岐な業務があります。
  変更範囲：法人の定める業務
 
 

165,000円～250,000円

医療法人社団 慈豊会

総務

(1)8時30分～17時30分

加賀市大聖寺永町イ１７

59歳以下

33

・旅館内の料飲事務所でスタッフの
 　勤怠管理

・食材、飲料等の発注業務、
 　メニュー登録

 ・その他各種書類作成など
 ☆☆契約更新は半年毎です☆☆

  【変更範囲：変更なし】
 

178,700円～178,700円
 株式会社 つるやホテル 山中支店

（吉祥やまなか、かがり吉祥亭）
事務（料飲事務）

(1)9時00分～18時00分

35

 配車オペレーター
・お客様よりＴＥＬを受け、当社の

 　タクシーを指定先へ配車します
・運行管理業務です。

 （有資格者、歓迎します）
  【変更範囲：変更なし】
 

169,248円～256,455円

大交日の出タクシー 株式会社

配車オペレーター

加賀市山中温泉東町一丁目ホ１４番地３

不問

34

 【外来受付】
事務業務、電子カルテの入力、

 電話応対等
 薬局の手伝い

 ※土曜日のお昼は、お弁当の支給が
 　あります。

  【変更範囲：変更なし】
 

172,000円～190,000円

動橋診療所

医療事務

(1)8時30分～18時30分

(1)6時30分～18時00分

(2)6時30分～22時00分

(3)6時30分～15時30分
加賀市山代温泉幸町３－６

18歳～59歳

(2)8時30分～13時00分

(3)8時30分～16時30分
加賀市動橋町ロ－１２８番地

不問

不問

37

＊営業所内で伝票作成、帳票の整理
 　などを担当して頂きます。

 

 業務の変更範囲：会社の定める業務
 
 
 

189,200円～189,200円

佐川急便 株式会社
営業所事務職／
加賀営業所

(1)8時00分～17時00分

 加賀市梶井町６１－１

36

住宅メーカーでの一般事務をお願い
 します・書類作成、データ入力・電

  話やメール対応・来客対応・不随す
  る事務作業★事務経験があればＯＫ

★原則定時退社でワークライフバラ
 ンスが整う！

 変更範囲：なし

195,840円～195,840円

株式会社 フローム 石川営業所
一般事務
（土日祝休み）

(1)8時30分～17時30分

(2)9時00分～18時00分

加賀市栄谷町

不問

38

☆新しいクリニックで一緒に働きま
 せんか☆令和６年６月３日開業の歯

 科医院です。１．歯科診療の診療補
 助。２．器具の滅菌、洗浄、院内の

 清掃、受付＊完全週休２日制勤務で
 働きやすいです。笑顔あふれるアッ

トホームな職場です【変更範囲：変
更なし】

185,000円～220,000円

医療法人 輪友会 みなみ歯科

歯科助手及び受付

(1)8時30分～18時00分

(2)8時30分～16時00分

加賀市山代温泉１９－３８番地１

44歳以下

特集（事務系） 4



17050-2859241

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17050-2848041

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

21021-1604641

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日祝他 その他 2 名

21021-1606141

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日祝他 その他 2 名

17050-2826541

正社員

雇用期間の定めなし 土日他 毎週 1 名

17050-2815041

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 2 名

13130-24603441

正社員

雇用期間の定めなし 土日他 毎週 1 名

17010-23745941

正社員

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 2 名

17010-23346741

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 2 名

17050-2804641

正社員

雇用期間の定めなし 土日他 毎週 1 名

39

将来の部門責任者として、財務・人
  事労務・総務全般の管理＊財務関係

＊試算表作成、決算業務、会計事務
 所からのレビュー＊資金繰り、予算

  管理、資金調達など＊人事労務関係
＊勤怠管理、給与計算や年末調整、

 労使協定など年次業務全般＊総務関
係＊社内行事の企画・運営、働きや

250,000円～300,000円

株式会社 フジセイカ
財務、人事労務、
総務全般

(1)8時00分～17時00分

41

＊製品の出荷準備、北陸工場近隣へ
の配達です＊トラックは２ｔのロン
グでの配達です＊積荷は空箱なので
重たくはありません＊カゴ台車（タ

 イヤ付）での配達です。
 変更範囲：変更なし

200,000円～250,000円

株式会社 大鹿印刷所
【北陸】
在庫管理及び配達係

加賀市黒瀬町３７０ー１

64歳以下

40

 総合職、中小企業相談業務
 一般事務、各種事業の企画・立案・

 運営並びに商工業者の経営・融資・
 税務・補助金相談、会員訪問

（公用車を使用した業務がありま
 す）

 【変更範囲：変更なし】
 

202,400円～235,000円

加賀商工会議所一般事務
令和７年１月～採用
予定（入所日応相談）

(1)8時30分～17時15分

(1)8時00分～17時00分

 加賀市庄町カ５７
北陸工場

不問

 加賀市小菅波町１丁目１３０番地
クロスガーデン加賀３階

30歳以下

不問

43

 ＊資材・調達業務
・取引先との価格交渉、見積書作成

 　及び発注業務
 ・納期管理業務

 ・見積り査定業務
  【変更範囲：会社の定める業務】

250,000円～330,000円

村田機械 株式会社 加賀工場
（総合職）
資材・調達業務

(1)8時00分～16時55分

加賀市南郷町ソ壱番地ノ１

42

 ＊事務作業を行っていただきます。
 ・出荷伝票を発行する。
 ・得意先からの電話対応

・工場内事務・パソコン入力作業
 （エクセルを使用）

 変更範囲：変更なし

173,280円～225,264円

株式会社 大鹿印刷所

【北陸】事務

(1)8時00分～17時00分

 加賀市庄町カ５７
北陸工場

40歳以下

44

 ・受注の管理
 ・パソコンによる伝票作成

 ・菓子の包装作業
  ＊未経験の方も大歓迎です
 

 変更範囲：変更なし
 
 

180,000円～180,000円

株式会社 山中石川屋受注管理、
伝票発行、
菓子の包装・出荷

(1)8時00分～17時00分

 加賀市河南町タの１
「山中石川屋 二天工場」

59歳以下

45

倉庫内で行う商品管理全般のお仕事
 です・入出庫管理・梱包、ピッキン

 グ、検品、詰替えなどの出荷準備・
 フォークリフト作業・アルバイト・

パートスタッフの勤怠・工程管理や
教育＊資格取得も目指せるやりがい

 のある職場です。変更の範囲：原則
変更なし（相談の上、会社の定める

198,000円～198,000円
大友ロジスティクスサービス
株式会社倉庫内軽作業

〈加賀市／
　こまつ営業所〉

(1)7時00分～16時00分

(2)8時00分～17時00分

47

 ・総合ビル管理
・業務の新規営業及び獲得、契約、

 　契約先の顧客管理
・その他関係する業務

 （業務改革・書類作成他）
  「変更範囲：変更なし」
 
 

200,000円～350,000円

株式会社 コーワ北陸

営業（加賀市）

 加賀市桑原町ハ９－１
当社 小松営業所

59歳以下

46

外来業務
（受付、入力、会計、患者対応、

 　レセプト業務）
 

  変更範囲：変更なし
 

161,870円～170,020円

株式会社 ニチイ学館 金沢支店医療事務職　急募
（加賀市
　医療センター）

(1)8時30分～17時15分

(1)9時00分～18時00分

加賀市大聖寺南ト３６－８
 麻里ビル２階 加賀営業所

61歳以下

 加賀市作見町リ３６番地

59歳以下

35歳以下

48

 ※経理業務
一般経理業務、固定資産管理、

  決算業務、関連会社経理等
 

 変更範囲：会社の定める業務
 
 

231,000円～336,000円

株式会社 月星製作所

経理業務

(1)8時00分～16時45分

加賀市永井町７１－１－１

特集（事務系） 5



17050-2737841

正社員

雇用期間の定めなし 日他 その他 1 名

17050-2738241

正社員

雇用期間の定めなし 日他 毎週 1 名

17050-2712241

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

23020-62854741

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

23020-62860541

正社員以外

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

17050-2660941

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 毎週 1 名

17050-2673241

正社員

雇用期間の定めなし 他 その他 2 名

17050-2637941

正社員

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17050-2640241

正社員

雇用期間の定めなし 日他 毎週 1 名

17050-2615841

正社員

雇用期間の定めなし 水日祝他 毎週 1 名

49

営業あるいは営業事務として以下の
ような作業を行って頂きます◆ホテ
ルや旅館等の新規（またはリニュー

 アル）オープンに対しリネン商品の
提案や納品スケジュール、リネン集

 配運用の調整等を行います◆お客様
からの問い合わせに対し、お客様
ニーズに沿ったリネン商品の提案を

220,000円～250,000円

北陸リネンサプライ 株式会社リネンサプライ
営業スタッフ・
営業事務／加賀市
／正社員

(1)8時30分～17時00分

加賀市桑原町へ１１番地１

59歳以下

50

以下の業務を主に行って頂きます◆
ホテル旅館への納品伝票を販売管理
システムに登録します◆業者からの
仕入伝票を販売管理システムに登録
します◆指定期日に販売支援システ
ムから請求書を印刷します◆お客様
からの電話注文対応（注文内容を受
け付けて配送員に連絡）を行います

171,000円～190,000円

北陸リネンサプライ 株式会社一般事務／
加賀市／正社員／
未経験者ＯＫ

(1)8時30分～17時30分

加賀市桑原町へ１１番地１

40歳以下

51

 クリニック医療事務
 介護医療院事務

 診察事務
ＰＣ入力、レセプト請求、

 電話応対等
  変更範囲：法人の定める業務
 
 

165,000円～200,000円

医療法人社団 慈豊会

医療事務

(1)8時30分～17時30分

53

 加賀市直下町ヲ９１
加賀温泉ケアセンター

59歳以下

52

有料道路の料金収受及びそれに
 付随する業務

 

 変更範囲：原則なし
 

［請負業務］

187,000円～187,000円
中日本エクストール名古屋
株式会社料金収受員

（トール職社員）
（請）／加賀市

(1)8時40分～9時10分

 加賀市三木町口８２－１
中日本高速道路 株式会社 加賀料金所

18歳以上

18歳以上

54

・クリニックの受付会計その他付随
 　業務

  ・レセプト業務・電子カルテの操作
 ・物品等の管理

（運転免許をお持ちの方には、外回
 りの業務をお願いする場合がありま
 す）【変更範囲：変更なし】

 

161,000円～200,000円

医療法人社団 渋谷会 渋谷医院
クリニックの受付・
医療事務

加賀市松が丘１－７－３１
9時00分～18時00分の間の8時間程度

40歳以下

有料道路の料金収受及びそれに
 付随する業務

 

 変更範囲：原則なし
 

［請負業務］

187,000円～187,000円
中日本エクストール名古屋
株式会社料金収受員

（トール職社員）
（請）／加賀市

(1)8時40分～9時10分

 加賀市新保町拓６
中日本高速道路 株式会社 片山津料金所

55

 ＊営業関係の請求書や予約入力
 ＊お客さまからの電話予約の受付

 ＊その他不随する業務
 （外出を伴う活動はありません）

 

 【変更範囲：会社の定める業務】
 

190,000円～250,000円

株式会社 みやびの宿 加賀百万石

事務スタッフ

(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～19時00分

加賀市山代温泉１１－２－１

64歳以下

56

＊医療事務全般及び診療受付業務と
 　なります。

 ・診療記録の作成
 ・レセプトコンピューター入力など

 

 【変更範囲：変更なし】
 
 

170,000円～185,000円

医療法人社団 池本整形外科医院

医療事務

(1)8時30分～18時00分

(2)9時00分～18時30分

58

 医療事務
 ・総合診療クリニックの受付業務

 ・検査、診療の補助業務
 ・電子カルテ等の医療事務

 ・雑務
  変更範囲：変更なし
 
 

190,000円～210,000円
医療法人社団 希惺会
ながたクリニック

医療事務

(3)8時30分～12時30分
加賀市下河崎町ヘ－１７

59歳以下

57

 総務・管理の業務です。購買（材料
調達・資材購買）、労務（勤怠・人
事・安全衛生）庶務（施設営繕・社
外対応・その他関連業務）を担当し

 ます。色々な提案ができ、目標を達
 成できる人を歓迎します。フォーク

リフトやクレーンを使った作業も発
生します【変更範囲：会社の定める

203,220円～317,600円

東野産業 株式会社
総合職
（総務・管理）

(1)8時05分～16時30分

(1)8時30分～18時30分

加賀市山代温泉北部３丁目７２番地

不問

加賀市動橋町ウ２

40歳以下
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17050-3271841

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 火木土日祝他 毎週 1 名

17050-3200941

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 2 名

17050-3204841

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日他 その他 1 名

17050-3166241

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 土日祝他 毎週 1 名

17050-3141441

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 土日祝他 毎週 1 名

17050-3015941

パート労働者

雇用期間の定めなし 月火水木金土 毎週 1 名

17050-3002241

パート労働者

雇用期間の定めなし 日祝他 毎週 1 名

17050-3005741

パート労働者

雇用期間の定めなし 日祝他 毎週 1 名

17050-2987841

パート労働者

雇用期間の定めなし 土日祝他 毎週 1 名

17050-2892241  ・電話応対
 ・簡単なＰＣ入力業務

1,100円～1,400円

9

 ・電話応対・受注業務、シール作成
  ・商品の在庫管理・その他付随する

 業務・自社サイトの受注業務（ＰＣ
 での入力ができれば可）※受注業務

は、Ｗｅｂでの管理やメール対応が
 主となります。その他に、電話での

受注もあります【変更範囲：会社の
定める業務】

985円～1,000円

株式会社 かのりゅう

一般事務

(1)8時30分～15時00分

(2)9時00分～15時00分

加賀市山中温泉長谷田町リー４１０

59歳以下

8

 ・病院の受付会計業務・診療報酬請
  求事務・電子カルテ入力業務・備品
 管理等

（運転免許をお持ちの方には、外回
 りの業務をお願いする場合がありま

 す）
 【変更範囲：変更なし】

 

1,000円～1,100円

医療法人社団 渋谷会 渋谷医院

医療事務

加賀市松が丘１－７－３１
9時00分～18時00分の間の4時間程度

不問

7

 ＊町内会計事務全般
・パソコンを使用した書類作成等の

 　他、町内会に関する業務
・銀行等への外出業務あり

 （外出時は、私用車を使用）
  変更範囲：変更なし
 

1,041円～1,041円

下福田町区長事務所

事務員

(1)9時00分～12時00分

(2)10時00分～13時00分

加賀市大聖寺下福田町八－１２６－１

不問

6

 〈日祝のみ勤務〉
  ・ドライバーの出勤、退社の点呼

 ・電話受付
・パソコンによるＩＴ点呼

 （ウェブカメラでする点呼）
  【変更範囲：変更なし】
 

1,000円～1,000円

丸運トラック 株式会社

運行管理業務

(1)8時30分～16時30分

加賀市西島町２６０番地

不問

5

商品企画に関する事務処理・
 サポート業務

  ・書類作成、整理・データ入力
・電話応対などをしていただきます
  【変更範囲：変更なし】

 勤務期間～Ｒ７．３．２０（※次年
 度以降は、１年毎契約更新）

 

1,000円～1,000円

株式会社 だいいち

企画事務職

(1)9時00分～15時00分

加賀市中代町リ６０－１

不問

4

＊当社業務（居宅介護支援等）に
 　関する事務全般及び経理事務全般

・主にデータ入力、スケジュール入
  力（修正）等・電話対応・入力方法

は、精通している事務担当者が教え
 ますので、経験は問いません。

  変更範囲：変更なし
 

1,100円～1,400円

株式会社 加賀福祉サービス
当社業務及び経理に
関する事務全般

加賀市作見町ホ５６番地１
8時30分～17時30分の間の6時間程度

不問

3

 １．経理
会計伝票入力、福祉サービス利用請

 求、勤怠管理（時間集計等）
 ２．庶務

 会議・研修の設営、来客・電話応対
  変更範囲：法人の定める業務
 

1,050円～1,050円

社会福祉法人 南陽園
事務員
（レイクサイド楽）

 加賀市柴山町も２１－１
8時30分～17時30分の間の6時間程度

不問

2

・ホテル内事務所にて、ご予約を頂
 いたお客様への宿泊の案内状や請求

書をお送りする業務等、簡単な事務
作業・インターネット宿泊予約受付
に関するＰＣを使った簡単な業務・
いずれも資格・経験など必要ありま
せん＊基本的にお客様と電話で話を
したり、直接接客をする業務はあり

990円～990円  湯快リゾート 株式会社
（片山津温泉
　ＮＥＷ ＭＡＲＵＹＡホテル）予約センター内

事務スタッフ

加賀市片山津温泉ア２－１
8時00分～18時00分の間の3時間以上

不問

1

・免許更新窓口業務は、石川県の委
託業務です・警察署に免許証の更新
に来られた方の手数料を受領した
り、その他に係ることに対しての事
務全般をしていただく仕事となりま
す・雇用期間は１年ですが、再雇用
が可能です（石川県との委託契約が
成立の場合）〈月・水・金の勤務〉

985円～985円
一般財団法人 交通安全協会

 加賀支部 加賀市交通安全協会
免許更新窓口業務

(1)8時30分～15時30分

 加賀市大聖寺東町１丁目１番地
大聖寺警察署内

不問
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パート労働者

雇用期間の定めなし 他 毎週 2 名

17050-2811741

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 日祝他 その他 1 名

17050-2745241

パート労働者

雇用期間の定めなし 木土日祝 毎週 1 名

17050-2753241

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 土日祝他 毎週 1 名

17050-2730441

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月未満） 他 毎週 1 名

17050-2636641

パート労働者

雇用期間の定めなし 日祝他 その他 1 名

17080-9583441

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

17080-8323941

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 他 その他 1 名

17020-5936141

パート労働者

雇用期間の定めなし 木他 その他 2 名

17010-23322641

パート労働者

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上） 土日祝他 毎週 2 名

19

【受付】
診療科受付・保険証確認・受診の

 ご案内・電話対応等
（入社１年経過後の次回契約更新時

 　無期雇用転換）
  変更範囲：変更なし
 
 

990円～1,040円

株式会社 ニチイ学館 金沢支店医療事務職　急募
（加賀市
　医療センター）

(1)8時30分～13時00分

(2)8時30分～16時00分

 加賀市作見町リ３６番地

不問

18

 クリーニングの受付全般
カウンターでの受付・レジ・お渡し

 ・検品等の業務
  業務の変更範囲：変更なし
 ＊立ち仕事です
 ＊お客様の衣類を扱う仕事なので、

 　きめ細やかな対応をお願いします
 

985円～985円

有限会社 ヤングドライ小松支店
クリーニング受付
（大聖寺店）

(1)10時00分～15時00分

(2)15時00分～19時00分

(3)9時00分～14時00分
 加賀市大聖寺南町ニ５７－５

不問

17

調剤薬局での「受付・事務」のお仕
 事です！患者様の対応やデータ入

 力、会計業務、在庫の管理などを
行っていただきます＊男女ともに活
躍できる職場になっております＊入
社後３日程度の新人研修があるた

 め、未経験者・資格のない方も大歓
迎です！変更範囲：変更あり（社内

1,000円～1,200円

株式会社 クスリのアオキ
医療事務
（加賀エリア）

クスリのアオキ 加賀エリア 各薬局
8時30分～19時00分の間の5時間以上

不問

16

調剤薬局での「受付・事務」のお仕
 事です！患者様の対応やデータ入

 力、会計業務、在庫の管理などを
行っていただきます＊男女ともに活
躍できる職場になっております＊入
社後３日程度の新人研修があるた

 め、未経験者・資格のない方も大歓
迎です！変更範囲：変更あり（社内

1,000円～1,200円

株式会社 クスリのアオキ
医療事務スタッフ
（加賀エリア）

クスリのアオキ 加賀エリア 各薬局
8時30分～19時00分の間の3時間以上

不問

15

＊医療事務、主に窓口業務の仕事
 　です。

＊一般事務、その他付随する業務
 　です。

 

 【変更範囲：変更なし】
 

1,000円～1,100円

医療法人社団 池本整形外科医院

医療事務

(1)8時30分～12時30分

(2)14時00分～18時00分

加賀市下河崎町ヘ－１７
又は8時30分～18時00分の間の6時間程度

59歳以下

14

店舗にて接客やレジ打ち及び、入荷
 伝票などのパソコンへの入力作業、

電話応対、閉店時のレジ精算業務、
  清掃、その他付随する業務

 

 【変更範囲：会社の定める業務】
 
 

984円～1,080円  株式会社 山岸
（ホームセンター ヤマキシ
　新加賀店）店舗事務スタッフ

加賀市桑原町ホ４８－１
7時45分～21時15分の間の4時間程度

不問

13

・行政サービスセンター預り金処理
 　業務及び調査資料作成発送業務

・納付書作成及びデータ入力・資料
 　作成、整理等

 ・窓口、電話の対応等
  【変更範囲：変更なし】
 

996円～1,205円

加賀市役所 税料金課

一般事務

(1)8時30分～16時30分

加賀市大聖寺南町ニ４１

不問

12

 ＊受付事務・電話受付、外来診療の
 受付などの業務全般

 ＊歯科助手・歯科医師の指示のも
 と、簡単な補助業務・治療処置準

 備、片付け、医療器具の洗浄等
 【変更範囲：変更なし】

 

1,000円～1,100円

大神歯科医院

受付事務・歯科助手

(1)16時00分～18時30分

(2)14時00分～18時30分

加賀市小菅波町２丁目６０番地２

不問

11

 受付、医療事務
 ・外来患者の受付対応

 ・その他関連業務
 ・パソコン操作あります。

 

 変更範囲：変更なし
 

1,200円～1,300円
医療法人社団 大有
のざきクリニック受付、事務他

（午前の勤務）

(1)8時30分～13時00分

加賀市作見町へ１７

不問

10

 ・簡単なＰＣ入力業務
 ・その他付随する業務

 

 変更範囲：変更なし

株式会社 みやびの宿 加賀百万石

事務スタッフ

(1)8時00分～17時00分

(2)9時00分～18時00分

加賀市山代温泉１１－２－１

64歳以下
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