
◆管理・事務のお仕事
1

1 大学院 234,000円

〒920-0332 大学 223,000円 休日 日祝他

短大 208,000円 週休二日制 その他

就業場所： 東京都港区 高専 208,000円 年間休日数 117日

資本金： 5,250万円 専修学校208,000円 休憩時間：90分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：251人 内就業場所: 40人 能開校 208,000円 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

2 大学院

〒920-0853 大学 168,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 125日

資本金： 1,500万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　30,000円まで

従業員数：507人 内就業場所: 17人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

3 大学院

〒920-0211 大学 195,000円 休日 日祝他

短大 189,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 105日

資本金： 3億4,596万円 専修学校 休憩時間：70分 通勤手当 月額　31,600円まで

従業員数：56人 内就業場所: 56人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

4 大学院

〒920-0011 大学 休日 他

短大 177,787円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 105日

資本金： 2,000万円 専修学校177,787円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数：189人 内就業場所: 189人 能開校 既卒応募：否 卒業後概ね　　年以内

5 大学院

〒920-0903 大学 休日 土日祝他

短大 170,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 120日

資本金： 30万円 専修学校 休憩時間：60分 通勤手当 月額　15,000円まで

従業員数：4人 内就業場所: 4人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

6 大学院 209,000円

〒920-0016 大学 209,000円 休日 土日祝

短大 204,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 204,000円 年間休日数 124日

資本金： 5,100万円 専修学校204,000円 休憩時間：60分 通勤手当 月額　31,600円まで

従業員数：46人 内就業場所: 30人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

履修科目・必要な免許・資格
既卒可否・卒業後年数求人番号 休日関連・通勤手当

事業所名・事業所情報 職種・求人番号
仕事の内容

 学歴及び賃金
就業時間
休憩時間

募集人数

【免許・資格】不問：

◆主に担当から依頼された書類作成やファイリング、工事申請処理、社内事務 
処理などを行っていただきます。【オンライン自主応募：可】 
●ＰＣ操作（外出無し）　●書類作成・ファイリング 
●工事申請処理　　　　　●データ入力 
●その他庶務 
※配属先は、プラント事業部になります。プラント事業部では、ドクターヘリ 
・空港、船舶の給油施設・工場内の燃料設備などの施工管理業務を行っており 
ます。 
【残業】基本的になし（月２、３時間程度）【業務の変更範囲】変更なし

(1)8時30分～17時30分

金沢市無量寺町ハ６１番地１

【履修科目】

タマダ(株) 事務職（建設会社でサポート）東京都／港区／新橋 17010-  585548 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

（株）アウトソーシングのグループ会社です。 
主に、グループ会社から事務業務を請け負っています。 
＜業務例＞ 
・総務事務：データ入力・チェック、書類整理、印刷、Ｗｅｂ調査等 
・人事労務事務：契約書作成、管理、チェック等 
・給与事務：勤怠表入力、チェック等 
・その他関係事務全般 
※業務の変更範囲： 
　　グループ会社等の事務処理、担当部署の管理等、会社の定める業務

(1)9時00分～17時00分

金沢市本町１―５―２　リファーレ２階 (2)10時00分～15時00分

【履修科目】

(株)　ＯＳＢＳ　金沢ブランチ （障）一般事務【１２月６日オープンカンパニー開催】 17010-  588148 1人フレックス

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車運
転免許（ＡＴ限定可）

商材の仕入、木材販売及び、プレカット販売に係る営業補助作業（事務作業）を行っ
て頂きます。 
また、電話、窓口、来客への応対、伝票入力、出荷指示、在庫管理等、事務作業全
般です。 
仕事は先輩社員が丁寧に教えますので、一から仕事を覚えていただけます。 
【業務の変更範囲：変更なし】 
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。

(1)8時20分～17時30分

金沢市湊１丁目７９番地

【履修科目】

金沢木材協同組合 一般事務（営業補助、入力業務等） 17010-  590748 1人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　医療事務関係

医療事務（健康保険、労災保険、自賠保険レセプト請求事務、外来入院請求書作
成） 
・会計・受付・電話対応・未収金改修・物品管理・庶務総務業務 
【診療科目】整形外科、リハビリテーション科、内科、リウマチ科、 
　　　　　　外科・肛門科、歯科・歯科口腔外科 
【業務の変更範囲：変更なし】 
 
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。 
（オンライン自主応募の場合は「紹介状」は不要です）

(1)7時30分～16時30分

金沢市松寺町子４１番地１ (2)8時15分～17時15分

(3)9時15分～18時15分

【履修科目】医療事務関係

医療法人社団　光仁会　木島病院 医療事務 17010-  586848 1人変形（1ヶ月単位）

【免許・資格】不問：

パソコンを使って会計処理、監査業務を行ってもらいます。クライアント先での相談の
ため、外出する場合もあります。 
 
【業務の変更範囲：会社の定める業務】 
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。

(1)9時00分～17時00分

 金沢市博労町６８番地 岡田レンタルビル２階

【履修科目】日商簿記３級

(株)　野村トータルオフィス 経理事務 17010-  580348 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車第一種運
転免許必須　ＡＴ限定可 
日商簿記３級必須・請求、経理、会計関連の事務全般 

・会計ソフトを利用しての管理 
 
２０２５年に金沢市に北陸支店を設立予定です。 
所属する経理部は北陸支店に移転予定です。 
 
業務の変更範囲：会社の定める業務 
 
※応募される方は、「紹介状」の交付を受けてください。

(1)9時00分～17時30分

金沢市諸江町中丁１７１－１　梅信ビル２階

【履修科目】

(株)　アイサス 経理事務 17010-  582748 1人
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