
◆管理・事務のお仕事
1

1
大学院

〒921-8025 大学 230,000円 休日 土日他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 105日

資本金： 専修学校 休憩時間： 60分 通勤手当 月額　28,000円まで

従業員数： 61人 内就業場所: 61人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

2
大学院

〒920-0377 大学 休日 日祝

短大 180,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 108日

資本金： 1,000万円 専修学校 休憩時間： 75分 通勤手当 月額　13,000円まで

従業員数： 61人 内就業場所: 54人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

3
大学院

〒920-0968 大学 202,601円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 121日

資本金： 専修学校 休憩時間： 45分 通勤手当 月額　60,000円まで

従業員数： 63人 内就業場所: 63人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　10年以内

4
大学院

〒920-8639 大学 187,700円 休日 土日祝

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 122日

資本金： 専修学校 休憩時間： 60分 通勤手当 月額　60,000円まで

従業員数： 40人 内就業場所: 40人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　7年以内

5
大学院

〒922-0816 大学 171,300円 休日 他

短大 168,300円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県加賀市 高専 年間休日数 108日

資本金： 専修学校 休憩時間： 60分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数： 800人 内就業場所: 800人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

6
大学院

〒920-0923 大学 165,000円 休日 日祝他

短大 165,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 112日

資本金： 3,000万円 専修学校 165,000円 休憩時間： 90分 通勤手当 月額　12,000円まで

従業員数： 80人 内就業場所: 80人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

事業所名・事業所情報
職種・求人番号

仕事の内容
 学歴及び賃金

就業時間
休憩時間

募集人数 履修科目・必要な免許・資格
既卒可否・卒業後年数求人番号 休日関連・通勤手当

【免許・資格】不問：

企画本部スタッフとして、様々なクライアントに対して販売促進や広報活動のためのメ
ディア戦略の企画立案、制作物の進行管理などをおこなっていただきます。主な仕事
内容は以下のとおりです。
■セールスプランナー　クライアントの課題やニーズを把握し、解決策を提案するコン
サ　ルティング業務です。プロジェクト全体を統括します。
■企画・立案業務　クライアントからプロジェクトの目標や要件のヒアリングを行い　効
果的な企画やコンセプトを立案します。
■制作・編集業務　クライアントの制作物の制作・進行管理を行います。
※業務の変更範囲：会社の定める業務

(1)9時00分～18時00分

石川県金沢市増泉４丁目１０番１０号

【履修科目】

(株)　橋本確文堂 企画本部スタッフ 17010-  464048 2人フレックス

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可・通勤用）

日報入力・請求書発行などワード、エクセルを使用した事務作業です。
（定型フォームに入力する作業が主です。）
一般事務や電話対応もあります。

【業務の変更範囲：会社の定める業務】

※オンライン自主応募受け付けます。（電話連絡要）

(1)8時00分～17時00分

石川県金沢市打木町東　２０１０番地 (2)8時00分～12時00分

【履修科目】

(株)　ツカサ 事務員 17010-  492448 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

国民健康保険診療報酬審査支払業務等。
詳細については、当連合会ホームページを参照
ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｉｓｈｉｋａｗａ－ｋｏｋｕｈｏ．ｊｐ

【業務の変更範囲：連合会の定める業務】

●応募締切日：令和６年８月２６日（月）
※受験資格、応募書類は当連合会ホームページの募集要項を参照のこと。
※応募される方はハローワークから「紹介状」の交付を受けて下さい。

(1)8時45分～17時15分

石川県金沢市幸町１２番１号　幸町庁舎４Ｆ

【履修科目】

石川県国民健康保険団体連合会 一般事務 17010-  494648 2人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可）

・来客、電話対応
・官公庁、会員企業等への外出用務
・文書起案、作成等
・経理関係事務
■事業内容や募集要領詳細は金沢商工会議所ホームページをご覧下さい。
　ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｋａｎａｚａｗａ－ｃｃｉ．ｏｒ．ｊｐ／

【業務の変更範囲：なし】

(1)8時45分～17時15分

石川県金沢市尾山町９－１３

【履修科目】大卒以上

金沢商工会議所 一般事務（正規職員） 17010-  495948 1人

【免許・資格】不問：

高齢者福祉施設で一般的な事務業務
受付、電話対応、来客時の対応
経理ソフトを使用した経理業務全般
勤怠記録の管理
物品などの発注・手配業務、等

【業務の変更範囲：法人施設内の全ての業務】

(1)8時30分～17時30分

石川県加賀市大聖寺東町一丁目３０番地

【履修科目】

(社法人)　篤豊会 事務員 17050-   29148 1人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　医療事務に関
する資格・検定

◎病院の外来受付業務
　窓口・電話応対、保険証の確認、問診表記入のご案内、カルテ作成
◎保険診療の会計業務
　診療報酬に基づいた医療費の計算、会計
◎レセプト（診療報酬請求書）業務
　レセプト作成、レセプト点検、レセプト請求業務
◎医師事務作業補助業務
　電子カルテの代行入力、書類作成など医師の事務作業補助
【業務の変更範囲：なし】

(1)8時30分～18時00分

石川県金沢市桜町２４－３０

【履修科目】医療事務

(医法人)金沢　宗広病院 医療事務・医師事務作業補助者（宗広病院） 17010-  486648 1人変形（1年単位）
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事業所名・事業所情報
職種・求人番号

仕事の内容
 学歴及び賃金

就業時間
休憩時間

募集人数 履修科目・必要な免許・資格
既卒可否・卒業後年数求人番号 休日関連・通勤手当

7
大学院

〒924-0004 大学 215,000円 休日 土日祝他

短大 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県白山市 高専 年間休日数 127日

資本金： 3,000万円 専修学校 休憩時間： 60分 通勤手当 月額　16,000円まで

従業員数： 24人 内就業場所: 10人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

8
大学院

〒920-0371 大学 226,000円 休日 日他

短大 208,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 208,000円 年間休日数 106日

資本金： 1億円 専修学校 208,000円 休憩時間： 60分 通勤手当

従業員数： 75人 内就業場所: 75人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

9
大学院

〒920-0371 大学 196,000円 休日 日他

短大 178,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 178,000円 年間休日数 106日

資本金： 1億円 専修学校 178,000円 休憩時間： 60分 通勤手当

従業員数： 75人 内就業場所: 75人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1
大学院

〒920-0817 大学 183,000円 休日 日祝

短大 173,000円 週休二日制 その他

就業場所： 石川県金沢市 高専 年間休日数 110日

資本金： 4,800万円 専修学校 休憩時間： 45分 通勤手当 月額　20,000円まで

従業員数： 196人 内就業場所: 141人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　3年以内

1
大学院

〒926-0175 大学 183,000円 休日 土日祝他

短大 183,000円 週休二日制 毎　週

就業場所： 石川県七尾市 高専 年間休日数 126日

資本金： 専修学校 休憩時間： 60分 通勤手当 月額　12,000円まで

従業員数： 7人 内就業場所: 6人 能開校 既卒応募：可 卒業後概ね　　1年以内

【免許・資格】必須：　就業場所柄、通勤時に
必要なため普通自動車免許必須としていま
す。当社では重量荷物の運搬に用いられる産業車両のフォークリフトの

「キャビン」を製造しています。キャビンとは運転席部分のことです。
依頼された内容に対して設計から出荷まで一貫生産を行っています。
業務内容は、完成品がお客様から依頼された内容通りのものに
出来上がっているのかを確認する仕事です。
入社後しばらくの間は生産現場で部品加工等の現場作業を行っていただます。
段階を経て品質管理業務、工場管理業務を行っていただきますので
安心してご応募ください。
変更の範囲：会社の定める業務

(1)8時30分～17時30分

石川県白山市旭丘１丁目３

【履修科目】

田村車体(株) 品質管理業務・工場管理業務 17080-  114048 1人

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可：通勤用）

日用品・化粧品の物流センターでの商品管理を行っていただきます。
本社物流センターでの商品の入庫、品出し、出庫、在庫の管理です。

【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時30分

石川県金沢市下安原町西２６２－１

【履修科目】

(株)　トゥディック 物流管理 17010-  475348 1人変形（1年単位）

【免許・資格】必須：　普通自動車免許（ＡＴ
限定可：通勤用）

日用品・化粧品の商品マスター登録・変更、仕入れ先への商品発注、在庫ロケーション
の設定　など

【業務の変更範囲：会社の定める業務】

(1)8時30分～17時30分

石川県金沢市下安原町西２６２－１

【履修科目】

(株)　トゥディック 商品管理職 17010-  477748 1人変形（1年単位）

【免許・資格】不問：

専用システムを使用しての受発注業務、納期確認・回答
売上処理、請求書発行補助、書類管理、社内備品の管理
電話・来客応対　　　等

※業務の変更範囲：なし

(1)8時20分～17時05分

石川県金沢市春日町８番８号

【履修科目】

加賀種食品工業(株) 事務スタッフ（受発注業務） 17010-  467348 1人変形（1年単位）

【免許・資格】あれば尚可：　普通自動車免
許

和倉温泉への観光宿泊客の誘致に向けた全般業務です。
・電話応対と接客対応
・現金出納帳、ソフトを使用した仕訳等の経理業務。
・広報ＰＲ活動（全国各地への出張宣伝）
・イベントの運営（和倉温泉街）
・旅行商品の企画・販売
・まちづくりに関連するもの
・観光施設の保全管理等
「変更範囲」：変更なし

(1)8時30分～17時30分

石川県七尾市和倉町ニ部１３－１

【履修科目】

和倉温泉旅館協同組合 総合職 17030-   43248 1人
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