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求 人 者 マ イ ペ ー ジ を 活 用 し ま せ ん か ？

LL041122石川17白山 ・ハローワーク白山
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【ステータスの種類】
＊公開中
現在ハローワークインターネット

サービスに「公開」されています。

＊編集中
登録した求人情報を、貴社が編集

している状態です。

＊ハローワーク確認中
求人内容を、ハローワークで確認

しています。

＊差し戻し中
仮登録いただいた求人内容に不備

等があった場合、「差し戻し」させ
ていただきます。修正依頼の内容は、
翌朝９時以降のメールをご確認くだ
さい。

＊無効
紹介期限満了や取消した求人は

「無効」となり公開されません。

＊非公開
「保留中」などの理由で公開され

ていない状態です。

メッセージを
確認する



① 求人を申し込む （「職種」「雇用形態」「就業場所」別に作成してください。）

求人の新規作成や紹介期限切れ求人の再申込みが行えます。
マイページに残っている求人データを転用しての作成も可能です。
また、入力途中や求人公開をすぐに希望しない場合は、データの一時保存が可能です。（１件の
み、保存期間は14日間）なお、一時保存した求人情報の入力再開も ボタンから
行います。ただし、一時保存中の求人がある場合は、新規求人の申込みができません。

② 求職情報を公開されている求職者情報の検索（求職者のリクエスト）

③ 求人の応募状況確認や選考結果の登録

④ 求職者マイページ開設済みの応募者とメッセージをやり取りする

⑤ 事業所情報を編集（変更／画像情報の登録等）する

⑥ 公開中の求人情報を編集（内容変更／取消／紹介保留等）する

①

有効中の求人がある場合のみご利用いただけます。有効中の求人票を求職者の方へ送付致しま
す。求職公開番号がわかればTELにて承ります。（１求人５名まで）

選考結果の登録はハローワークへの通知機能ですので、応募者には貴社より別途通知が必要です。

メッセージのやりとりの他、ハローワークからのお知らせも届きます。メッセージのやり取りは
マイページ内となります。（登録のメールアドレスへの連絡はありませんのでご注意ください ）

従業員の数の変更、事業内容、会社の特徴など、事業所情報を変更できます。
画像情報の登録（各画像にはコメントの付記可）
求人票だけでは伝わりにくい職場の雰囲気などをイメージしやすくなります。ただし、個人を特
定できる顔写真の掲載にはご留意ください。

紹介期限間近の内容変更や有効期限延長はハローワークの処理が間に合わないまま紹介期限が到
来し、処理不能となる場合があります。期限に余裕を持って申込みください。

更新の場合は、紹介期限満了の約１週間前よりお申し込みいただけます。その際には「ハロー
ワークへの連絡事項」に「更新希望」と記載してください。

求人内容の変更において「職種／雇用形態／就業場所」の変更は行えません。新規求人として別
途お申し込みをお願いします。

ステータスが「編集中」のまま、２週間を経過するとデータが自動的に消去されますのでご注意
ください。なお、ステータスが「差し戻し中」の場合、データは自動消去されません。「差し戻
し中」データが不用であれば、 ボタンを押下
（ ボタンは押さないでください。ステータスが「編集中」となり２週間経過すると
自動消去されます。）

＜保留・取消について＞
保留・・・多数の応募者があった場合、非公開にしたい時に使用
取消・・・求人が充足（採用が決まった）時に使用

（マイページからの紹介保留の解除・取消求人の復活は行えないため、求人公開を再開希望の
際は、ハローワーク白山担当者までご連絡ください。）

求人情報を編集 完了

編集内容を申込

※マイページから選考結果の登録をした場合、ハローワークへの「選考結果通知」は不要です。

禁止行為について
意図的に同内容求人を複数申込する・新着求人にする目的で取消、再申込みを繰り返すなど。
※上記行為が行われるとマイページの利用制限の対象となりますのでご注意ください。

！

求人の有効期間延長機能について
延長機能を使えば１回に限り、紹介期限が１ヶ月延長されますが、新着求人扱いにはなりません
のでご注意ください。

！



求人者マイページ Ｑ＆Ａ

Ｑ１ マイページアカウント（メールアドレス）を忘れた。
Ａ ハローワーク白山 求人・雇用援助部門までお問い合わせください。

Ｑ２ マイページアカウント（メールアドレス）を変更したい。
Ａ ⑤より変更可能です。

Ｑ３ マイページパスワードを忘れた。
Ａ ハローワークインターネットサービスにログインしていただき、「パス

ワードをお忘れの方」から、パスワードの再設定を行えます。

Ｑ４ 公開中の求人について内容を変更したい。
Ａ ⑥より変更可能です。

Ｑ６ 今月末で紹介期限が切れる求人があり、マイページから再申込み予定だ
が、いつ申込みすればよいか？

Ａ 紹介期限満了の約１週間前よりお申し込みいただけます。その際に「ハ
ローワークへの連絡事項」欄へ、更新希望と記載願います。

Ｑ７ ハローワークへ申し込んだ「仮登録」（ハローワーク確認中ステータス）
の求人データについて削除・内容訂正をしたい。

Ａ 削除ご希望の場合、ハローワーク白山 求人・雇用援助部門までお問い合
わせください。
内容訂正の場合は「差し戻し」させていただきますので、ＴＥＬにてその
旨ご依頼ください。

Ｑ８ 申し込んだ新規求人や内容変更は直接インターネットに反映されるか？
Ａ ハローワークで内容確認し、本登録後に反映されます。

なお、取消及び紹介保留については即時反映されます。

Ｑ９ 求人内容を変更すれば新着扱いになるのか？
Ａ なりません。新着扱いにあるのは①より求人申込みされた場合に限られ

ます。なお、禁止行為にご留意ください。

Ｑ１０ 申込み完了画面で、ハローワークへの来所を促すメッセージが出ているが
どうすればよいか？

Ａ ハローワーク白山 求人・雇用援助部門までお問い合わせください。

Ｑ１１ 紹介期限が到来し無効となったデータはいつまで残るのか？
Ａ 過去５年分がマイページ内に保存されます。

問い合わせ先
ハローワーク白山 求人・雇用援助部門 ＴＥＬ０７６ー２７５ー４１３１

システムの操作方法については、ヘルプデスクをご活用ください！
ＴＥＬ０５７０ー０７７４５０
平日（月～金）９：３０～１８：００ ※ナビダイヤルのため、料金が発生します。

Ｑ5 求人内容を変更し「完了」ボタンを押したが、ステータスが「編集中」
のままになっているが、求人内容の変更申込ができているのか？

Ａ 変更申込みが完了していません。
求人転用を編集後「完了」→「編集内容を申込」→「完了」で求人内容
変更申込みが完了です。


