
修了生3000 名以上！プロ講師とキャリアコンサルタントが資格取得と就職をサポート！

20名
定員

最低実施可能人数／
10名程度

無料
授業料

テキスト代は
自己負担になります。

訓練コース番号

場所（訓練委託先） 株式会社 文化メディアワークス 水戸市南町2-3-14（リリーこども&スポーツ専門学校 東館4階）
※裏面に地図を掲載しています。

訓練時間 9：20 ～16：00訓練期間 月8月3日令和8年 金10月30日～

訓練内容
オフィスで必要とされるビジネスソフト（Excel・Word）を
基礎から実践まで習得し、MOS資格の取得を目標とす
る。事務職をはじめ様々な業種や職種に対応できるITと
経営全般に関する知識と情報セキュリティに関する知識
を学び、ITパスポート試験、情報セキュリティマネジメント
試験の取得を目指す。

訓練内容説明会

月6月29日令和8年日 時 10：30～11：00

水戸産業技術専門学院　人材開発センター
※お申し込みは管轄ハローワークへ

場 所

訓練に関する具体的な内容をご説明します。質問等も可能ですの
で、ぜひご参加ください。

公共職業安定所長の職業訓練受講指示、受講推薦、または
支援指示を受けられる求職者で、かつ、早期再就職が可能
な方。パソコンに関する基礎知識を有し、Windowsの基本
操作を習得している方でIT関係の職種に就職を希望する方。

訓練対象者

応募手続
募集締切前日までに求職申し込みと、職業相談が必要STEP1

入学願書を、住居所を管轄するハローワークへ提出STEP2

授業料は無料です。
ただし、テキスト代として9,940円（税込）は自己負担となります。
また、資格試験受験料（任意受験）は別途必要です。

自己負担額

雇用保険を受給できない方が、ハローワークの支援
指示を受けて熱心に公共職業訓練を受講する場合、
一定の要件を満たせば「職業訓練受講給付金」が
支給されます。詳しくは管轄のハローワークへお問
い合わせください。

求職者支援
制度について

デザイン系コースから事務系コース、
簿記・会計系コースなど、幅広い
コースを提供しています。 https://www.youtube.com/watch?v=Wdtyg6P4CUc&t=23s

こちらから
CHECK！職業訓練のコースを動画でご紹介

応募期間
月6月8日令和8年 水7月15日～

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト）  Excel365

MOS（マイクロソフトオフィススペシャリスト）  Word365

ITパスポート試験
情報セキュリティマネジメント試験

取得可能な資格

※MOSは試験会場に認定されているため、当校で受験が可能です。

就職支援  就職までの5つのステップ
STEP1 STEP2 STEP3 STEP4 STEP5

自己理解 ジョブ・カード 応募書類 面接指導 ビジネスマナー

当校では、授業と同時に就職支援を行い、自己PR作成や応募書類の添削、
模擬面接で就職活動を支援。国家資格保持のキャリアコンサルタントが個別
対応。電話応対や名刺交換、ビジネスメールのロールプレイングも提供し、
役立つビジネスマナーも学べます。

108  IT パスポート科108  IT パスポート科
5-08-08-250-02-00865-08-08-250-02-0086

【DX推進スキル】【DX推進スキル】

公共職業訓練　令和8年度　離職者等再就職訓練公共職業訓練　令和8年度　離職者等再就職訓練
訓練コース番号訓練コース番号



訓練に関するお問い合わせは管轄のハローワーク、または下記まで
茨城県立情報テクノロジー大学校併設 水戸産業技術専門学院　　〒311-1131 水戸市下大野町6342
■TEL  029-269-2160　 ■HP  https://www.pref.ibaraki.jp/shokorodo/misansen/kunren/index.html

訓練に関する
お問い合わせ

入学までの流れ
STEP1 STEP2 STEP3 STEP4 STEP5

応募手続 入学選考試験 合格発表 入学説明会 入学式

令和8年7月15日（水）まで 令和8年7月22日（水）
10：00（9：30受付開始）

令和8年7月27日（月） 令和8年8月3日（月）
10：00～

令和8年7月30日（木）
10：00～

株式会社 文化メディア
ワークスにて

水戸産業技術専門学院
人材開発センターにて

水戸産業技術専門学院
人材開発センターにて適性検査

お手続きはハローワークにて

主な訓練内容

専門学科

専門実技

就職支援 30時間

105時間

186時間

訓練内容

コンピュータ概論、安全衛生、インターネット概論、情報処理概論、
情報セキュリティ概論、ビジネス帳票知識、ビジネス文書知識

パソコン基本操作、Excel操作、Word操作、試験対策

求人情報の提供、ジョブ・カード作成、応募書類作成、就職面接、就職相談

訓練時間

筆記用具（鉛筆2~3本、ボールペン）、
上履き（スリッパ等）、靴を入れる袋持 参 物

入学者選考

日　時 10：00（9：30受付開始）水7月22日令和8年
※開始時刻に遅れると受験できません。
　欠席者は辞退とみなしますのでご注意ください。

合 格 発 表
月7月27日令和8年

※合否結果は当日発送のため、
　 水戸産業技術専門学院のHPをご確認ください。

水戸産業技術専門学院  人材開発センター
〒311-1131 水戸市下大野町6342

電車でお越しの方
大洗鹿島線  常澄駅から徒歩8分

お車でお越しの方
無料駐車場あり。カーナビで検索する場合は、
上記住所又は電話番号で検索

場　所

■TEL  029-269-2160
■HP  https://www.pref.ibaraki.jp/shokorodo/misansen/kunren/index.html 水戸産業技術専門学院  HP

入学説明会
木7月30日令和8年 10：00～日　時

水戸産業技術専門学院   人材開発センター場　所

入学式
月8月3日令和8年 10：00～日　時

株式会社文化メディアワークス場　所

適性検査
選 考 内 容 ※受験者が定員以内の場合には選考試験は実施しません。

　その場合、募集締め切り後に電話にて連絡します。

訓練実施場所
株式会社 文化メディアワークス
〒310-0021 水戸市南町2-3-14（リリーこども＆スポーツ専門学校 東館4階）

電車でお越しの方
JR水戸駅下車  北口から徒歩約15分

バスでお越しの方
「南町2丁目」または「南町3丁目」バス停から徒歩約2分

お車でお越しの方
無料駐車場はございません。
お車で通われる方は各自で駐車場を確保してください。

■TEL  029-221-4813　■HP  https://b-mediaworks.com/

文化メディアワークス
職業訓練  HP

水戸
協同病院

スクランブル
交差点

水戸
中央郵便局

JR
水戸駅

常陽銀行chocoZAP

京成百貨店 訓練場所

50 50

リリーこども＆スポーツ専門学校・東館
3・4階 文化メディアワークス訓練室

〒310-0021　水戸市南町2 -3-14

昨今、多くの企業がWordやExcelの操作はもちろんの
こと、管理システムや通信ネットワークなどの情報技術
に関する知識・運用能力を有する人材を求めています。
こうした人材は、事務職にとどまらず、総務、企画・管理、
営業、販売・サービスなど、幅広い分野での活躍が期
待されます。

就職を見込める主な職種
一般事務員　 総務事務員
ITシステム運用管理者　等


