
高卒求人の申込みから返戻まで

《３.高卒求人の申込み方法》

《２.申込み前の確認事項 》
高卒求人のお申込みは、人事権（採用権）のある事業所単位で行うことができます。

●過去３年以内に高卒求人を提出したことがある場合
①求人者マイページを利用し、インターネットで申し込む
②過去の求人票のコピーに修正箇所を朱書きし、窓口で申し込む
●過去３年以内に高卒求人を提出していない場合（初めての申込みを含む）
③手書き用の求人申込書を記入し、窓口で申し込む
※初めてご提出の方には別途資料があります。説明会終了後スタッフまでお声がけください。

窓口で申し込む場合は 予約制 になります ５月２７日（水）より予約開始

令和８年度の高卒求人の申込みは、６月１日（月） からです。

※土日祝は求人者マイページ（インターネット）からの申込みのみ

ハローワーク神戸 学卒部門
住所 神戸市中央区東川崎町１-１-３

神戸クリスタルタワー１２階
TEL ０７８－３６２－４５８１

ハローワーク神戸 三田出張所
職業相談部門 学卒担当

住所 三田市天神１-５-２５
TEL ０７９－５６３－８６０９

ハローワーク灘 学卒コーナー
住所 神戸市灘区大内通５-２-２
TEL ０７８－８６１－７９８５

ハローワーク西神 学卒担当
住所 神戸市西区糀台５-３-８
TEL ０７８－９９１－１１００

（学卒担当 内線４４♯）

・予約時間は目安の時間となりますので、多少お待ちいただく可能性があります。
・事前予約なしで来所された場合は、相当時間お待ちいただくか、予約状況によってはあらためて
ご来所いただく可能性があります。例年６月は終日予約が埋まっておりますのでご注意ください。

《１.求人票の返戻について》
高卒求人票の返戻は最短で7月1日ですが、申込みのタイミングにより返戻時期が異なります。
7月1日（水）に返戻が可能な求人票は、6月1２日（金）までに受理が完了した求人です。
※受理完了とは、申込み内容に不足なく、必要書類（ 裏面の【※１】参照 ）の提出が完了した状態

6月1３日（土）以降に申込まれた求人は、７月７日（火）以降、受付順に返戻いたします。

求人票の受け取りは、窓口にご来所いただくか郵送で受け取るかのどちらかを選んでいただけます。
郵送の場合、求人票の到着は返戻日の翌日以降となります。

学校訪問等で求人票を学校へ提出する場合は、「受理印が押印された求人票」の返戻を受け、
そのコピーを学校へお渡しください。（マイページから印刷できる求人票は受理印が無いため学校
には提出できません。）なお、公開求人は「高卒就職情報WEB提供サービス」にも掲載されます。

※お電話は、平日の８時半～１７時１５分まで
※予約可能時間は所により異なります。



《５.求人者マイページでの求人作成・転用について 【※２】 》

令和８年度の高卒求人入力期間

令和７年度の高卒求人入力期間

6/1 7/1

5月までに入力・送信した高卒求人は
令和７年度の高卒求人となります。

（この期間に一時保存した求人は、6/1以降対象年度の変更を

必ず行ってください。なお、一時保管できる期間は14日間です。）

令和７年度と令和８年度
どちらも入力できる期間

（高卒求人の有効期間が翌年の6

月30日までのため）

令和８年度の高卒求人のみ
入力可能

（令和７年度の高卒求人は有効期限

が切れるため無効求人となる）

＜過去３年度以内の求人票を転用して作成する際の操作＞
① まず求人者マイページのホーム画面右上にある「新規求人情報を登録」を必ずクリックしてください。
② クリックすると、転用可能な求人の一覧が表示されます。その中から転用したい高卒求人を見つけてください。
③ 転用したい求人が見つかったら、 「この求人情報を転用して登録」をクリックして入力を始めてください。
※ホーム画面にも求人の一覧がありますが、そこにある「求人情報編集」からは転用できません。

添付書類

求人申込み
事業所登録追加確
認項目シート

学校・推薦人員一
覧表

「公正な採用選考」の
ためのチェックリスト

ー△◎
◎

以下の【※2】参照①求人者マイページ

ー△◎
◎

朱書きで加筆・修正
してください。

②窓口
（過去の求人票のコピー）

□△◎
◎

全ての項目について
記入してください。

③窓口
（手書きの求人申込書）

提出書類

申込み方法

《４.提出書類 【※１】 》 ◎＝必須 △＝指定校求人のみ □＝事業所台帳を令和２年以降更新していない場合

＜高卒求人用マイページ入力マニュアルのご案内＞
「高卒就職情報ＷＥＢ提供サービス」のWebページにて、マイページ入力マニュアルを掲載しております。
URL：https://koukou.gakusei.hellowork.mhlw.go.jp
検索エンジンからの場合は、「高卒就職情報ＷＥＢ提供サービス」と検索
→「求人票の見方・求人申込書の書き方についてはこちら」をクリック
→求人情報の入力の仕方「求人情報（高卒）の入力のポイント」をクリック

《６.高卒求人の有効期限は令和９年６月末までです》
求人が未充足の場合、有効期限前に求人を取り消すことはできません。
学校に本人宛・学校宛の採否通知を２通お送りいただいたのち、ハローワークにもご連絡をお願いいたします。
ハローワークへの連絡は、求人票をお返しする際にお渡しする連絡票または専用フォームにてお願いいたします。
専用フォームURL：https://jsite.mhlw.go.jp/form/pub/roudou28/202403_01_kousotsu


