
帳簿の種類等（関係書類含む）

労働保険事務組合認可申請書（控） 事務組合の廃止の日 ３年

労働保険事務組合認可記載事項変更届（控） 事務組合の廃止の日 ３年

労働保険事務組合廃止届（控） 事務組合の廃止の日 ３年

労働保険事務組合委託事業主名簿 事務組合の廃止の日 ３年

労働保険事務棟委託書 委託解除の日 ３年

労働保険委託解除通知書 委託解除の日 ３年

労働保険関係成立届（事務処理委託届）（控） 委託解除の日 ３年

労働保険事務等処理委託解除届（控） 委託解除の日 ３年

労働保険名称所在地等変更届（控） 届の日 ３年

労働保険概算・増加概算・確定保険料申告書（控） 会計年度終了の日 ３年

保険料・一般拠出金申告書内訳（控） 会計年度終了の日 ３年

労働保険料等算定基礎賃金等の報告 会計年度終了の日 ３年

一括有期事業報告書（控）・一括有期事業総括表（控） 会計年度終了の日 ３年

労働保険事務組合保険料等申告書内訳総括表（控） 会計年度終了の日 ３年

労働保険料等徴収及び納付簿 処理完了年度終了の日 ３年

労働保険料等納入通知書（控）・労働保険料等領収書（控） 会計年度終了の日 ３年

労働保険料等還付請求書（控） 会計年度終了の日 ３年

労働保険料等滞納事業場報告書・納入事業場報告書 会計年度終了の日 ３年

労働者災害補償保険特別加入申請書（中小事業主等）（控） 脱退日又は委託解除日 ３年

労働者災害補償保険特別加入に関する原稿届（控） 脱退日又は委託解除日 ３年

労働者災害補償保険特別加入に関する脱退申請書（控） 脱退日又は委託解除日 ３年

継続事業一括認可・追加・取消申請書（控） 委託解除の日 ３年

継続事業一括変更届（控） 委託解除の日 ３年

継続事業一括事業所名称・所在地変更届 委託解除の日 ３年

継続事業一括認可等通知書 委託解除の日 ３年

雇用保険被保険者関係届出事務等処理簿 委託解除の日 ４年

雇用保険適用事業所設置届　事業主控 適用事業所廃止の日 ２年

雇用保険適用事業所廃止届　事業主控 適用事業所廃止の日 ２年

雇用保険事業主事業所各種変更届　事業主控 届の日 ２年

雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事業主通知用） 資格喪失の日／届の日 ４年

雇用保険被保険者資格喪失確認通知書（事業主通知用） 届の日 ４年

雇用保険被保険者離職証明書（事業主控） 届の日 ４年

※　委託解除した事業主については、事業主が委託解除後の手続きで困る事の無いよう配慮をお願いします。

労働保険事務組合関係書類　保存期間一覧表（少なくとも下記の期間以上の保存お願いします）
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