
必要書類一覧表（兵庫労働局）

メモ欄 ﾁｪｯｸ

① 受動喫煙防止対策助成金交付申請書　　　　　　　　　　　　【要綱様式第１号】 （記載例１）P46 P8 ☐

② 受動喫煙の防止に係る事業計画　　　　　　　　　　　　　　　【要綱様式第１号別添】 （記載例２）P47 P8 ☐

③ 受動喫煙防止対策助成金交付要件等確認申立書　　　　 【要領様式第１号】 （記載例３）P48 P8 ☐

④ 喫煙室設置予定場所等の写真一式 （設置周辺図面＋写真） 【任意様式】 P8-4(1)(2) ☐

⑤ 喫煙室設計図面一式　（平面図、立面図） 【任意様式】 P8,9-5(1) ☐

⑥ 見積書（採用分）＋（相見積もり分） 【任意様式】 P11-8、問V-7 ☐

⑦ 換気装置仕様書（写）　※換気装置は必要能力(㎥/ｈ)×１．３を推奨 【ﾒｰｶｰ仕様書】 P9-5（2） ☐

⑧ 備品カタログ（写）　　　※見積書（採用分）のみ P9-5（4） ☐

⑨ 設置要件説明書　　　 ※「厚生労働商事～措置について」参照 （記載例４）P49 P10-6 ☐

⑩ 今後の方針説明書　　※「受動喫煙の防止に関する今後の方針について」 （記載例５）P50 P10-7 ☐

⑪ 振込先指定書　　　　　※「受動喫煙防止対策助成金の振込先について」 （記載例６）P51 P12-9 ☐

⑫ 履歴事項全部証明書（３か月以内）　　（個人の場合：設立届（写）） P12-9 ☐

⑬ 労働保険概算確定保険料申告書（写）　（事務組合委託の場合：事務組合の領収書） P12-9 ☐

⑭ 飲食店営業許可証（写）　(営業開始日、現在営業している証明のため） P12-9 ☐

⑮ 客席面積説明図　（④、⑤の図面に客席面積を記載でも可） 【任意様式】 問I-5-条件3 兵庫労働局HPに記載例 ☐

⑯ 工程（予定）表 【任意様式】 P12-9、問V-11 ☐

○ 株式等保有状況書類　（株主名簿、総会議事録（写）などでも可）　（法人の場合のみ） 【任意様式】 P12-9、問I-5-2 兵庫労働局HPに書式掲載 ☐

○ 特別理由書　　※経済的、技術的妥当性が低い場合などでの理由書 【任意様式】 P12-9 ☐

○ 貸主承諾書（写） ＋ 土地、建物(テナント)賃貸借契約書（写） 【任意様式】 P12-9 兵庫労働局HPに書式掲載 ☐

○ 事業開始の特例に係る申請書 （記載例７）P56 P6-2、12-10 ☐

- 受動喫煙防止対策助成金交付申請時ﾁｪｯｸﾘｽﾄ （別紙２）P66 P8-第4冒頭 ☐

書類名 厚生労働省「手引書」記載頁
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必要書類一覧表（兵庫労働局）

メモ欄 ﾁｪｯｸ

① 受動喫煙防止対策助成金事業実績報告書　　　　　　　　　【要綱様式第９号】 （記載例８）P53 P13-5-1 ☐

② 受動喫煙の防止に係る事業結果概要報告書　　　　　　　　【要綱様式第９号別添】 （記載例９）P54 P13-5-2 ☐

③ 受動喫煙防止対策助成金交付決定通知書（写：両面）　※労働局からの通知書 P13-5-3 ☐

④ 喫煙室の設置事業に関する領収書（写） 【任意様式】 P13-4(1) ☐

⑤ 喫煙室の設置事業に関する領収書内訳書（写） 【任意様式】 P13-4(2) ☐

⑥ 領収書の金額が正しいことを証する書面（振込明細等）（写） 【任意様式】 P13-4(3) ☐

⑦ 設置した喫煙室の写真一式 【任意様式】 P14-5(1)(2) ☐

⑧ 実施内容説明書　　　※「受動喫煙の防止に係る事業の実施内容について」 （記載例10）Ｐ55 P14-6 ☐

⑨ 測定結果説明書　　　※「喫煙専用室の要件に対する適合状況の確認結果」 （記載例11）Ｐ56 P14-7 ☐

❾ 測定結果説明書添付の測定データ写真一式（測定数値の写真） 【任意様式】 Ｐ14-7 ☐

⑩ 工程（実績）表 【任意様式】 P15-8 ☐

- 受動喫煙防止対策助成金事業実績報告時ﾁｪｯｸﾘｽﾄ （別紙３）Ｐ67 P13-第5 ☐

請
求

□
受動喫煙防止対策助成金交付額支払請求書（ＦＡＸ可）　　　　【要綱様式第11号】
　※労働局からの確定通知書の日付、番号（兵労健康**-**-＊）、交付額を転記

（記載例12）Ｐ57 P16-第6
申請時「⑪振込先指定書」の
振込先情報と相違ないようご
注意ください

☐

① 年度消費税および地方消費税に係る仕入控除税額報告書（ＦＡＸ可） 【要綱様式第12号】 （記載例13）Ｐ58 P16-第7 ☐

② 消費税の確定申告書【第一表】（写）：喫煙室設置年度 ☐

③
課税売上割合等が把握できる資料（課税売上割合の計算表【付表2-1】（写））
特定収入の割合を確認できる資料（公益法人等のみ）

☐
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書類名 厚生労働省「手引書」記載頁

申請時に消費税を除外し
て助成額を算定した（交付
額を消費税抜きで申請し
た）場合は、提出不要で
す。

兵庫労働局HPに作成ガイド掲載
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必要書類一覧表（兵庫労働局）

メモ欄 ﾁｪｯｸ

① 喫煙専用室等の運用状況に係る現状報告　　　　　　　　　　　　【要領様式第２号】 （記載例14）Ｐ59 ☐

② 現況を確認できる写真等一式（喫煙室内部４方向以上、外部入口正面など） ☐

□ 受動喫煙防止対策助成金の申請の取下げについて （記載例15）Ｐ60 P17-第9-1 ☐

□ 受動喫煙防止対策助成金交付決定内容変更承認申請書　　　【要領様式第４号】 （記載例16）Ｐ61 P17-第9-2 ☐

□ 受動喫煙防止対策助成金事業中止承認申請書　　　　　　　　　【要領様式第７号】 （記載例17）Ｐ62 P17-第9-3 ☐

□ 受動喫煙防止対策助成金事業廃止承認申請書　　　　　　　　　【要領様式第７号】 （記載例18）Ｐ63 P17-第9-3 ☐

□ 受動喫煙防止対策助成金の交付対象物等の処分等に係る承認申請書 （記載例19）Ｐ64 P17-第9-4 ☐

□ 喫煙専用室等の運用状況に係る現状報告　　　　　　　　　　　　【要領様式第２号】 （記載例14）Ｐ59 P16-第8 ☐

□ 現況を確認できる写真等一式（喫煙室内部４方向以上、外部入口正面など） P14-5準拠 ☐

【参考情報】

〇兵庫労働局HP　URL　https://jsite.mhlw.go.jp/hyogo-roudoukyoku/hourei_seido_tetsuzuki/anzen_eisei/judoukituen.html

〇既存特定飲食施設の該当条件（以下の４点すべてをクリア） 　　～　提出必要書類　～

　 □ 令和２年４月１日時点で飲食店として営業している （　□　飲食店営業許可証　）

□ 客席面積※が100㎡以下である （　□　客席面積図　）

□ 法人の場合、資本金5000万円以下である （　□　履歴事項全部証明書　）

□ 資本金5000万円超の企業によって株式数の1/2（単独）または2/3（複数） （　□　株式等保有状況を証する書類　）

以上の資本金または株式数を保有されていないこと

1
年
毎

に
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出
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P16 17-第8、
P14-５

兵庫労働局HPに作成ガイド
掲載

書類名 厚生労働省「手引書」記載頁

※「客席」とは、客に飲食させるために客に利用させる場所（店舗全体のうち、客席から明瞭に区分できる厨房、トイレ、廊下、会計レジ、従

業員専用スペース等を除いた部分）を指します。
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