
書  類  名 保存期間(年) 完 結 の 日

 〔事務組合設立認可関係〕

   労働保険事務組合認可申請書 3  事務組合業務廃止の日

   同上記載事項等変更届 3       〃

   労働保険事務組合業務廃止届 3       〃

 〔保険関係成立、事務委託関係〕

   労働保険事務等委託書 3  委託解除の日

   労働保険事務等処理委託解除届 3     〃

   労働保険関係成立届 3     〃

   労働保険名称、所在地等変更届 3  届出の日

   労働保険任意加入申請書 3  保険関係消滅の日

   労働保険保険関係消滅申請書 3      〃

   雇用保険適用事業所設置届 2  事業所廃止の日

   雇用保険適用事業所廃止届 2  届出の日

   雇用保険事業主事業所各種変更届 2    〃

   労働保険事務等処理委託事業主名簿（様式第16号） 3  事務組合業務廃止の日

   同上を書換えたため不用となった廃名簿 3  不用となった日

 〔保険料等関係〕

   労働保険料等算定基礎賃金等の報告 3  会計年度終了後

   労働保険料等納入通知書(控) 3     〃

   労働保険料等領収書(控) 3     〃

   労働保険概算・確定保険料・一般拠出金申告書 3     〃

   労働保険事務組合 保険料等申告書内訳総括表 3     〃

   保険料・一般拠出金申告書内訳 3     〃

   労働保険料・一般拠出金還付請求書 3     〃

   労働保険料等徴収及び納付簿(様式第17号) 3  使用年度終了後

   使用年度終了後も債権債務が残っているもの 3  債権、債務消滅の日

 〔被保険者関係〕

   雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事業主通知用） 4  資格喪失の日

   雇用保険被保険者資格喪失確認通知書(事業主通知用) 4  確認通知のあった日

   転勤届受理通知書(事業主通知用) 4  資格喪失の日

   特例被保険者確認通知書(事業主通知用) 4    〃

   雇用保険被保険者離職証明書(事業主控) 4    〃

   雇用保険被保険者氏名変更届受理通知書(事業主通知用) 4  届出の日

   雇用保険被保険者関係届出事務等処理簿(様式第18号) 4  委託解除の日

   同上を書換えたため不用となった廃帳簿 4  不用となった日

   雇用保険被保険者六十歳到達時等賃金証明書(事業主控) 7  返付日

   雇用保険被保険者休業開始時賃金月額証明書(事業主控) 4   〃

 〔労災保険特別加入関係〕

   労災保険特別加入申請書 3  委託解除又は脱退の日

   特別加入に関する変更届 3      〃

   特別加入脱退申請書 3  承認の日

 〔一括有期関係〕

   一括有期事業開始届 3  年度終了後

   一括有期事業報告書 3    〃

   一括有期事業総括表 3    〃

 〔出納関係〕

   出納簿 10  使用廃止後

   専用口座廃止通帳 10    〃

   一般会計口座廃通帳 10    〃

 各種届書等の保存年限について
事務組合に関する帳簿・書類は、完結の日から次の区分による期間、保存しなければなりません。
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ダウンロード可能な様式について
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労働保険関係
↓

各種様式
↓

各種様式ページへ

以下の様式を北海道労働局ホームページからダウンロードできます。
アドレス https://jsite.mhlw.go.jp/hokkaido-roudoukyoku/home.html
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