
請求の前にご確認ください 

 

１ 請求書 

・氏名、現住所、電話番号が記載されていますか 

・宛名が「北海道労働局長」になっていますか 

・開示を請求する保有個人情報は文例などを参考に具体的に記載されていますか 

・開示を請求する保有個人情報に記載した所属事業場名は直接雇用されている事業

場名になっていますか。元請や派遣先になっていませんか 

 

２ 本人確認書類等 

・運転免許証などの有効期限が切れていませんか。また、住所が請求書記載の現住所

に変更されていますか 

・請求書を郵送で提出する場合、開示請求者（委任者ではありません）の住民票が添

付されていますか 

・住民票の住所は開示請求書に記載の現住所になっていますか 

・法定代理人からの請求の場合、戸籍謄本などの書類（複写物不可）が添付されてい

ますか 

・任意代理人からの請求の場合、委任状原本の添付がありますか。また、委任状の委

任者印の印鑑登録証明書もしくは運転免許証写しなどの添付がありますか 

・住民票や印鑑登録証明書などは開示請求前３０日以内に発行されたものとなって

いますか 

 

３ 手数料 

・開示請求する行政文書の数の手数料が貼付されていますか 

 

 

住民票などの住所変更をしていない、または、住民票と異なる住所に住んでいる 

手数料の数え方がわからない 

など困ったことありましたら「情報管理係」までご相談ください。 

 


