
「求人者マイページ」をお持ちの事業主の方 保存版

求人更新マニュアル

◆◆ 「求人者マイページ」からの求人更新手順 ◆◆

※  紹介期限日近く（月末）になりましたら、登録いただいたアドレスにメールをお送りしています。

上記のメールが届きましたら、求人者マイページにログインしていただき、マイページ内から
新着メッセージの確認をしてください。可能であれば定期的に確認をお願いします。

※ 「求人者マイページ」から以下の手順でお申し込みください。

※ 「求人者マイページ」には、有効期間を延長する機能がありますが、１回限りの１ヶ月のみの延長

しかできません。引き続き求人の継続をご希望の場合は、「求人者マイページ」からの求人更新の

手続きをお願いします。公開している求人の有効期間は最長３ヶ月となっております。

トップ画面の ボタンをクリックし、ログインアカウント
（メールアドレス）とパスワードを入力します。

１．求人者マイページにログイン

ログイン（求人者マイページ）

送信メールの内容 ： こちらはハローワークインターネットサービスです。
ハローワーク（浦河公共職業安定所）からあなたに、メッセージを送付いたしました。
求人者マイページから内容をご確認ください。

●ハローワークに登録いただいたアドレス ●登録パスワード



～ 共通の入力ルール ～

● 「必須」と表示されている項目は、必ず入力してください。

● 「任意」と表示されている項目は、可能な範囲で入力してください。

● いったん選択したものについて、何も選択していない状態に戻したい場合は、「○未選択 を選択してください。

● 入力忘れや入力間違い（半角・全角など）がある場合、画面上にメッセージが表示され、先へ進めません。

【赤色のメッセージの場合】内容を入力・修正した上で、「次へ進む」ボタンをクリックしてください。

【オレンジ色のメッセージの場合】内容を確認し、修正が不要であれば、もう一度「次へ進む」ボタンをクリックしてくださ

い。

● 「前へ戻る」や上部のナビゲーションバーで前画面に戻り「一時保存」した場合、「一時保存」した画面までの情報が保存さ

れます。情報を保存させたい画面まで進んでいただき「一時保存」してください。

必須

任意

○未選択

次へ進む

次へ進む

２．ハローワークから届いたメールのメッセージを確認してくだい。

「求人者マイページホーム」画面で、 ボタンをクリックします。

３．求人者マイページホーム画面

「求人者マイページホーム」画面で、 ボタンをクリックします。
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新規求人情報を登録

新着メッセージ
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４．新規求人登録画面

更新したい求人情報内にある ボタンをクリックします。この求人情報を転用して登録
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５．求人区分等登録画面

当時の求人内容が登録されます。「１求人区分等」から「８選考方法」の画面ごとに求人
情報を変更、修正してください。確認後、 ボタンをクリックしてください。次へ進む

☑

オンライン提供を可とする場合は、同意にチェックしてください。



７．求人情報入力（仮登録）完了

求人情報の入力（仮登録）が完了しました。
ハローワークの受理手続きが完了するまでお待ちください。

ハローワークで内容を確認している間は、ホーム画面上では「ハローワーク確認中」が表
示されますが、受理後は「公開中」の表示に切り替わります。
また、受理手続きが完了すると、アカウントとして登録したメールアドレス宛に、求人が
受理された旨のメールが届きます。

６．選考方法画面

紹介期限を迎え無効となる（なった）求人を再申し込みされる場合は、「ハローワークへ
の連絡事項」欄に「更新求人」と入力してください。
また、求人作成の過程で質問などありました場合にも、「ハローワークへの連絡事項」欄
にご質問などご記入ください。後日、ハローワークからご連絡させていただきます。

このページの入力が終わったら、 ボタンをクリックし、求人票（仮登
録）の内容をよく確認してください。よろしければ、 ボタンをクリックしてく
ださい。

仮求人票を表示

完了

更新求人

「求人者マイページ」では、この他にも求人条件の変更や募集停止、事業所情報の変更や画像情報の登録、紹介

状の確認、選考結果の登録、求職情報の検索等のサービスが利用できますので、是非ご活用ください。


