
求人者マイページ

かんたん開設マニュアル

令和８年３月作成

厚生労働省 北海道労働局 ハローワークくしろ

（メールアドレス申請フォーム）



ＳＴＥＰ１
ハローワーク釧路のトップページより
「事業所の方」をクリック

ＳＴＥＰ２ 従業員の募集（中途採用）クリック

ＳＴＥＰ３
求人者マイページを開設する
＞過去にハローワークを利用したことがあるが～をクリック

次ページへ

トップページ中央より少し下「各
種メニュー」までスクロールする
と右のメニューをご確認できます。

「求人者マイページを開設する」
の一番目の項目をクリック

※ページ上部のメニューから「求人者マ
イページを開設する」をクリックすると
左の画面に移動します。

大きな横長のメニューの一番上の
ボタンをクリック



ＳＴＥＰ４ メールアドレス登録フォームをクリック

ＳＴＥＰ５ メールアドレス申請フォームの記入・登録

ＳＴＥＰ６ メールアドレス・パスワードの登録作業

次ページへ

「メールアドレス申請フォーム」
をクリック

「登録フォームに入力 登録する」
再確認画面にて登録をクリック

「ハローワークインターネット
サービスＵＲＬ」クリック

申請頂いたメールアドレス宛にアカウント
作成コードが届きます。

株式会社 ○○○○

キュウジンシャ マイページ



ＳＴＥＰ7 「求人者マイページ開設（メールアドレス・パスワードの登録）

ＳＴＥＰ8 利用規約に同意し、必要事項を入力

ＳＴＥＰ９
認証キー・パスワードを設定し完了→ログイン画面に移動（開設終了）

※この画面は作業終了まで閉じないでください

アカウント作成コードをハローワーク
で発行済の求人者をクリック

※注意※
今回の改修によりトップページのレ
イアウトが変更されています！
よくマニュアルをお読みになってか

ら作業お願いします。

「メールアドレス」
「事業所番号」「電話番号」
メールアドレスに届いた
「アカウント作成コード」を
入力し次へ進むをクリックします。

※プライバシーポリシー・利用規約は一度
クリックし開かないとチェックを入れら
れません！

クリックし開いた後各ペー委右下に「閉
じる」が表示されます

※パスワードは半角数字・英字・記
号の３種類を使用し 文字以上で設定
してください。
※認証キーはアカウント作成コード
同様、メールアドレスに送信します。
※認証キー有効時間は 分です。経
過した場合は最初から操作が必要で
す。


