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令和８年３月２３日のインターネットサービスの改修に伴い一部機能
の追加・廃止があります。詳細はマニュアル最終ページの二次元コー

ドより利用者マニュアルをご覧ください

※求人更新予約の手続きは、ハローワーク釧路からの更新案内
到着後、マイページから以下の手順でお申し込みください

重要なお知らせ

求人者マイページにログインＳＴＥＰ１

① 「求人者マイページにログイン」をク
リック

② ログイン ・パスワードを入力
③ ①で入力したメールアドレス（求人者
マイページに登録済みのメールアドレス）
宛てに届いたワンタイムパスワードを入力
（数字６桁）
※ワンタイムパスワード入力時、「次回以降、同
じ端末、ブラウザでログインする際にワンタイム
パスワードを省略する」をチェックお願いします。

求人者マイページにログイン

①

②

③



ＳＴＥＰ２

次ページへ

求人者マイページホームより

「有効中求人更新予約」画面に移動

「有効中求人更新予約」は紹介期限日より１４
日前の求人が公開されている場合のみクリック
できます。

※現在公開していない求人や取消済の求人を
予約することは出来ません

※更新予約が行える求人がある場合は
ハローワークよりメッセージを送信していますの
でメッセージ欄からご確認ください

ＳＴＥＰ３

②「求人情報を編集」をクリックします。

①

②

更新元となる求人を選択する

ＳＴＥＰ4 項目に沿って求人内容の編集を行う

①「この求人の更新予約を登録」をクリックします。

求人区分等の選択～８選考方法
までそれぞれ入力し各ページ最下部にある「次へ」
をクリックし作業を進めていきます。

更新予約を行った後に、更新元求人の内容を変更した場合や現在公開中の
求人を削除した場合、予約が自動的にキャンセルされます。
更新元の求人を変更したい場合は、先に変更元求人の条件変更を行ってか
ら予約をお願いいたします。

要
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ＳＴＥＰ5 予約する求人内容の申込み

①「完了」クリック後、
「求人情報変更における注意事項」画面で「 ボ
タン」をクリックします。
「求人情報編集」画面に戻ります。

②「求人更新予約を申込み」をクリック

③再度「完了」をクリック

ここで予約作業は終了となります。

①

②

③

これにて作業終了です。お疲れ様でした！


