
◆求人の掲載期間

お申し込み頂いた求人の掲載期間は、受理日の翌々月末までです。

（例）
４月１日受理  ⇒ ６月３０日
４月１５日受理 ⇒ ６月３０日

※月初に受理しても、月末に受理しても、翌々月末までとなります。

◆求人の更新

掲載期間が終了した求人を再度、掲載する手続きを「求人の更新」と言います。

求人の更新はマイページから事前に「予約」することができます。

予約は掲載期間終了日の１４日前から可能です。

（例）
３月３１日掲載終了 ⇒ ３月１７日から予約可能

掲載期間終了前に予約をして頂くと、間断なく掲載を継続できます。
（ただし、ハローワークの通常開庁日前の範囲となります）

更新予約の詳細はハローワークでも公開しております。

求人者マイページでの求人更新予約について

※裏面の注意点もご覧下さい。                         【R8.3.23稚内】



⚠注意点

有効期限が近い求人情報がない場合、「有効中求人更新予約」ボタンは表示
されません。

更新予約の申込み後の求人情報について、編集や取消、紹介保留の申込みを

行うと更新予約が無効となります。

無効になった場合、更新予約求人は１４日経過後に削除されます。

無効になった後に更新予約が必要な場合は、再度、予約の申込みが必要です。

ただし、更新元求人の有効期限日の１９時１５分を過ぎると、上記の申込みを

行っても無効にはなりません。

更新予約の申込み後、予約が不要となり削除したい場合や予約内容を変更
したい場合はハローワークへお問い合わせください。

                                        【R8.3.23稚内】



➀メールアドレス等を入力し、ログインする。

➁「有効中求人更新予約」ボタンを押す。



～中略～

④「求人情報を編集」ボタンを押す。

③「更新予約が可能な求人一覧」で求人の「この求人の更新予約を
登録」ボタンを押す。



～中略～

⑥求人情報変更における注意事項画面の ボタンを押す。

⑤変更が必要な箇所を順次入力して、「完了」ボタンを押す。



⑦登録状況が「仮登録完了（更新予約）」であることを確認する。

⑧ホーム画面へ移動し、「有効中求人更新予約」ボタンを押す。



～中略～

⑨内容を確認後、「この求人の更新予約を登録」ボタンを押す。

⑩「求人更新予約を申込」ボタンを押す。



⑪「完了」ボタンを押し、申し込みを完了する。


