
「事前予約機能」で求人更新が

もっとスムーズに!!

3月23日新機能追加!!

求人更新
予約とは

・現在有効中の求人について、有効期限が切れる前に
更新の予約を行う機能です。

・予約が承認されると、元の求人の有効期限満了日の
翌日に、予約内容で自動的に公開となります。

事前予約が
できる期間

・有効期限日の14日前から申込みが可能です。
（有効期限日当日は含みません）

※令和８年３月２３日以降予約が可能となるため、３月２４日以降公
開期限が終了する求人が対象となります。３月２３日以前に公開
期限を迎える求人は対象外となりますのでご注意ください。

対象となる
求人

○【対象】 本登録が完了し、現在有効（公開・非公開）の
一般求人

×【対象外】 大卒等求人、高卒求人

・【予約済みの求人の編集不可】 更新予約後に生成された求人は、直接編集や紹介保留を行う
ことはできません。

・【予約の自動取消】 更新予約元求人に対して、条件の変更、求人取消、紹介保留を行った場合
は、更新予約は自動的に取り消されます。
※ただし、更新元求人の有効期間満了日当日の１９時１５分以降に上記の操作を行った場合、更新予約求人は取り消されません。

・取り消し後は、再度申し込みが必要となります。
・同一の求人に対する求人更新予約は一度のみ申込み可能です。
・本機能の導入により、マイページからの『有効期間延長の申込み』機能は廃止されます。
※ただし、一定条件を満たす場合の自動延長の仕組みは、引き続き実施されます。

注意事項

［問い合わせ先］ハローワーク帯広 事業所部門 0155-23-8296(31#)

更新予約の流れは簡単３ステップ（裏面へ）



「有効中求人更新予約」操作方法

STEP1 求人者マイページにログインし、［有効中求人更新予約］ボタンをクリックします。
「有効中求人更新予約」画面が表示されるので、「更新予約が可能な求人一覧」
から更新を希望する求人の［この求人の更新予約を登録］ボタンをクリックしま
す。

【注意】
［有効中求人更新予約ボタン］の表示について
有効期限が近い求人情報がない場合、［有効中
求人更新予約］ボタンは表示されません。
※１４日以内に有効期間が満了する求人がない場合

【注意】
［更新予約が可能な求人一覧］について
職種、雇用形態、就業場所が異なる場合は、更新
予約ではなく「新規求人情報を登録」から新規求
人としてお申し込みください。

選択



STEP2 「求人情報編集」（更新元の求人情報が反映された）画面が表示されます。
変更したい情報があれば、上部の該当する情報タブをクリックし、［求人情報を
編集］ボタンをクリックし内容を修正します。
変更を完了する場合は［次へ進む］ボタンをクリック
修正が終わったら（もしくは修正がない場合）、「8.選考方法」画面下部にある
［完了］ボタンをクリック

編集

修正したい項目のタグを選びます。
内容に変更がない場合は、「8.選考方法」を選択
してください。

すべての項目の修正が終わった（もしくは修正
がない場合）は、［完了］ボタンをクリックします。
［完了］ボタンをクリックした時点では、更新予約
の申込みは完了していませんので、ご注意くだ
さい。



STEP3 「求人情報変更における注意事項」画面が表示されるので、［OK］をクリック。
「求人情報編集」画面に戻ります。上部にある［求人更新予約を申込］ボタンをク
リックします。
「求人情報変更の申し込み確認」画面が表示されるので、［完了］をクリック。
「求人情報変更の申し込み完了」画面が表示されます。

提出

求人更新予約の申し込みが完了すると、「求人更
新予約の申し込みが完了メッセージ」がメールで
届きます。
ハローワークで内容を確認の上、求人の更新が
行われます。

【注意】
求人更新予約の申し込み後の更新予約申し込
み取消について
更新予約の申し込み後、更新予約が不要となり削
除したい場合や更新予約の内容を変更したい場合
は、管轄のハローワークにお問い合わせください。
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